MEGBIZASI KERETSZERZODES Ikt.sz: 07/3-144/2023
amely Iétrejbtt egyrészrél a Veszprém Virmegyei Onkorminyzat (székhelye: 8200 Veszprém, Megyehdz tér 1.,
adoszama: 15734295-1-19, torzskanyvi nyilvantartési szama: 734291, képviseli: Polgardy Imre, a Veszprém
Vérmegyei Onkormanyzat Kézgyiilésének elndke), mint megbizé (tovabbiakban: megbizo),

masrészrél a KEIOK Kézép-Eurépai Innoviciés és Oktatisi Kozpont Korlitolt Felelosségii Tarsasag
(roviditett cégneve: KEIOK Kft., székhely: 1126 Budapest, Toth Lérinc u 31., adoszam: 13320047-2-43,
képviseletében eljar: Dr. Varnai Tamés tigyvezetd), mint megbizott (tovabbiakban: megbizott) kdzoétt az aldbbiak
szerint:

A felek rogzitik, hogy a megbizo jelen szerzédésre vonatkozoan a kézbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL (orvény
(a tovabbiakban: Kbt) 117. §-a alkalmazdsdval meginditott nyilt kézbeszerzési eljardst folytatott le, melyben a
megbhizott keriilt nyerteskent kihirdetésre.

A felek az ajdnlati felhivds, a felhivdst kiegészité kizbeszerzési dokumentumok, valamint az ajdnlat tartalma
alapjan megbizasi keretszerzédést kotnek az alabbi feltételek mellett:

1. Szerzddés tirgya és mennvisége:

1.1. Megbizd megbizza a Megbizottat, Megbizott pedig elvallalja a TOP_PLUSZ-3.1.1-21-VE1-2022-00001
azonositoszam(, a ,,Veszprém megyei foglalkoztatasi-gazdasigfejlesztési egyiittmiikodés-Plusz” projekt — a
tovabbiakban: projekt — megvaldsitasa keretében a jelen szerzodéshez mellékelt miiszaki leirasban meghatarozott
rendezvények rendezvényszervezési és lebonyolitasi feladatainak ellitisat, a jelen szerz6désben és a miiszaki
leirdsban részletezetteknek megfelelen.

Rendezvénytipusokra lebontva a rendezvények tervezett fbb mennyiségi adatai:

Idétartam
Rendezvénytipus Darabszdm | Létszdm (catering
nélkiil)
[ranyité Csoporti iilés 17 db 10 f6 / alk. 60 perc
Gazdasdgi-foglalkoztatasi konferencia 3db 50 6/ alk. 3 éra
Térségi Foglalkoztatasi Férum 40 db 25 16 / alk. 90 perc
Zarérendezvény 1db 50 6 3 6ra

Rendezvénytipusokra lebontva az igényelt szolgaltatdsok fébb mennyiségi adatai:

Catering szolgdltatas Host/Hostess
Rendezvénytipus Tipus és Felszolgilandé étel,
idétartam ital ( /1) Személyzet
Irdnyité Csoporti Kavésziinet, | ® egy csésze kavé } -
{ilés 15 perc * 10 dkg sés siitemény 1 6 felszolgald -

* 4 féle meleg foétel

o 10 dkg édes és s6s
siitemény

I/r

felszolgalo

k&rettel, melybol egyik legaldbb 1 f&

vegetarianus legalabb 1 5 cgala 0

. R s Iy - host/hostess,

- o 2 féle salatatdl felszolgdl6, tovabba .
Gazdasagi- o . RIS ) tovabba minden
. . Alléfogadds-1., | (zbldség és/vagy minden megkezdett 20 }
foglalkoztatasi 60-90 imbles) £ résztvevd felett megkezdett 30 6
konferencia ~Y pere &Y O TESZIveNgs résztvevd felett
tovébbi 1-1 fo

tovabbi 1-1 f6
host/hostess

il




e 2 dl szénsavas /
mentes dsvanyviz és
min. 50%-0s rostos
{idit6 / szénsavas iidit6

e | csésze kavé

s 4 féle izvilaggal
(vegyes hisos és
hdasmentes) mini
szendvics (kanap€), 4
db/f6

o 10 dkg édes és sos
siitemény

¢ 2 dl szénsavas /
mentes dsvanyviz és
min. 50%-os rostos
tiditd / szénsavas ditd
» egy csésze kave

legalabb 1 {6
felszolgald, tovabbd
minden megkezdett 20
f6 résztvevo felett
tovabbi 1-1 f6
felszolgalo

legalabb 1 f6
host/hostess,
tovabba minden
megkezdett 30 f6
résztvevo felett
tovabbi 1-1 o
host/hostess

Térségi Szendvicsebéd
Foglalkoztatasi (svédasztal),
Forum 30 perc
Alléfogadés-2.
Zarérendezvény (svédasztal),
60-90 perc

o 4 féle meleg foétel
kérettel, melybdl egyik
vegetarianus

e 4 féle izvilaggal
(vegyes husos és
hiismentes) mini
szendvics (kanapé), 3
db/fo

o 2 féle salatatal
(z01dség és/vagy
gylimdlcs)

o 10 dkg édes és sds
siitemény

e 2 dl szénsavas /
mentes asvanyviz és
min. 50%-os rostos
iidit6 / szénsavas idit6
e egy csésze kavé

legalabb 1 6
felszolgald, tovabba
minden megkezdett 20
6 résztvevo felett
tovabbi 1-1 {6
felszolgalo

legalabb 1 {6
host/hostess,
tovabba minden
megkezdett 30 f6
résztvevd felett
tovabbi 1-1 o
host/hostess

1.2. A megbizott kijelenti €s szavatolja, hogy a szolgaltatasok teljesitéséhez sziikséges szakértelemmel, személyi
és targyi feltételekkel, hatoségi engedélyekkel rendelkezik, tevékenységét a legjobb szakmai tuddsa szerint végzi.

2. Eseti megrendelések

2.1. A megbizott az 1.1. pontban megjeldlt szolgéltatasok teljesitésére kizarolag a megbizd altal leadott, az egyes
rendezvények megszervezésére és lebonyolitasara vonatkozd eseti megrendelések alapjén koteles.

2.2. A megbiz6 az adott rendezvényre vonatkozd eseti megrendelést legkésobb a rendezvény napjat megel6z6 15.
naptari napig adhatja le a megbizott részére, elektronikus uton, a 8. pontban meghatarozott kapcsolattartdi e-mail

cimen keresztiil.

A megrendelésnek legalébb a kdvetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
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2.3. Az ajanlatkérot jelen keretszerzddés alapjan megrendelési kotelezettség a 2023. évben lebonyolitands
rendezvények tekintetében terheli, azonban ezt k&vetden nem terheli abban az esetben, amennyiben a projekt
teljesitésére vonatkozo feltételek a feleken kivill 4ll6 kériilmények (kiilondsen a projekt tamogatojanak a
rendezvények tipusdra, darabszdmara, vagy megtartdsara vonatkozo déntésének modositasa) miatt megvaltoznak.

3. A teljesités helye, idopontia/hatirideje. teljesitésisazolis

3.1. A teljesités tervezett helye telepiilési szintii lebontasban az egyes rendezvénytipusok szerint:
Rendezvénytipus Helyszin
Iranyité Csoporti iilések Veszprém kozigazgatasi teriilete

Gazdasagi-foglalkoztatdsi konferenciak Pépa, Balatonfiired, Siimeg k&zigazgatasi teriilete

Veszprém, Ajka, Devecser, Papa, Zirc, Varpalota, Balatonfiired,
Balatonalméadi. Tapolca. Siimeg kézigazgatasi teriilete

Térségi Foglalkoztatasi Forumok

Zarorendezvény Veszprém kozigazgatasi terililete

3.2. Az adott rendezvény pontos (telepiilésen beliili) helyszinét a megbizo az eseti megrendelésében hatirozza
meg. A felek tudomasul veszik, hogy az egyes rendezvények tényleges helyszine és/vagy helyszinekre lebontva az
egyes rendezvények darabszdma a fentiekben foglaltakhoz képest a szerzodés id6tartama alatt véltozhat, a projekt
céljainak megvalositdsa érdekében az adott idészakra vonatkozo ajénlatkérdi igények miatt, azzal, hogy valamennyi
rendezvény Veszprém varmegye kozigazgatasi teriiletén, a fent meghatérozott telepiiléseken keriil megtartasra.
Amennyiben a miszaki leirasban foglaltakhoz képest eltérd helyszinen keriil megrendezésre az adott rendezvény,
a jelen szerz8désben meghatérozott egységar (megbizési dij) képezi a teljesités szerint az elszamolas alapjat. Ez az
esetleges modositds a Kbt. 141. § (4) bekezdés a) pontja al4 tartozik.

3.3. A megbizott az adott rendezvény tekintetében az 1.1. pontban megjeldlt szolgaltatasokat a vonatkozo eseti
megrendelésben €s a miszaki leirasban meghatérozott — a feladat jellegétd! fliggden — idépontban (idétartamban)
koteles teljesiteni.

3.4. A megbizott az adott rendezvény megszervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatainak
elvégzésérél a miiszaki leirdsban foglaltaknak megfelelden kételes beszamoldsi csomagot késziteni és azt a
rendezvényt kovetd 3 naptari napon belill a megbizd részére megkiildeni. A megbizé a beszamolasi csomag
kézhezvételét kdvetden, a megbizott szerzddéses feladatainak — a beszamolési csomag altal tantisitott médon —
megfeleld teljesitése esetén az adott rendezvényre (megrendelésre) vonatkozo teljesitésigazolast allit ki és kiild meg
a megbizott részére elektronikus uton. A teljesitésigazolas ki4llitisdra a megbizé nevében a kozgyiilés elnske
Jogosult. A teljesitésigazolas kézhezvétele az adott megrendelésre vonatkozé szamla megbizott ltali killjtasanak

feltétele.

4. A teljesités modja, a teljesitésre vonatkozo altaldnos rendelkezések

A megbizott koteles a feladatokat szakszerilen, szakmailag felkésziilt személyi feltételek és a hatékony
munkavégzéshez sziikséges targyi feltételek biztositdsaval a feladatokra irdnyadé szakmai eldirasoknak
megfeleléen elvégezni. A megbizott a teljesitésbe kdteles bevonni a szerzddéskotés alapjat képezd kdzbeszerzési
eljaras ajanlati felhivasanak 111.1.3) pontjaban meghatdrozott M.2) alkalmassagi minimumkdvetelménynek térténd
megfelelést biztositd, az ajanlatiban megjeldlt szakembert (neve: Hossé Nikoletta). Ezen szakember személye
kizardlag a Kbt. szabalyai szerint valtozhat. Felek régzitik, hogy a megbizottnak a kizbeszerzési eljarasban a 2.
értékelési részszempontra adott ajanlata 20 darab, azaz a jelen pont szerinti szakember tekintetében a megbizott az
eljarasban az eldirt 10 db rendezvényen feliil tovabbi 20 darab, a szakember személyes kdzremiikodésével
megszervezett rendezvényt igazolt.

4.1. A megbizott kételes a dolgozoi foglalkoztatasaval kapcsolatban a jogszabalyok altal megkovetelt 8sszes
adminisztrativ (bejelentés, nyilvantartas stb.) kotelezettséget teljesiteni. Ezen kotelezettségek megbizott altali

esetleges elmulasztaségrt 7 megbjzot felelosség nem terheli.
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értesitésére mar nincs méd. Ilyen esetben a megbizott ezen koriilményrél a megbizot késedelem nélkiil kdteles
értesiteni. A felek régzitik, hogy a Polgari Torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. torvény (a tovébbiakban: Ptk.) 6:273.
§ (3) bekezdésének alkalmazasaban — kivéve, ha a célszeriitlen vagy szakszer(itlen utasitas kifejezetten valamennyi
rendezvényre kiterjed — szerzodés alatt az utasitéssal érintett adott eseti megrendelést kell érteni.

43. A megbizd a megbizott tevékenységét, kiilondsen a 4.1. pontban foglaitak teljesiilését akar — megbizott
indokolatlan zavarasa nélkiill — a teljesités folyaman személyesen, akar a 9.3. pont szerinti dokumentumok
ellendrzésével barmikor jogosult ellendrizni. A megbizott az ellenérzéssel kapcsolatban kdteles a megbizoval
johiszemien egyiittmiik&dni, az ellendrzést lehetévé tenni. Nem mentesiil a megbizott az esetleges szerzddésszegés
jogkovetkezményei alél amiatt, hogy a megbizé az ellendrzést nem vagy nem megfelelden végezte el.

4.4. A felek kotelesek a jelen szerzédés fennallasa és megsziinése/megsziintetése soran egyiittmikddni, és
tajékoztatni egymast a szerzodést érinté valamennyi lényeges koriilményrél. Amennyiben barnely fél megsérti az
egyiittmiikddési és tajékoztatasi kotelezettségét, igy a masik fél ebbd! szarmazé kdrat kdteles a szerzodésszegéssel
okozott karokért valo felelosség altalanos szabalyai szerint megtériteni.

4.5. A megbizott kételes a megbizot minden olyan koriilményrdl haladéktalanul értesiteni, amely a jelen
szerzbdésben rogzitett szolgaltatasok eredményességét vagy kell6 idére torténd elvégzését veszélyezteti, gatolja. A
megbizott feleldsséggel tartozik az ennek elmulasztdsabol eredd karért.

4.6. A megbizo koteles a jelen szerzédésben rogzitett szolgaltatasok elldtasahoz sziikséges, a megbizott altal az
ezek teljesitésével 8sszefliggésben irasban igényelt adatokat és informéciokat kells idében és megfeleld tartalommal
a megbizott rendelkezésére bocsatani.

5. Megbizasi dii, artartasi kitelezettség, fizetési feltételek

5.1. A megbizott kizarolag a megbizé ltal esetileg megrendelt, szerzddésszeriien teljesitett szolgaltatasok (tehat
az egyes, eredményesen és szerzédésszeriien lebonyolitott rendezvények) tekintetében — jogosult megbizasi dijra.

5.2. A felek az egy rendezvénytipusokra vonatkozé megbizasi dij (egységir) Osszegét az aldbbiak szerint
allapitjak meg:

Rendezvénytipus Megbizasi dij (egységar)
102.000,-Ft + AFA,
azaz szazkettbezer forint + altalanos forgalmi ado

Gazdasagi-foglalkoztatasi | 542.600,-Ft + AFA,

Irdnyité Csoporti iilés

konferencia azaz Stszaznegyvenkettdezer-hatszaz forint + dltaldnos forgalmi add
Térségi Foglalkoztatasi 239.600,-Ft + AFA,
Férum azaz kettoszazharminckilencezer-hatszaz forint + altalanos forgalmi ad6

537.000,-Ft + AFA,

Zardrendezvén . . . o1 L
Y azaz dtszazharminchétezer forint + altalanos forgalmi adé

5.2.1. A felek rogzitik, hogy a megbizott a kozbeszerzési eljardsban nett6 4.662.800.- Ft sszegii ajanlati arat adott
meg, mely a koézbeszerzési dokumentumok részét képezd, .ajanlati ar részletezése” elnevezésii tablazatban
megadott nettd egységarak Osszesitett 8sszege.

5.3. A megbizasi dij magaba foglal minden dijat, illetve kéltséget (személyi és targyi feltételek biztositasdhoz
felmeriild koltséget, adminisztrativ koltséget, atikoltséget, stb.), mely a szerzodés targyat képezo, az adott
egységdrhoz kapcsolddd rendezvény miiszaki leiras szerinti lebonyolitasédval kapcsolatban — AFA nélkiil — a
megbizott oldalan felmeriilhet.

5.4. A megbizottat a 2024.12.3 1-ig lefolytatott rendezvények tekintetében a megbizasi dijakkal (egységdrakkal)
kapcsolatban artartési ko Iczettség terheli, azaz a nyertes ajanlattevd ebben az idoszakban megrendezésre keriilo
rendezvények tekip @lﬁl;g‘eaz‘ 2:pontban rogzitett megbizasi dijra jogosult.
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legfeljebb a KSH altal kozzétett érvényes fogyaszt6i drindex mértékének megfelelden, de max. 7%-kal jogosultak
a megbizési dijakat mddositani, frasban, k6zos megegyezéssel, a Kbt. 141. § (4) bekezdés a) pontja alapjan.

A modositési igényt a megbizott az drindex nyilvdnos kozzétételét kovetd 15 napon beliil benytjtott kérelmével
kezdeményezheti irdsban az 0j megbizasi dij(ak) megjel6lésével a meghizondl, a megbizé pedig 8 napon beliil
koteles a nyertes ajanlattevd igényére irdsban nyilatkozni. Amennyiben a megbizé 8 napon beliil nem nyilatkozik,
agy kell tekinteni, hogy a javaslatot nem fogadia el.

Amennyiben a megbizo részben vagy egészben elfogadja a megbizott igényét, a modositott megbizasi dij(ak)
lesz(nek) érvényesek az érintett tirgyévben, vagy az érintett megbizasi dij(ak) jelen pont szerinti késobbi
modositasaig. Amennyiben a médositasi igény alapjan nem kétnek a felek szerzédésmédositast, a megbizott
jogosult a szerzédést az igényének bejelentésétdl szamitott 20. napot kovetden a megbizot terheld tovabbi fizetési
kotelezettség nélkiil a szerzodést 30 napos hataridével felmondani.

5.5. A megbizé az adott eseti megrendelésre vonatkozo megbizasi dijat utélag, a rendezvény szerzodésszerii
lebonyolitdsat tandsité, a 3.4. pont szerint kiéllitott teljesitésigazolas megbizott altali kézhezvételét kdvetden a
megbizott dltal kiallitott szamla alapjan, a szdmla megbiz6 altali kézhezvételét kovetd 15 napon beliil fizeti meg,
banki atutalassal, a megbizott altal a szimlan megjelslt bankszamlara.

A megbizott a szamlat a megbizd nevére és a jelen szerz6désben rogzitett cimére koteles kidllitani. A szamla
benynjtasinak helye a megbizo jelen szerzdésben rogzitett cime.

A megbizolt az ltalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL térvény (a tovabbiakban: Afa tv.), illetve az
egy€b vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseinek megfeleléen kételes a szamlai kiallitasara,

5.6. A megbizé eldleget nem fizet, a megbizott eléleg fizetésére nem tarthat igényt.

5.7. A megbizasi dij pénzneme magyar forint (HUF). A megbizoft a szamlajat kizarolag magyar forintban jogosult
kidllitani, a megbizo kizardlag magyar forintban kiallitott szamlat fogad be és teljesit.

5.8. A megbizott nem fizethet, illetve szdmolhat el a szerz6dés teljesitésével Gsszefliggésben olyan koltségeket,
melyek a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont ka)-kb) alpontja szerinti feltételeknek nem megfelel® tarsasag tekintetében
meriinek fel, és melyek a megbizott adokdteles jovedelmének csokkentésére alkalmasak [Kbt. 136. § (1) bekezdés

a) pont].

5.9. A megbizasi dij kifizetésére egyebekben a Kbt. 135. § (1), (6) és (11) bekezdése, a Ptk. 6:42. § - 6:45. §-ai,
6:130. §-a, 6:155. §-a, az Afa tv., és a 272/2014. (X1.) Kr. rendelkezései iranyadoak.

5.10. A megbizo kijelenti, hogy a jelen szerzodés targyat képezo szolgaltatasok megrendelését a projekt keretében
finanszirozza, a megbizasi dij fedezetét a projekt koltségvetése biztositja. A tdmogatas intenzitasa: 100%.

6. A szerzodést biztosité mellékkitelezeltséoek:

Felek szerzddést biztosité mellékkdtelezettségként késedelmi. hibds teljesitési, ¢s meghiisulasi kétbért imak el az
alabbiak szerint:

6.1. A megbizott késedelmi kitbér megfizetésére kiteles, amennyiben a rendezvény kezdo idopontjat megel6z6
legkésébb 1 draval nem teljesiti az elOkészitési feladatait (a terem eldirdsok szerinti berendezése, a regisztracios
asztal kihelyezése) 10-10 perces késedelmek esetén az adott rendezvényre vonatkozo netto megbizasi dijrész 10%-
anak megfelelé mértékben. A kotbér dsszege a késedelemmel érintett minden megkezdett 10 perc tekintetében jar
a megbizo részére. A megbizott éltal elismert késedelmi ktbér dsszegét a megbizé jogosult az adott rendezvényre
vonatkozé megbizési dij 6sszegébdl levonni.

6.2. A megbizott hibds teljesitési kitbér megfizetésére kételes, amennyiben vagy a rendezvényeldkészitési
feladatait, vagy a rendezvény lebonyolitasival kapcsolatos feladatait nem a szerzodésnek megfeleléen teljesiti. A
hibas teljesitési ktbér-meértéke az adott rendezvényre vonatkozd netté megbizasi dijrész 20%-a/hibas teljesitési
alkalom. A szerzé -u ‘-ihb‘tartamﬁ alatt 3 hibas teljesitési alkalmat kdvetben jogosult a megbizd a szerzodést
felmondani, és 4 d‘legblzo gbben’ ‘az sctben a még nem teljesitett, a szerzédés targyaként megjeldit, fennmarad6
rendezvényeky ﬁonalkcﬁ&;megblmm dijrészek 30%-anak megfe]elg\eghnusulasn kétbérre is jogosult.
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A hibas teljesitési kotbér érvényesitése nem mentesiti a megbizottat a hibak haladéktalan kijavitasatdl, illetve a
szerzOdés teljesitésétol.

6.3. A rendezvény idépontjat a megbizd — nem vis maior, hanem sajét hatdskorében hozott dontés alapjan —
modosithatja, illetve, az adott rendezvény tekintetében a szerzédéstdl a megbizo jogosult elélini a rendezvény
tervezett idopontjat megel6zé legkésobb 4. naptari napon. Ebben az esetben a megbizott nem jogosult az adott
rendezveny tekintetében dijazasra. Ezen idéponton beliil gyakorolt — és nem vis maior miatti — elallas esetén viszont
a megbizott jogosult a netté6 megbizési dij 30%-4dnak megfelelé mértéki meghiusulasi kotbérre, €s amennyiben
mddositas torténik a megbizo részérdl ezen idétartamon beliil, kizarlag azoknak a szolgéltatasoknak az igazolt
koltségeit koteles a megbizott részére megfizetni, melyek a madositott iddpontban tartandd rendezvényre objektiv

nem vihetok at.

6.4. A megbizott az adott rendezvény tekintetében elallasra — nem vis maior, hanem sajat hataskorében hozott
ddntés alapjdn — legkésobb a rendezvény id6pontja eldtt 10. naptari napon jogosult, és ezen id6tartamon beltili
eldlias esetén koteles a megbizd részére a netté megbizasi dij 30%-anak megfeleld mértékii meghiisulasi ktbér
megfizetésére.

6.5. A meghiasulasi kétbér érvényesitése a szerzddésszer teljesités kovetelését kizarja.
6.6. A kotbérek érvényesitése nem mentesiti a kartéritési feleldsség alol a feleket.

6.7. Amennyiben a rendezvény megtartasat vis maior koriilmény megakadalyozza — mely alatt a felek kiilonsen
az elére nem lathatd, feleken kiviil 4ll6 egészségiigyi intézkedéseket, illetve jelen szerzodés 10. pontja szerinti
koriilményeket értik —, a szerz6dés a rendezvény kitlzétt idopontjaban megsziinik é€s a felek maguk viselik a
szerz6dés megsziinésébdl eredd kiadasokat, karokat.

6.8. A megbizo jogosult a Ptk. 6:139. §-a alapjdn a megbizott altal elismert, esedékessé valt kotbér Ssszegét -
figyelemmel a Kbt. 135. § (6) bekezdésében foglaltakra — a megbizottat megillet ellenértékbél (megbizasi dijbol)
visszatartani €s errdl a megbizod koteles a megbizottat haladéktalanul értesiteni.

6.9. Mind a késedelmi, mind a hibas teljesitési, mind a meghiusulasi ktbér a Polgan Torvénykodnyvrél sz616
2013. évi V. tv. 6:186. § (1) bekezdésének megfeleléen abban az esetben érvényesithetd, amennyiben a megbizott
olyan okbdl, amelyért felelés, megszegi a szerz6dést.

7. Alvallalkozék bevonds:ira irinyado rendelkezések:

7.1. A megbizott legkésdbb jelen szerzddés megkdtésének idopontjaban kételes a megbizonak valamennyi olyan
alvallalkoz6t bejelenteni, amely részt vesz a szerzodés teljesitésében, és — mivel a szerz6dés megkdtését megeldzod
kdzbeszerzési eljarasban az adott alvallalkozdt nem volt koteles megnevezni — a bejelentéssel egyiitt nyilatkozni
arrél is, hogy az altala igénybe venni kivant alvallalkoz6 nem all Kizaro okok hatélya alatt.

7.2. A Kbt. 138. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleloen a megbizott a szerz6dés megkotésének
iddpontjaban, majd - a késobb bevont alvéllalkozok tekintetében - a szerzGdés teljesitésének id6tartama alatt koteles
eldzetesen a megbizénak valamennyi olyan alvallalkozot bejelenteni (a megnevezésen tul az elérhetség, valamint
a képviseletre jogosult megjelblésével), amely részt vesz a szerzdés teljesitésében. A megbizott a szerzodés
teljesitésének idotartama alatt koteles a megbizot tajékoztatni az alvallalkozok bejelentésben kozolt adatainak
vidltozasardl. A megbizott jelen szerzédésbe foglaltan nyilatkozik arrél, hogy a szerzidés teljesitéséhez nem
vesz igénybe a kbzbeszerzési eljarasban el6irt kiziaré okok hatalya alatt allé alvillalkoz6t.

7.3. Felek rogzitik, hogy az alvallalkozdi igénybevétel nem érinti a megbizott teljesitésért valo feleldsségét,
amennyiben a megbizott alvallalkozét vesz igénybe, a megbizott felel a megbizé felé az alvallalkozé altal
elvégzett/el nem végzett munkaért, késedelmes teljesitésért, egyéb szerz6désszegésért, esetleges karokozasért.

‘{6‘ as elsddlegesen e-mailen vagy telefonon térténik. Ahol jelen szerzédés
egtételére konkrét kézbesitési format rendel, ez utébbi irdnyadé. Felek

sitése soran kapcsolattartoként
Vil
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- a megbizd részérdl:

Név: Lents Zoltdn

Telefon: +36 20/324 1919
e-mail: lents.zoltan@vpmegye.hu

- amegbizott részérél:
Név: Juhdsz Ivett
Telefon: +36 20/99 99 231

e-mail: ijuhasz@keiok.hu

jogosultak eljarni.

8.2. A kapcsolattartok személyében és/vagy kapcsolattartdsi adataiban bekovetkezett valtozastél a felek
haladektalanul kotelesek e-mail atjan értesiteni egymast. Az értesités elmulasztasabol credd karokért az értesitést
elmulaszt6 fél felelos.

9. Titoktartdsi és dokumentum-megorzési kistelezettség

9.1. A megbizott véllalja, hogy a teljesitésben kozvetlenill vagy kozvetve altala bevont személyek a jelen
szerz0dés megkdtése, illetve teljesitése sordn tudomasukra jutott mindsitett adatokat és egyéb, a megbizo altal
bizalmasnak minésitett informaciokat bizalmasan kezelnek, €és minden sziikséges intézkedést megtesznek ezek
megobrzése érdekében.

9.2. A megbizott a szerz6dés szerinti szolgaltatasok teljesitése soran megismert személyes adatok kezelésére,
tarolasara, feldolgozasara, tovabbitasara kizardlag a teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges modon, mértékben
és iddtartamig jogosult.

9.3. A megbizottnak a teljesités sordn az elvégzésre keriild szolgdltatasokat gy kell dokumentalnia, hogy a
szolgaltatasok végrehajtisanak menete és az azok soran keletkezd dokumentumok a megbizo, tovibba mas,
kiléndsen a projekt teljesitésének ellendrzésében résztvevd személy vagy szerv altal barmikor ellenérizhetdek
legyenek.,

10. Vis maior

10.1. Vis maionak mindsiil minden olyan rendkivilli, a szerzddés létrejétte utdn bekOvetkezd, annak teljes
egészében, vagy részbeni teljesitését lehetetlenné tevd esemény, koriilmény, mely a feleken kiviildllo, altaluk eldre
nem lathaté €s el nem harithat6. Ilyen események lehetnek killéndsen, de nem kizarélag: sziikségallapot, sztrajk,
haboru, természeti katasztréfak, jarvany, karantén korlatozasok, valamint az olyan jogszabélyvaltozas, amely a
szerzOdés teljesitését akadalyozza, illetve ellehetetleniti. A vis maior esemény altal érintett fé! haladéktalanul
koteles a masik felet a vis maior eseményrol, annak okardl, és a teljesitésére gyakorolt hatasarél haladéktalanul
értesiti. Az értesités eimulasztasabol eredd karokeért az értesitést elmulaszto fél feleldsséggel tartozik.

10.2. Egyik fél sem felelds, ha kotelezettségeit vis maior miatt nem tudja teljesiteni.
10.3. A vis maior esemény altal érintett fél kételes minden intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elhdritsa,
megsziintesse, vagy mérsékelje a vis maior hatranyos k§vetkezményeit, tovabba kételes a vis maior esemény

megsziinése utdn haladéktalanul folytassa a szerzddés teljesitését.

11. A szerzédés hatalybalépése, idotartama, megsziinése, megsziintetése

11.1. A szerzddés a megkotésének napjdn 1ép hatélyba, és — a projekt teljesitési feltételeivel dsszhangban — a
2027.05.31. napjaig bezdrélag megrendezett rendezvényekhez kapcsolédéan a feleket terheld kotelezettségek
maradéktalan tehesntésevel fliggetleniil a ténylegesen leadott eseti megrendelések szamatdl — megsziinik.
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—amennyiben a szerzddésszegés jellegénél fogva orvosolhatd — a szerzddésszegés orvosldsara a masik felet hataridd
tiizésével felszolitotta és a hataridd eredményteleniil telt el.

A megbizo a fentiek alapjan kiilondsen, de nem kizardlag, az aldbbi esetekben jogosult a szerzodést felmondani:
a) a megbizott megsérti a titoktartdsi, személyes adatvédelmi, vagy dokumentum-megérzési

kotelezettségeét;
b) amegbizott a teljesitésének meghizo altali ellendrzését barmilyen modon hatréltatja, megakadélyozza;
c) amegbizott birmilyen médon megtéveszti a megbizot, killongsen ha valotlan adatot szolgéltat a részére;
d) a6.2. pontban meghatarozott esetben.

11.4. Barmely fél jogosult tovabba a szerzédést azonnali hatallyal felmondani, ha a 10.1. pont szerinti vis maior
esemény miatt barmely fél valamely kotelezettségének teljesitése 3 honapot meghaladé iddtartamban
felfuggesztésre keriilt.

11.5. A megbizo (gazdasagi tarsasiag megbizott esetén) jogosult a szerzodést azonnali hatéllyal felmondani, ha a
megbizott elhatarozza a végelszamolasat, illetve, ha a birdsag jogerdsen elrendeli a megbizott felszamolasat vagy a
megbizottal szembeni kényszertoriési eljards meginditdsat. A megbizott ezen koriilményekrél haladéktalanul
koteles a meghizdt irdsban értesiteni.

11.6. A megbiz6 jogosult tovabba jelen szerzodést abban az esetben is felmondani, amennyiben a projekt a
teljesités id6tartama alatt megsziintetésre keriil. Ebben az esetben a szerzddés megsziinésének idépontja a projekt
megszlinésének iddpontjaval azonos.

11.7. A megbizott jogosult a szerzédést 30 napos felmondési idovel felmondani a 5.4. pontban meghatarozott
esetben.

[1.8. A Kbt. 143. § (1) bekezdés értelmében a megbizo a szerzoédést felmondhatja, vagy — a Ptk.-ban foglaltak
szerint — a szerz6déstdl elallhat, ha a hivatkozott bekezdésében foglalt barmelyik feltétel bekdvetkezik. A Kbt. 143.
§ (2) bekezdés értelmében a megbizott kételes a szerzédést felmondani, vagy — a Ptk.-ban foglaltak szerint — att6l
eldllni, ha a hivatkozott bekezdésben foglalt feltétel beksvetkezik.

11.9. A Kbt. 143, § (3) bekezdése értelmében a megbizo jogosult és egyben koteles a szerzodést felmondani — ha
sziikséges olyan hatéaridével, amely lehetsvé teszi, hogy a szerz6déssel érintett feladata ellatasarél gondoskodni
tudjon —, ha
a) amegbizottban kézvetetten vagy kozvetleniil 25%-ot meghalado tulajdoni részesedést szerez valamely
olyan jogi személy vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, amely tekintetében fenndll a 62. §
(1) bekezdés k) pont kb) alpontjdban meghatérozott feltétel;
b) a megbizott kozvetetten vagy kozvetleniil 25%-ot meghaladd tulajdoni részesedést szerez valamely
olyan jogi személyben vagy személyes joga szerint jogképes szervezetben, amely tekintetében fennall
a 62. § (1) bekezdés k) pont kb) alpontjaban meghatarozott feltétel.

11.10. Amennyiben a szerzédés olyan okbdl hiusul meg, amelyért a megbizé a felelos, a megbizott esetleges
kartéritési igényének érvényesitésére a Ptk., ezen beliil pedig a kartéritésre vonatkoz6 rendelkezések irdnyaddak.

11.11. Felek megallapodnak, hogy a szerz6dés barmilyen jogcimen torténd megsziinése esetén kizdrdlag a
megbizott altal ténylegesen és szerzodésszeriien teljesitett szolgaltatasok ellenértékére jogosult a megbizott.

12. Egvéb rendelkezések:

12.1. Jelen szerzédést a felek kizar6lag irasban, kiildnds tekintettel a kozbeszerzési eljdrasokra vonatkozd
rendelkezések (Kbt. 141. §) figyelembevételével mddosithatjak.

12.2. A megbizott kijelenti, hogy a szerzédés alairdsdaval hozzdjérul a jelen szerz6désnek és fobb adatainak a Kbt.
szerinti k6zzétételéhez.
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12.3. A meg} 201t a szerzodés teljesitésének teljes id6tartama alatt tulajdonosi szerkezetét a Megbizé szamara

ifrperhetove Wés‘a Kbt. 143.§ (3) bekezdése szerinti ligyletekr6l a megbizot haladéktalanul értesiteni
(1) bekezdés bygont). |

|

1\l
iNrap =.é'§_iN?fi1ilf.: i




12.4. A jelen szerz6désben nem szabélyozott kérdésekben a fent hivatkozott kdzbeszerzési eljaras iratai (ajanlati
felhivas, felhivast kiegészitd kdzbeszerzési dokumentumok, valamint a megbizott dltal benyujtott ajanlat, stb.),
valamint a Ptk. és jelen szerzédés targyat képezé szolgaltatisra vonatkozo egyéb jogszabalyok rendelkezései az
iranyaddak.

12.5. A felmeriilt esetleges vita esetén — amennyiben a peren kiviil egyeztetések nem vezetnek eredményre —
értékhatartl fliggben a felek kikstik a Veszprémi Jarasbirésag, illetve a Veszprémi Térvényszék kizardlagos
illetékességét,

Felek jelen szerzédést, mint akaratukkal mindenben egyezét, jovahagyolag alairték. Jelen szerzédés 5 db eredeti
példanyban késziilt, melybdl 4 db a megbizat, 1 db a megbizottat illeti.
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MUSZAKI LEIRAS

Projekt rendezvényeinek lebonyolitasara
(TOP_PLUSZ-3.1.1-21-VE1-2022-00001)

I. Hattér-informaciok

A Veszprém Varmegyei Onkormanyzat a TOP_PLUSZ-3.1.1-21-VE1-2022-00001 azonosité
szam, ,,Veszprém megyei foglalkoztatasi-gazdasagfejlesztési egyiittmiikédés-Plusz” projekt
(fizikai zdrdsénak hatdrideje 2027.05.31.) keretében a marketingkommunikicié €és a
nyilvanossag céljabol rendezvények lebonyolitasara ir ki kdzbeszerzési eljarast.

II. Az eljaras targya:

A Veszprém Viarmegyei Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat/megbizo) részére a
TOP_PLUSZ-3.1.1-21-VE1-2022-00001 azonosité szami, ,,Veszprém megyei foglalkoztatasi-
gazdasagfejlesztési egyiittmiikodés-Plusz” projekt megvaldsitasahoz kapcsolédéan 60 db
marketingkommunikiciés é 1 db zirérendezvény - egyiittesen a tovabbiakban:
rendezvény/rendezvények — rendezvényszervezési feladatainak ellatdsa Veszprémben és
Veszprém virmegye jarasi székhelyein az aldbbiak szerint:

- 17 db Irényité Csoporti iilés

- 3 db Gazdasagi-foglalkoztatasi konferencia

- 40 db Térségi Foglalkoztatisi Forum

- 1 db zarérendezvény

A rendezvény tipusa: Kommunikacids €s szakmai rendezvény

IIL. A rendezvényszervezd (megbizott) iltal ellaitand6 feladatok részletes ismertetése

Altalinos kivetelmények valamennyi rendezvény tekintetében

A rendezvényszervezd feladata az Onkormanyzattal egyiittmlikddésben, illetve az
Onkorményzat utasitasai alapjan a rendezvények teljes koril elékészitése, megszervezése €s

lebonyolitasa.

Az ajanlati amak magaban kell foglalnia a feladatok ellatdsahoz sziikséges
valamennyi dijat és koltséget, valamint a munkavégzéshez szilkséges valamennyi
adminisztracios koltséget, és a dijnak tartalmaznia kell a rendezvényszervezd oldalan felmeriild
kozvetlen koltségeket is.

A rendezvényszervezd koteles:

- a megvaldsitast megeldzd eldzetes megbeszéléseken részt venni és targyaldsokat
folytatni a megbizd altal kijelolt felelés munkatarssal;

- betartani a megbizo altal a rendezvényszervez6 rendelkezésére bocsatott {itemezést,
amely tartalmazza a rendezvény pontos napirendjét, valamint meghatirozza a feladat
végrehajtasa soran felmerilld tevékenységeket, felelosoket és hataridéket, valamint
koteles egyiittmilkédni a megbizd altal meghatarozott harmadik személlyel (példaul




eldadokkal) is;
- arendezvényt a megbiz6 altal meghatérozott szakmai kritériumok szerint, megfeleld
mindségben, szakértelemmel, hatiridére megszervezni és lebonyolitani.
* A rendezvényszervezé 1 f6 rendezvényszervezési koordinatort jelol ki, aki részt vesz a
rendezvényeken és a megbizé altal kijeldlt szakmai megvalésitokkal, illetve
projektmenedzsmenttel egycsatornas kommunikaci6 keretében tartja a kapcsolatot.

Egyes rendezvényekre vonatkozo eldirasok:

1. Iranvité Csoporti iilés

- mennyiség: 17 alkalom (negyedévente 1 alkalom)

- arendezvény idotartama catering nélkiil: tervezetten 60 perc

- rendezvény helyszine: Veszprém Varmegyei Onkorményzat - Kényvtar terem
- catering: Egyszerii kivésziinet

- résztvevdk szama: tervezetten 10 fé/alkalom

* A rendezvényszervezo feladata regisztricios asztal kihelyezése a rendezvény helyszinén a
kezdéshez keépest legaldbb egy o6raval korabban, amely alkalmas a résztvevék
regisztralasira, a jelenléti ivek aldirasira, az eldzetesen megbizé altal biztositott
szor6ajandékok (pl. mappdk, tollak, jegyzetflizetek), tajékoztatd anyagok, kinyomtatott
prezentéaciok tarolasara.

» Azegyes rendezvények megvalositasat kovetben a megbizott beszamolasi csomagot kételes
késziteni, amelynek része az elkészitett fotddokumenticio egyes eseményekhez csatolva.
A beszdmolasi csomagot (a fotokat és a szakmai beszdmoldt) a megbizott elektronikus
adathordozén (pl. CD) kételes a megbizonak megkiildeni a rendezvényt kévetd 3 naptari
napon beliil. A megbizd részérdl a teljesitési igazolas kiallitasanak feltétele a beszamoldasi
csomag megbizo Altali atvétele és megfeleldsége. A szakmai beszamold terjedelme
rendezvényenkent 1 oldal A/4-es méretben. Fotddokumentacidval szembeni kévetelmények:
a rendezvényrdl min. 20 db digitalis foto készitése, a rendezvényszervez altal elvégzett
Osszes feladat dokumentaldsa. A felbontds minimum 2448x3264 ~ 8,0 MP legyen. A fotdk
feltoltésekor a kivetkezd kiterjesztések egyikének hasznalata kételezd: BMP, GIF, JPG,
JPEG, PNG, TIF. A fotokon a projekt arculati elemei, valamint a résztvevok és az
eléaddok/oktaték/trénerek jol lathatoak legyenek. A fotdanyagra érvényes az adatkezelési és
titoktartasi nyilatkozat, azt harmadik félnek nem lehet kiadni, sem kdzzétenni. Az elkésziilt
és atadott fotokért semmiféle jogdij vagy kezelési dij nem szamolhat6 fel a megbizé felé.

e A rendezvények utdni takaritds — a rendezvény helyiségének legalabb a rendezvényt
megel6z0 allapotnak megfeleléen — a rendezvényszervezd feladata.

A rendezvény helyszinének (terem) biztositisaval kapcsolatos dltalinos kévetelmények:
A rendezvény vonatkozasiban a megbiz6 altal kivalasztott helyszinen a rendezvényszervezd
végzi el a rendezvénnyel Osszefiiggésben az étkeztetést, kapcsolatot tart és egyeztet a
helyszinen a szakmai, technikai és operativ munkat végzé munkatarsakkal.

A teremmel kapcsolatos elvarasok:

= A terem a résztvevok és az eldadok szamanak megfelel6 mennyiségli székkel és
asztallal, szemetessel és sziikség szerint ruhatdrolé fogassal felszerelt legyen, illetve
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pandémia esetén vallalva a mindenkori egészségiigyi szabalyoknak megfeleléen torténd
lebonyolitast.

= A rendezvényszervezd az altala beszerezendd eligazitd tablak elhelyezésére a
helyszinen a kezdéshez képest legaldbb egy oOrdval korabban koteles, amelyek
alkalmasak arra, hogy a rendezvényrdl a rendezvény helyszinén a résztveviket
megfelelen tajékoztassak. Az eligazitd tablikon a Széchenyi Terv Plusz arculati
elemeit fel kell tiintetni.

Etkezés biztositasanak altalanos kovetelményei:

A felszolgalisahoz, talalashoz és a fogyasztishoz szilkséges (nem papir, nem mianyag)
szerviz-eszkozpark biztositasa (kavéfozd, termosz, desszertes tanyérok, vizespohar,
kavéscsésze és csészealj, kanal, tilca, kancsé, illetve egyéb, a fogyasztashoz szikséges
eszkdzok, teritd, szalvéta stb.) a rendezvényszervezo feladata.

A megbizott koteles a catering szolgaltatas helyszinének rendezéséhez, teritéshez, esetleges
diszitéshez, valamint a helyszin eredeti allapotba visszarendezéséhez, felszolgaldsihoz 1 6
felszolgald személyzetet biztositani olyan szakemberrel/szakemberekkel, —aki/akik
alkalmas/alkalmasak a sziikséges feladatokat az el6irt idépontokra elvégezni.

Catering szolgaltatissal kapcsolatos elvarasok egy fore:
Egyszerii kavésziinet (15 perces iddtartam)

e gy csesze kavé

e 10 dkg sos siitemény

2. Gazdasagi-foglalkoztatdsi konferencia

- mennyiség: 3 alkalom

- arendezvény idétartama (catering id6tartama nélkiil): tervezetten 3 éra

- rendezvény helyszine: Veszprémben és Veszprém varmegye jarasi székhelyein
- catering: Alléfogadas-1.

- résztvevik szama: tervezetten 50 fo/alkalom

¢ A rendezvényszervezd feladata regisztracios asztal kihelyezése a rendezvény helyszinén a
kezdéshez képest legalabb egy oraval korabban, amely alkalmas a résztvevok
regisziraldsara, a jelenléti ivek alairdsira, az eldzetesen megbiz6 4ltal biztositott
szérdajandékok (pl. mappak, tollak, jegyzetfiizetek), tdjékoztatd anyagok, kinyomtatott
prezentaciok tarolasara.

o Az egyesrendezvények megval6sitasat kbvetden a megbizott beszamoldsi csomagot kdteles
késziteni, amelynek része az elkészitett fotédokumentacié egyes eseményekhez csatolva.
A beszamolasi csomagot (a fotokat és a szakmai beszamol6t) a megbizott elektronikus
adathordozon (pl. CD) kdteles a megbizénak megkiildeni a rendezvényt kdvetd 3 naptéri
napon beliil. A megbizo részérdl a teljesitési igazolas kiallitasanak feltétele a beszamolasi
csomag megbizd altali atvétele és megfeleldosége. A szakmai beszimold terjedelme
rendezvényenként 1 oldal A/4-es méretben. Fotédokumentécidval szembeni kvetelmények:
a rendezvényrdl min. 20 db digitalis foté készitése, a rendezvényszervezd éltal elvégzett
osszes feladat dokumentilasa. A felbontds minimum 2448x3264 ~ 8,0 MP legyen. A fotok
feltoltésekor a kovetkezd kiterjesziések egyikének hasznélata kotelezé: BMP, GIF, JPG,
JPEG, PNG, TIF. A fotékon a projekt arculati elemei, valamint a résztvevdk és az
eldadok/oktatdk/trénerek jol lathatoak legyenek. A fotdanyagra érvényes az adatkezelési és
titoktartasi nyilatkozat, azt harmadik félnek nem lehet kiadni, sem kézzétenni. Az elkésziilt
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€s dtadott fotokért semmiféle jogdij vagy kezelési dij nem szamolhaté fel a megbiz6 felé.
* A rendezvények utani takaritis — a rendezvény helyiségének legalabb a rendezvényt
megel6z6 allapotnak megfelelden — a rendezvényszervezé feladata.

A rendezvény helyszinének (terem) biztositisival kapesolatos ltalinos kivetelmények:
A rendezvény vonatkozasaban a megbiz6 altal kivalasztott helyszinen a rendezvényszervez
végzi el a rendezvénnyel Osszefliggésben az étkeztetést, kapcsolatot tart és egyeztet a
helyszinen a szakmai, technikai és operativ munkat végzé munkatarsakkal.

A teremmel kapcsolatos paraméterek:

* A terem a résztvevok és az eldadok szamanak megfelelé mennyiségii székkel és
asztallal, szemetessel és sziikség szerint ruhatdrol6 fogassal felszerelt legyen, illetve
pandémia esetén vallalva a mindenkori egészségiigyi szabalyoknak megfelelden torténd
lebonyolitast.

. Etkczés/catering helyszine, és megfelel$ szinvonali szocialis helyiséget (mosdot, WC-
t) a rendezvényteremmel azonos helyszinen kell biztositani.

* A rendezvényszervez$ az altala beszerezendd eligazité tablak elhelyezésére a
helyszinen a kezdéshez képest legalabb egy ordval kordbban koteles, amelyek
alkalmasak arra, hogy a rendezvényrdl a rendezvény helyszinén a résztvevoket
megfeleléen tdjékoztassak. Az eligazitd tibldkon a Széchenyi Terv Plusz arculati
elemeit fel kell tlintetni

Etkezés biztositasinak ltalinos koévetelményei:

A felszolgéalasdhoz, talalashoz és a fogyasztashoz szilkséges (nem papir, nem miianyag)
szerviz-eszkbzpark biztositdsa (kavéf6z6, termosz, desszertes tanyérok, vizespohar,
kdvéscsésze és csészealj, kandl, talca, kancsd, illetve egyéb, a fogyasztishoz sziikséges
eszkdzok, teritd, szalvéta stb.) a rendezvényszervezd feladata.

A megbizott kételes a catering szolgaltatas helyszinének rendezéséhez, teritéshez, esetleges
diszitéshez, valamint a helyszin eredeti allapotba visszarendezéséhez, felszolgalasihoz étkezés
tipusok szerint 20 fonként 1 f8 felszolgalé személyzetet biztositani olyan
szakemberrel/szakemberekkel, aki/akik alkalmas/alkalmasak a sziikséges feladatokat az el6irt
idépontokra elvégezni.

Catering szolgaltatas paraméterei egy fore:
Alléfogadas-1. (60-90 perces idétartam)
o svédasztalos rendszerben étkeztetés
vélaszték: 4 féle meleg foétel korettel, amelybdl egyik vegetarinus
2 féle salatatal (z5ldség- és/vagy gyiimélcssalata)
10 dkg édes- €s sos siitemény
2 dl szénsavas asvanyviz vagy szénsavmentes 4svanyviz, és min. 50%-os rostos iidité
vagy szénsavas iiditoital
& egy csésze kavé

Rendezvénydekoricié biztositisa: A rendezvényszervezd feladata tartds, mindségi
selyemvirag dekoracié készittetése és helyszinre szallitdsa: 1 db asztalk6zép é€s a kdnydklokre
5 db oazis
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Hostess: A rendezvényszervez$ feladata a rendezvény helyszinén olyan kdzremiik6do
személyt (host/hostess) bevonni — 30 {6 résztvevéként 1 6t standard munkaruhaban —, aki a
rendezvény szervezése, a vendégek fogadasa, irdnyitasa, tajékoztatdsa, a rendelkezésre
bocsatott jelenléti ivek alairattatasa, és regisztracidja korében a megbizdval egyiittmiikddve, a
megbizo segitségére van.

3. Térségi Foglalkoztatasi Forum

- mennyiség: 40 alkalom (9 alkalom/év)

- rendezvény id6tartama (catering id6tartama) nélkiil; tervezetten 90 perc

- rendezvény helyszine: Veszprémben és Veszprém varmegye jarasi székhelyein
- catering: Szendvicsebéd

- résztvevok szama: tervezetten 25 fé/alkalom

e A rendezvényszervezo feladata regisztracids asztal kihelyezése a rendezvény helyszinén a
kezdéshez képest legaldbb egy draval korabban, amely alkalmas a résztvevok
regisztralasara, a jelenléti ivek aldirasara, az elbzetesen megbizé altal biztositott
széroajandékok (pl. mappdk, tollak, jegyzetfiizetek), tajékoztatd anyagok, kinyomtatott
prezentaciok taroldsara.

o Azegyes rendezvények megvaldsitasat kvetden a megbizott beszamolési csomagot kételes
késziteni, amelynek része az elkészitett fotddokumentacio egyes eseményekhez csatolva.
A beszamolasi csomagot (a fotokat és a szakmai beszamol6t) a megbizott elektronikus
adathordozén (pl. CD) kételes a megbizonak megkiildeni a rendezvényt kvetd 3 naptari
napon beliil. A megbiz6 részérél a teljesitési igazolas kiallitasanak feltétele a beszdmolasi
csomag megbizé altali atvétele és megfelel6sége. A szakmai beszamold terjedelme
rendezvényenként 1 oldal A/4-es méretben. Fotddokumentaciéval szembeni kovetelmények:
a rendezvényrdl min. 20 db digitalis foté készitése, a rendezvényszervezo altal elvégzett
Osszes feladat dokumentalasa. A felbontas minimum 2448x3264 ~ 8,0 MP legyen. A foték
feltoltésekor a kovetkezd kiterjesztések egyikének hasznalata kotelez6: BMP, GIF, JPG,
JPEG, PNG, TIF. A fotékon a projekt arculati elemei, valamint a résztvevok és az
eldaddk/oktatok/trénerek jol lathatéak legyenek. A fotdanyagra érvényes az adatkezelési és
titoktartasi nyilatkozat, azt harmadik félnek nem lehet kiadni, sem kozzétenni. Az elkésziilt
és atadott fotokért semmiféle jogdij vagy kezelési dij nem szdamolhat6 fel a megbiz6 felé.

» A rendezvények utani takaritds — a rendezvény helyiségének legalabb a rendezvényt
megel6zd allapotnak megfeleléen — a rendezvényszervezo feladata.

A rendezvény helyszinének (terem) biztositasival kapcsolatos altalanos kovetelmények:
A rendezvény vonatkozédsaban a megbiz6 altal kivalasztott helyszinen a rendezvényszervezd
végzi el a rendezvénnyel Osszefiiggésben az étkeztetést, kapcsolatot tart €s egyeztet a
helyszinen a szakmai, technikai és operativ munkat végz6 munkatérsakkal.

A teremmel kapcsolatos paraméterek:

= A terem a résztvevok és az el6adok szamianak megfeleld mennyiségili székkel és
asztallal, szemetessel és sziikség szerint ruhatarolé fogassal felszerelt legyen, illetve
pandémia esetén vallalva a mindenkori egészségiigyi szabalyoknak megfelel6en torténd
lebonyolitast.




. Etkezés/catering helyszine, és megfelelé szinvonald szocialis helyiséget (mosdét,
WC-t) a rendezvényteremmel azonos helyszinen kell biztositani.

* A rendezvényszervezd az altala beszerezendd eligazité tabldk elhelyezésére a
helyszinen a kezdéshez képest legalabb egy oraval korabban koteles, amelyek
alkalmasak arra, hogy a rendezvényrSl a rendezvény helyszinén a résztveviket
megfelelden tajékoztassak. Az eligazitdé tablakon a Széchenyi Terv Plusz arculati
elemeit fel kell tiintetni.

Etkezés biztositasinak altalinos kovetelményei:

A felszolgalasahoz, talalashoz és a fogyasztishoz sziikséges (nem papir, nem miianyag)
szerviz-eszkdzpark biztositasa (kavéf6zd, termosz, desszertes tanyérok, vizespohar,
kavéscsésze és csészealj, kandl, tilca, kancsd, illetve egyéb, a fogyasztashoz sziikséges
eszkozok, teritd, szalvéta stb.) a rendezvényszervezd feladata.

A megbizott koteles a catering szolgéltatas helyszinének rendezéséhez, teritéshez, csctleges
diszitéshez, valamint a helyszin eredeti allapotba visszarendezéséhez, felszolgalasahoz étkezés
tipusok szerint 20 fonként 1 f6 felszolgdlé személyzetet biztositani olyan
szakemberrel/szakemberekkel, aki/akik alkalmas/alkalmasak a sziikséges feladatokat az eldirt
idépontokra elvégezni.

Catering szolgaltatis paraméterei egy fore:
Szendvicsebéd (30 perces idétartam)
e svédasztalos rendszerben étkeztetés
o 4 féle izvilaggal (vegyesen hiisos és husmentes) mini szendvics (kanapé) 4 db/f6
o 10 dkg édes- €s sos siitemény
e 2 dl szénsavas dsvanyviz vagy szénsavmentes asvanyviz, és min. 50%-0s rostos iiditd
vagy szénsavas iidit6ital
& egy csésze kavé

Hostess: A rendezvényszervez$ feladata a rendezvény helyszinén olyan kdzremiiksdd
személyt (host/hostess) bevonni — 30 o résztvevoként 1 fot standard munkaruhaban —, aki a
rendezvény szervezése, a vendégek fogadasa, irAnyitdsa, tajékoztatdsa, a rendelkezésre
bocsatott jelenléti ivek alairattatasa, és regisztraciéja korében a megbizdval egyiittmiltkédve, a
megbiz6 segitségére van.

4. Zarorendezvény

- mennyiség: 1 alkalom

- arendezvény id6tartama (catering id6tartama) nélkiil: tervezetten 3 6ra

- rendezvény helyszine: Veszprém Varmegyei Onkormanyzat - Szent Istvdn terem
catering: Alléfogadas-2.

- résztvevOk szama: tervezetten 50 f6

e A rendezvényszervezd feladata regisztricios asztal kihelyezése a rendezvény helyszinén a
kezdéshez képest legaldbb egy Oraval korabban, amely alkalmas a résztvevik
regisztralasdra, a jelenléti ivek aldirasara, az eldzetesen a megbizé altal biztositott
szoréajandékok (pl. mappék, tollak, jegyzetfiizetek), tajékoztatd anyagok, kinyomtatott
prezentéciok tarolasara, atadasara.




e A rendezvény megvaldsitisat kovetben a megbizott beszamolasi csomagot kételes késziteni,
amelynek része az elkészitett fotddokumenticié egyes eseményekhez csatolva.
A beszamolasi csomagot (a fotdkat és a szakmai beszdmoldt) a megbizott elektronikus
adathordozdn (pl. CD) koteles a megbizonak megkiildeni a rendezvényt kovetd 3 naptari
napon beliil. A megbizo részérdl a teljesitési igazolas kiallitasanak feltétele a beszamolasi
csomag megbizo altali atvétele és megfelelosége. A szakmai beszamold terjedelme
rendezvényenként 1 oldal A/4-es méretben. Fotédokumentéacidval szembeni kovetelmények:
a rendezvényrdl min. 20 db digitalis foté készitése, a rendezvényszervezé altal elvégzett
Osszes feladat dokumentalasa. A felbontds minimum 2448x3264 ~ 8,0 MP legyen. A fotok
feltltésekor a kdvetkezd kiterjesztések egyikének hasznalata kételez6: BMP, GIF, JPG,
JPEG, PNG, TIF. A fotékon a projekt arculati elemei, valamint a résztvevék és az
el6adok/oktatok/trénerek jol lathatoak legyenek. A fotdanyagra érvényes az adatkezelési és
titoktartasi nyilatkozat, azt harmadik félnek nem lehet kiadni, sem kdzzétenni. Az elkésziilt
és atadott fotokért semmiféle jogdij vagy kezelési dij nem szamolhato fel a megbizé felé.

¢ A rendezvények utdni takaritdis — a rendezvény helyiségének legalabb a rendezvényt
megel6z6 allapotnak megfelcléen — a rendezvényszervezd feladata.

A rendezvény helyszinének (terem) biztositasaval kapcsolatos altalinos kdvetelmények:
A rendezvény vonatkozasaban a megbizd 4ltal kivalasztott helyszinen a rendezvényszervez6
végzi el a rendezvénnyel Osszefiiggésben az étkeztetést, kapcsolatot tart €s egyeztet a
helyszinen a szakmai, technikai €s operativ munkat végzé munkatarsakkal.

A teremmel kapcsolatos paraméterek:

® A terem a résztvevok és az eldadok szdmanak megfelelé mennyiségii székkel és
asztallal, szemetessel €s sziikség szerint ruhatarolo fogassal felszerelt legyen, illetve
pandémia esetén vallalva a mindenkori egészségiigyi szabalyoknak megfelelden torténd
lebonyolitast.

* A rendezvényszervezd az altala beszerezendd eligazitd tablak elhelyezésére a
helyszinen a kezdéshez képest legaldbb egy oraval korabban koteles, amelyek
alkalmasak arra, hogy a rendezvényrol a rendezvény helyszinén a résztvevoket
megfelelen tdjékoztassdk. Az eligazité tabldkon a Széchenyi Terv Plusz arculati
elemeit fel kell tiintetni.

Etkezés biztositdsanak altalinos kovetelményei:

A felszolgaladsahoz, télalashoz és a fogyasztashoz szilkséges (nem papir, nem miianyag)
szerviz-eszk6zpark biztositasa (kavéfozd, termosz, desszertes tanyérok, vizespohar,
kavéscsésze és csészealj, kandl, talca, kancsd, illetve egyéb, a fogyasztashoz sziikséges
eszkdzok, teritd, szalvéta stb.) a rendezvényszervezd feladata.

A megbizott kételes a catering szolgaltatds helyszinének rendezéséhez, teritéshez, esetleges
diszitéshez, valamint a helyszin eredeti allapotba visszarendezésé¢hez, felszolgalasihoz étkezés
tipusok szerint 20 fonként 1 6 felszolgdld személyzetet biztositani olyan
szakemberrel/szakemberekkel, aki/akik alkalmas/alkalmasak a sziikséges feladatokat az eldirt
idépontokra elvégezni.




Catering szolgaltatas paraméterei egy fore:
Alléfogadas-2. (60-90 perces idgtartam)
* svédasztalos rendszerben étkeztetés
¢ valaszték: 4 féle meleg féétel kirettel, amelybdl egyik vegetarianus; 4 féle izvilaggal
(vegyesen hisos és hilsmentes) mini szendvics (kanap€) 3 db/fo
o 2 féle salatatal (zoldség- és/vagy gyiimdlcssalata)
* 10 dkg édes- €s sos siitemény
* 2dl szénsavas dsvanyviz vagy szénsavmentes asvanyviz, és min. 50%-os rostos iidité
vagy szénsavas iiditdital
e egy csésze kavé

Rendezvénydekoricio biztositisa: A rendezvényszervezé feladata tartds, mindségi
selyemvirdg dekoraci6 készittetése és helyszinre szillitasa: 1 db asztalkozép és a konyoklokre
5 db oazis

Hostess: A rendezvényszervez$ feladata a rendezvény helyszinén olyan kézremiikodd
személyt (host/hostess) bevonni — 30 f6 résztvevoként 1 f6t standard munkaruhaban —, aki a
rendezvény szervezése, a vendégek fogadasa, iranyitdsa, tijékoztatisa, a rendelkezésre
bocsatott jelenléti ivek alairattatasa, és regisztraciéja korében a megbizdval egyiittmiikodve, a
megbizo segitségére van.

Tervezett idopontok: 2023 — 2027, év

Id6szak Rendezvény tipusa Alkalom Helyszin

Gazdasagi-foglalkoztatisi konferencia [ Papa
1 Ajka

1 Devecser

[ Papa

1 Veszprém

2023.11- IV ncgvedév Térségi Foglalkoztatasi Férum 1 Zirc

| Virpalota

1 Balatonfured

1 Balatonalmadi

1 Simeg

Irdnyité Csoporti alés K} Veszprém

2024. I negyedév Irinyité Csoporti ulés 1 Veszprém

Gazdasigi-foglatkoztatasi konferencia 1 Balatonfured

1 Ajka

1 Devecser

1 Papa

1 Veszprém

2024 II-IV negyedév Térségi Foglalkoztatasi Forum 1 Zirc

1 Varpalota

1 Balatonfured

1 Balatonalmadi

1 Tapolca

Iranyité Csoporti Ulés 3 Veszprém




r 2025 1 negyedév

Irdnyité Csoporti ulés

Veszprém

2025 11-1V negyedév

Gazdasagi-foglalkoztatdsi konferencia

Stumeg

Térségi Foglalkoztatasi Férum

Ajka

Devecser

Papa

Veszprém

Zirc

Virpalota

Balatonfured

Balatonalmadi

Siimeg

franyité Csoporti ilés

Veszprém

2026. I negyedév

Iranyitd Csoporti dlés

Veszprém

Térségi Foglalkoziatdsi Forum

Ajka

Deveeser

Papa

Veszprém

Zirc

Yarpalota

Balaton[ured

Balatonalmadi

[ Tapolca

Iranyito Csoporti ilés 3 Veszprém
2027 1 negyedév Iranyitd Csoporti 0f¢s 1 Veszprém

1 Ajka

1 Devecser
Térségi Foglalkoztatdsi Férum

| Papa

2027.04.01-2027 05 3§

I Stmeg
[rinyito Csoporti iilés 1 Veszprém
Projekt zarorendezvény 1 Veszprém

IV. A Veszprém Virmegyei Onkormanyzat (megbizo) iltal biztositott eszkizok részletes

ismertetése

o A 8200 Veszprém, Megyehaz tér 1. alatti Szent Istvan terem, mint rendezvény helyszin
esetében a megbizd az alabbi eszkdzoket dijmentesen bocsatja a helyiséggel egyiitt a

Gazdasdgi-foglalkoutatdsi konferencia

Jsszesen: I
Térségi Foglalkonatdsi Forum bsszesen: 40
Irdnyité Csoporti iilés sszesen: 17
Projekt zdrdrendezvény Jsszesen: 1

Mindésszesen: 61

rendezvényszervezo rendelkezésére:

1 db fix mennyezeti projektor €s a hozzitartoz6 mennyezeti
1 db pult mikrofon, 2 db hordozhaté mikrofon, 1 db ASUS notebook. A vilagitast €s a

hangositast a megbizo biztositja.

vetitovaszon,



° A megbizd Veszprém Véarmegyei Onkorminyzat székhelyén 1évé (8200 Veszprém,
Megyehaz tér 1.) rendezvényhelyszin esetében dijmentesen biztositja a helyiségekkel egyiitt
a sziikséges mennyiségili széket, asztalt, és a catering bonyolitasdhoz 15 db koktélasztalt
(d&tmérdje: 80 cm, magassaga: 110 cm).

o A székhelytdl eltérd, kiilsé rendezvényhelyszinek esetében a megbizé végzi el a rendezvény
helyszinének lefoglaldsat, illetve gondoskodik a kivalasztott helyszinen a sziikséges
prezentaciés technikdval felszerelt teremrdl, illetve ezzel &sszefiiggésben egyeztet a
helyszinnel, a szakmai, technikai és operativ munkat végzd munkatarsakkal és a
rendezvényszervezivel.

* A megbizé a rendezvénnyel kapcsolatos iitemezést legkésdbb a rendezvényt megel6zé
3 naptéri nappal, e-mail forméjéban megkiildi a rendezvényszervé részére.

* A megbizo legkésébb a rendezvényt megel6zé 2 naptari nappal kordbban a megbizott
rendelkezésére bocsatja az eldadasok, prezentacidk, esetleges tajékoztatok anyagit, illetve a
Jelenléti ivet.

Szerzddést biztosité mellékkotelezettségek:

A megbizott — a megbizd részér6l megrendelési kotelezettség hianyaban — kizarlag a
megrendelt rendezvényeket koteles lebonyolitani, és kizardlag a szerzddésszeriien teljesitett
rendezvények tekintetében jogosult megbizasi dijra.

A rendezvényszervezé késedelmi kotbér megfizetésére koteles, amennyiben a rendezvény
kezdé id6pontjat megeldzé legkésdbb 1 6raval nem teljesiti az elokészitési feladatait (a terem
eloirdsok szerinti berendezése, a regisztracios asztal kihelyezése) 10-10 perces késedelmek
esetén az adott rendezvényre vonatkozd nettdé megbizasi dijrész 10%-4nak megfeleld
meértékben. A kotbér 6sszege a késedelemmel érintett minden megkezdett 10 perc tekintetében
Jar a megbizd részére. A megbizott altal elismert késedelmi kotbér 5sszegét a megbizé jogosult
az adott rendezvényre vonatkoz6 megbizasi dij 6sszegébdl levonni.

A rendezvényszervezd hibds teljesitési kotbér megfizetésére koteles, amennyiben vagy a
rendezvényelkészitési feladatait, vagy a rendezvény lebonyolitasaval kapcsolatos feladatait
nem a szerzodésnek megfelelden teljesiti. A hibas teljesitési kotbér mértéke az adott
rendezvényre vonatkozo6 netté megbizasi dijrész 20%-a/hibas teljesitési alkalom. A szerzddés
idotartama alatt 3 hibas teljesitési alkalmat k&vetden jogosult a megbizd a szerzédést
felmondani, és a megbizé ebben az esetben a még nem teljesitett, a szerzédés targyaként
megjeldlt, fennmaradé rendezvényekre vonatkozé megbizasi dijrészek 30%-anak megfelelé
meghiiisulisi kdthérre is jogosult.

A hibés teljesitési kotbér érvényesitése nem mentesiti a rendezvényszervez6t a hibak
haladéktalan kijavitasatol, illetve a szerzédés teljesitésétol.

A rendezvény idépontjit a megbiz6 — nem vis maior, hanem saj4t hataskorében hozott dontés
alapjan — médosithatja, illetve, az adott rendezvény tekintetében a szerzédéstél a megbizé
jogosult elillni a rendezvény tervezett idépontjat megelézé legkésdbb 4. napon. Ebben az
esetben a rendezvényszervezd nem jogosult az adott rendezvény tekintetében dijazasra. Ezen
idéponton beliil gyakorolt — és nem vis maior miatti — elalldss esetén viszont a
rendezvényszervezd jogosult a nettd rendezvényszervezdi dij 30%-anak megfeleld mértékii
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meghiisulasi kotbérre, és amennyiben modositis torténik a megbiz6d részérél ezen
id6tartamon beliil, kizdrélag azoknak a szolgaltatasoknak az igazolt koltségeit koteles a
rendezvényszervezd részére megfizetni, melyek a mddositott iddpontban tartandé rendezvényre
objektiv nem vihetok at.

A rendezvényszervezd az adott rendezvény tekintetében elallasra — nem vis maior, hanem sajat
hatédskérében hozott dontés alapjan — a rendezvény idSpontja elétt legkés6bb a 10. naptari napon
jogosult, és ezen idbtartamon beliili eldllds esetén koteles a megbizé részére a nettd
rendezvényszervez6i dij 30%-anak megfeleld mértékli meghiusulisi kothbér megfizetésére.

A meghitsulasi kotbér érvényesitése a szerzddésszerli teljesités kovetelését kizérja.

A kotbérek érvényesitése nem mentesiti a kartéritési felelosség alol a feleket.

Amennyiben a rendezvény megtartdsat vis maior kériilmény megakaddlyozza — mely alatt a
felek kiilondsen az elére nem lathatd, feleken kiviil allo egészségiigyi intézkedéseket értik —, a
szerzddés a rendezvény kitlizott iddpontjaban megsziinik és a felek maguk viselik a szerz6dés
megsziinésébdl eredd kiadasokat, karokat.
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