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Tktatészam: 12018.
Ellenérzés szama: 2/2018.

ELLENORZESI PROGRAM
»A gazdalkodasi jogkordk szabalyozisa és gyakorlata” ellenérzéséhez.
A./ Az ellendrzés szervezése

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZET/

SZERVEZTI EGYSEG:

AZ ELLENORZES TARGYA:

AZ ELLENORZES CELKITUZESEI:

AZ ELLENORIZENDO SZERVEZET/

SZERVEZETI EGYSEG:

ELLENORZES TIiPUSA:

AZ ELLENORZES MODSZERE:

JOGSZABALYI VAGY EGYEB
FELHATALMAZAS:

ELLENORIZENDO IDOSZAK:

AZ ELLENORZES TERVEZETT
IDOTARTAMA :

ELLENOR:
MEGBIZOLEVEL SZAMA:
IDOIGENY:

MEGJEGYZESEK:

Kiils6 szakértd
A gazdélkbdééi jogkorok szabalyozasa és gyakorlata
Annak megéllapitdsa, hogy a .pénzgazdalkodasi

jogkorok szabélyozisa és gyakorlata a jogszabalyi
eldirasoknak megfeleléen valosuli-e meg.

Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal

Veszprém Megyei Onkormanyzat

Veszprém Megyei Német Onkormanyzat Veszprém
Megyei Roma Nemzetiségi Onkorményzat,

8-as foat Térségi Fejlesztési Tanacs
Rendszerellendrzés

Szabalyozas értékelése, dokumentumok,

nyilvantartasok vizsgalata

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
belsé ellendrzésérdl szolé  370/2011.(XIL.  31.)
Korméanyrendelet

2017. év

2018. junius 20. —2018. augusztus 6.
Unger Ferencné

2/2018.

20 revizori nap

Az ellendrzési munkat a belsd ellen6rzési kézikonyv
vonatkoz6 elbirasai szerint végzik.



" B./ Ellenérzési feladatok

0 A kotelezettségvallalas, utalvéhyozés, ellenjegyzéé, érvényesités fogaima, tartalma.

0 A legfontosabb kiils6 jogszabélyok el8irasai.

0 Bels6 szabalyozas
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O

O
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Milyen gazdélkodasi szabalyzatok régzitik a pénzgazdalkodassal Osszefliggd feladat, jog-
és hatéskorsket.

A szabélyozdsban figyelembe vették-e a jogszabaly  4ltal m‘eghaférozort
Osszeférhetetlenségi szabalyokat.

A belsd szabélyzatok teljes kortien 4tfogjak-e a feladat egészét (hataskori megosztas,
értékhatar rogzités. helyettesités rendje, bizonylati rend, sth)).

A bels6 szabalyozés dsszhangban all-e a jogszabalyi eléirdsokkal.
Elkészitették-e az elbiranyzat felhasznalési tervet.

Megtértént-e a kotelezettségvallalds célszeriiségét megalapozé eljaras szabalyozasa.

Q A kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozas, ellenjegyzés gyakorlati végrehajtasa.

o]

Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités a bank és
pénztarbizonylatok attekintése alapjan.

Kotelezettségvallalas nyilvantart4s az analitikus és f6konyvi konyvelésben.
A kotelezettségvallalas nyilvantartas teljes koriisége.

A kotelezettségvallalas dokumentumainak feltilvizsgélata.

Veszprém, 2018. junius 20.

Készitette:

o

Unger Ferencné
Kiils6 szakértd




BEKERENDO DOKUMENTUMOK

A gazdilkodasi jogkorok szabalyozasa és gyakorlata

Vizsgalt koltségvetési szervek:
Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal
Veszprém Megyei Onkorméanyzat
Veszprém Megyei Német Onkorményzat
Veszprém Megyei Roma Onkormanyzat
8-as Fout Térségi Fejlesztési Tanacs

1. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités szabalyozasa (alairt,
iktatott példany)

2. Pénzkezelési szabalyzat (alairt, iktatott példany)

3. Felhatalmazdsok, megbizdsok, kijelolések (kotelezettségvallalds, ellenjegyzés,
utalvanyozas, érvényesités, tejesités igazolas)

4. Munkakori leirasok (kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, pénziigyi ellenjegyzési,
érvényesitési, teljesités igazolasi feladatokkal megbizottak munkakori leirdsai)
( rendelkezésre all)

5. Az érvényesitd és a pénziigyi ellenjegyz iskolai végzettségét és képesitését igazol6
dokumentumok (tavaly mar feliilvizsgéltam)

6. A 2017. évi 10 legnagyobb kotelezettségvallalas dokumentumai (4rajanlat, kozgyilési
hatarozat, szerz6dés, megrendelés, szdmla, utalvanyrendelet stb.)

7. 2017. m4jus-november havi bankbizonylatok
8. 2017. majus-november havi pénztarbizonylatok
9. Kotelezettségvallalas nyilvantartas (2017. év)

A vizsgilat sorin a fentieken tilmenéen is bekérheté tovabbi dokumentum az
ellenérzéshez.



AZ ELLENORZESHEZ KAPCSOLODO FOBB JOGSZABALYOK, UTASITASOK

1. 2011. évi CXCV. torvény az allamhéztartésrol (Aht.)

2. 368/2011. (XII. 31.) Korményrendelet az Allamhaztartdsrél sz616 tdrvény
végrehajtaséarol

3. A szémvitelrél sz616 2000. évi C. térvény (Szamv. tv.)

4, Az allamhaztartasi szamvitelrél sz616 4/2013. (I. 11.) Korményrendelet



MEGOLDAS 2006 Ellenérzési és Szolgaltaté KFT
9082 Nyil, Arpad it 17.

Tel.: 96/525-720 Fax: 96/427-841 Mobil:06/30/5382-967
E-mail: ungerne@megoldas2006.t-online.hu

E-mail: megoldas2006.szabone@gmail.com

ERTESITES ELLENORZES MEGKEZDESEROL
Ellenérzés szama: 2/2018.
Tisztelt Elnok Ur!

Tisztelt Féjegyz6 Ur!

Ertesitem, hogy a Veszprém Megyei Onkormanyzatnal, a Veszprém Megyei Onkorméanyzati
Hivatalndl, a Veszprém Megyei Német Onkorményzatnil, a Veszprém Megyei Roma
Onkorményzatnil, valamint a 8-as Féit Térségi Fejlesztési Tandcsnal 2018. junius 20-t61 2018.
augusztus 6-ig belsd ellen6rzésre kertil sor, melynek célja annak megéllapitdsa, hogy a
gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa és gyakorlata a jogszabalyi el6irasoknak megfelel-e.

Az ellenérzés formaja: Rendszerellendrzés

Az ellenérzés a 2018. évi ellenbrzési tervben szerepel.

A vizsgalat soran a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél és a belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XI1.31.) Kormdanyrendelet szabalyai és a belsd ellendrzési kézikdnyv vonatkozo
elbirasai szerint jarok el.

Kérem, hogy sziveskedjenek részemre a vizsgélathoz sziikséges valamennyi dokumentumot
Ssszekésziteni és rendelkezésre bocsatani. A dokumentumok 4tvételére

2018. junius 20-4n
keriil sor.

Kérem, tegyék lehet6vé szdmomra az illetékes munkatarsakkal valé konzulticiét, valamint a
vizsgalat végrehajtasihoz a sziikséges helyiségekbe valo szabad bejutast.

Nyul, 2018. mércius 22.

Unger Ferencné
Kiils6 szakértd




Iktatészam: /2018.
Ellen6rzés szama: 2/2018.

MEGBIZOLEVEL

Megbizom Unger Ferencné kiilsé szakértdt, hogy Veszprém Megyei Onkorményzati Hivatalnal ,,A
gazdilkodasi jogkorok szabalyozasa és gyakorlata” targyaban

belsé ellendrzést végezzen

2018. jinius 20-t6l 2018. augusztus 6-ig terjedé idészakban Veszprem Megyei Onkorményzati
Hivatal éves ellendrzési tervének, tovabba az ellenérzési programnak megfelelden.

Fent nevezett személy a megbizés targyat illetden minden tigyiratba betekinthet, azt a helyszinrél
elviheti, arr6l masolatot készithet.

Vizsgélata soran az ellendr a vonatkozé jogszabalyok — killonos tekintettel a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szol6 370/2011 (XII. 31.) Kormanyrendeletre — €s
a bels ellen6rzési kézikdnyv vonatkozé irdnyelvei szerint jar el.

Veszprém, 2018. janius 20.

Dr. Imre Laszlo
Jegyzd



A BELSO ELLENORZESSEL MEGBIZOTT OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZATA

Alulirott, Unger Ferencné, mint Veszprém Megyei Onkorményzati Hivatal megbizott kiils6
szakértdje nyilatkozom, hogy az 1/2017. nyilvantartési szami megbizolevélben foglalt belsd
cllendri feladataim ellatasara vonatkozéan velem szemben sszeférhetetlenségi ok nem all
fenn, mert:

0 az ellenérzitt szervezet, szervezeti egység barmely munkavallalojanak hozzatartozdja
vagy volt hizastarsa nem vagyok,

O jogaimra, vagy kotelezettségeimre az ellen6rzés eredménye kihatassal nincsen,

o az ellen6rzés targyilagos lefolytatasat akadalyozo egyéb ok (elfogultsag) sem forog
fenn.

Veszprém, 2018. junius 20.

Ly @/\\

Unger Ferencné
Kiils6 szakértd




Iktatoszam: /2018.
Ellenérzés szama: 2/2018.

TELJESSEGI NYILATKOZAT

Alulirott, Dr. Imre Laszld6 a Veszprém Megyei Onkorményzati Hivatal jegyzdje,
felelésségem tudatdban kijelentem, hogy a kiils6 szakértd szdmara ,,A készpénzkezelés
szabalyozasa és gyakorlata” targyban atadott dokumentumok legjobb tuddsom szerint
mindazon dokumentumok, nyomtatvanyok, adatok, informaciok, melyek sziikségesek az
adott dllapot felméréséhez. Kijelentem tovabba, hogy ezek a dokumentumok, adatok €s

informéciok megbizhato, teljes korii informéciot tartalmaznak.

Veszprém, 2018. augusztus 6.

Dr. Imre Laszl6
Jegyz6



Iktatoszam: 2018.
Ellenorzés szama: 2/2018.

ELLENORZESI JELENTES

I. ALTALANOS INFORMACIOK

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZET/

SZERVEZETI EGYSEG: Kiilsd szakértd

AZ ELLENORZES TARGYA: A gazdélkodasi jogkﬁrék szabalyozottsaga és
gyakorlata

AZ ELLENORZES CELJA: Annak megéllapitdsa, hogy a gazdalkodasi

jogkorok gyakorlésa a jogszabélyi eldirdsoknak
megfelelden torténik-e.

AZ ELLENORZOTT SZERVEZETI

EGYSEG: Veszprém Megyei Onkorményzati Hivatal
Veszprém Megyei Onkorméanyzat
Veszprém Megyei Német =~ Onkormanyzat
Veszprém  Megyei Roma  Nemzetiségi
Onkorményzat,
8-as fout Térségi Fejlesztési Tanacs

AZ ELLENORZES TiPUSA: Rendszerellendrzés

ALKALMAZOTT ELLENORZESI
MODSZEREK ES ELJARASOK: Dokumentumok vizsgélata

AZ ELLENORZESRE VONATKOZO

JOGSZABALYI FELHATALMAZAS: A koltségvetési szervek belsd
kontrolirendszerérél és belsé ellendrzésérdl
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korméanyrendelet

AZ ELLENORZOTT IDOSZAK: 2017. év
HELYSZINI ELLENORZES KEZDETE: 2018. junius 20.
AZ ELLENORZES VEGE: 2018. augusztus 6.
IDOIGENY: 20 revizori nap
AZ ELLENORZEST VEGEZTE: Unger Ferencné

MEGBIZOLEVEL SZAMA: 2/2018.



AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN

AZ ONKORMANYZAT ES

A TERSEGI FEJLESZTESI TANACS

ELNOKE: Polgardy Imre

AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN AZ
ONKORMANYZAT JEGYZOJE: Dr. Imre Lészl6 -

AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN
A ROMA NEMZETISEGI ,
ONKORMANYZAT ELNOKE: Rupa Eva Borbéla

AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN A
NEMET ONKORMANYZAT ELNOKE: Heilig Ferenc Laszlo

1. OSSZEFOGLAYAS

A Veszprém Megyei Onkorméanyzati Hivatalndl a Kotelezettségvallalas, uml\zdnyozub
ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolas rendjének szabdlyzata 2017. januar 1-t61 volt hatalyos.
A dokumentum hatdlya kiterjed az Onkormanyzat, a nemzetiségi O6nkorményzatok, az
011k0rmdnyzau hivatal és a térségi fejlesztési tanécs szervezetekre is. Az énkorményzatnil a
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendjét a jogszabdlyi eldirdsoknal szigoriibban hatiroztdk
meg. A szabalyzathoz mellékelték a sziikséges felhatalmazasokat, valamint a nyilvantartisokat a
gazdalkodasi feladatokat ellaté személyekrdl.

A munkakoéri lefrdsok részletesek, tartalmazzak a gazdalkodasi jogkorok ellatisaval kapcsolatos
feladatokat €s hatdskoroket, a beszamolasi és feleldsségi rendet. Az érvényesitéssel és pénziigyi
ellenjegyzéssel megbizott dolgozok rendelkeznek a feladatellatishoz elbirt végzettséggel.

Az érvényesités és pénziligyi ellenjegyzés minden vizsgdlt esetben megtortént, Teljesités igazolésra,
utalvanyozasra és kotelezettségvallalasra a helyi szabalyozasnak megfeleléen keriilt sor. Az
osszeférhetetlenségi szabélyok betartasara kiemelt figyelmet forditottak.

A kotelezettségvallalasok analitikus nyilvéntartdsst az ORGAN-P programmal vezették amely
megfelel a jogszabalyi eléirdsoknak.

Az ellenérzés nyomin kialakitott véleményem a vizsgilt teriiletrdl, illetve folyamatroél
Osszességében: megfeleld (5).

III. MEGALLAPITASOK

1. JOGSZABALYOK

A témakorh6z kapcsolod6 legfontosabb jogszabélyi elSirdsokat dllamhdztartasrél sz6lé 2011, évi
CXCV. térvény (Aht.) ¢s az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL
31.) Kormanyrendelet (Avr.) tartalmazza.



II. BELSO SZABALYOZAS

Az Onkormanyzati Hivatal hatalyos Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités,
teljesitésigazolas rendjének szabalyzatat a jegyzd a 05/39-4/2017 szamon 2017. mércius 6-4n adta
ki. A dokumentum hatalya kiterjed az Onkormdnyzat, a nemzetiségi Onkormdnyzatok, az
6nkorményzati hivatal és a térségi fejlesziési tandes szervezetekre is. Bemultattak a vonatkozo
jogszabélyi elbirdsokat, az értelmezé rendelkezéseket, a kotelezettsegvéllalés, a pénziigyi
cllenjegyzés, a teljesités igazolds, az érvényesités és utalvanyozés rendjét.

A jogszabalyi eldirasoknak megfeleloen rogZ1tettek a kotelezettségvéllala51 jogkoroket, amelyre az
Onkormanyzati Hivatal esetében a jegyzd jogosult. A jegyzo dsszeférhetetlensége esetén a Jegyzo
4ltal frasban megbizott gazdasagi irodavezet jogosult a kotelezettségvallalasra. A tanics és a
nemzetiségi onkormanyzatok esetén az elndk vagy az altala irasban felhatalmazott személy
jogosult a kotelezettségvallalasra.

Az Avr. 53.§ alapjan nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalas:
e a gazdasigi eseményenként szazezer forintot el nem érd kifizetéseknél,
¢ pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolododan,

e a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi, hatdsagi
déntésen, vagy mas, a fizetési kotelezettségen alapulé fizetési kotelezettség esetében.

Az dnkorményzatnal a jogszabalyi eléirasokndl szigoribban hatéroztak meg a kotelezetiségvallalas
szabélyait, mivel a szdzezer forintot el nem érd kifizetéseket is irdsban végzik. Az Otvenezer. forint
alatti kifizetéseknél megrendel$ t6mb hasznélatat irtak eld.

A teljesités igazolas rendjét is szigoribban hatéroztak meg, mint a jogszabaly.

Az Avr. 57. §-a alapjan a ,, 4 teljesités igazolds sordn ellendrizhetd okmdnyok alapjdn ellendrizni és
igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossdgdt, osszegszeriiségét, ellenszolgdltatast is magaban
foglalo kotelezettségvdllalds esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az. ellenszolgdltatas
teljesitését kivetben esedékes — annak teljesitését. A kotelezettséget vdllalo szerv belsé
szabdlyzatdban elbirhatja a bevételek meghatdrozott korére nézve is a teljesités igazolasdnak
kiotelezettségét.”

Az Snkormanyzat szabalyozdsaban az Avr. 57.§ (2) bekezdés alapjan eldirtik, hogy a teljesités
igazolést elvégzik a kiadé4sok és a bevételek teljes korére, amelynek bizonylatolasahoz bélyegzoket
rendszeresitettek.

Megjegyezni kivanom, hogy 2018. januar 1-t6l az Avr. 53.§ (1/a) bekezdése szerint az irasbeli
kotelezettségvallalas értékhatara 200.000 Ft-ra emelkedett, ehhez kapcsolodéan az Avr. 57.§ (3)
bekezdése alapjan csak a 200.000 Ft-ot elérd kiadasok esetében kotelezd a teljesités igazolas.

Az utalvanyozas az Avr. 59. § alapjan csak a kiadasok esetében kételezo.

59. § (2) Utalvdnyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénzidrbizonylatra
rdvezetett, mds esetben kiilon irdsbeli rendelkezéssel lehet.
3) A kiilon irdsbeli rendelkezésen fel kell tiintetni

3



a) az ,,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés idGpontjdt, médjdt, dsszegét, devizanemét,
€) a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormdnyzati funkcidé szerinti szémdt és
megnevezésél, a terheléssel, jovdairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkiz
dllamhdztartdsi szamviteli kormdnyrendelet szerinti konyvviteli szamldjanak szamdt és
megnevezését,
J).a kotelezettségvdllalds nyilvdntartdsi szamdt,
g) az utalvdnyozo keltezéssel elldtott aldirdsdt, és
h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,
(4) A bevételi és kiaddsi pénzidrbizonylatra rdvezetett rendelkezésen a (3) bekezdés szerinti
adatokat kell feltintetni azzal, hogy az okmdnyon mdr szerepld adatokat nem kell
megismételni. ’
(3) Nem kell utalvdnyozni
' a) a kozigazgatdsi hatbsdgi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3, Kozhatalmi
bevételek rovatain elszdmolando bevételek beszedését, és az egységes rovatrend B401.
Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgdltatdsok ellenértéke és B403. Kozvetitett
szolgdltatdsok ellenértéke rovatain elszdmolandoé bevételeket.
b) a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szdmlavezetd dltal felszdmitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiaddsokat,
¢) az egységes rovatrend B813. Maradvdny igénybevétele rovatain elszémolandé
bevételek teljesitését, és
d) a fedezetkezelGi szdmldrdl, valamint - a fedezetkezeldi szdmldra torténd dtutalds
esetén - az épittetdi fedezetbiztositdsi szamldrdl torténé kifizetéseket.

Az Onkorményzati szabalyozAsban rogzitették, hogy a szervezetnél minden pénzmozgas
utalvanyozésara sor keriil. Utalvanyozzak a bevételek teljes korét, valamint a fizetési szdmla
vezetésével kapcsolatos dijakat, koltségeket is.

Meghataroztdk az Osszeférhetetlenségi szabalyokat, amelyek a jogszabalyi eldirasoknak
megfeleléek. Rogzitették a pénziigyi-gazdasdgi feladatokat ellaté személyek eldirt iskolai
végzettségét, valamint a felhatalmazés és visszavonds dokumentumainak megérzési rendjét.

A szabalyozas mellékletében elhelyeziék az egyes gazdalkoddsi jogkordk elvégzésére szolé
meghatalmazasokat, amelyekr8l nyilvantartisokat is készitettek. A nyilvantartdsok tartalmazzak a
gazdalkodasi jogkoroket gyakorlé személyek nevét, beosztasat és az alafrds mintat.

A szabilyozés a helyi sajatossagokat, tartalmazza, j6l segiti a gyakorlati feladatellatast.
Megjegyezni kivanom, hogy a gazdalkodasi jogkorskhoz kapesol6dd, a jogszabalyi elbirdsoknal
sokkal szigoribb el6irdsok tilzott adminisztracios terheket jelentenek, novelik az onkormanyzat
vezet6ségének manuélis munkaterheit, ill. rontjak a hatékonysagot, feleslegesen névelik a
biirokraciat.

Rendelkezésre dlltak az érvényesitésre és pénziigyi ellenjegyzésre felhatalmazott dolgozok
veégzettségét igazol6 dokumentumok. Megéllapitottam, hogy a gazdalkodasi jogkoroket gyakorld
személyek az eldirt pénziigyi-gazdasigi végzettséggel rendelkeznek.

A gazdalkodssi jogkorsket gyakorld kéztisztvisel6k munkakori leirdsai részletesen tartalmazzak a
feladatokat és hatdskdroket, a beszamolasi és feleldsségi rendet. Rogzitették a dokumentumokban,
hogy a gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa sordn az érvényben 1évé szabalyzat és meghatalmazasok
alapjan kell eljarni.



L. A K(")TELEZETTSEGVALLA’LAS, ERVIEZNYESiTES, UTALVANYOZAS,
ELLENJEGYZES GYAKORLATI VEGREHAJTASA

Az ellenérzés soran mintavételes eljarassal feliilvizsgaltam a Veszprém Megyei Onkormaényzati
Hivatal szervezetnél a 2017. évi bank- és pénztarbizonylatokat, valamint a kapcsolodd
dokumentumokat.

Tételesen feliilvizsgalatra keriiltek a 10 legnagyobb kotelezettségvallaldshoz kapcsol6dé
arajanlatok, megrendelések, szerzédések, szamlak, utalvanyrendeletek.

A Veszprém Megyei Onkormanyzat Veszprém Megyei Német Onkorményzat, a Veszprém Megyei
Roma Nemzetiségi Onkorményzat és a 8-as fout Térségi Fejlesztési Tanacs szervezeteknél hazi
pénztarat nem miikddtetnek, ezért a banki bizonylatok és alapdokumentumok feliilvizsgalatara
keriilt sor. i

Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal

A hivatal aktuélis pénzkezelési szabalyzatat a jegyz6 a 05/39-5/2017. szdmon 2017. méarcius 31-¢én
adta ki.

A szabélyzat értelmében az Onkormanyzati Hivatal szervezetnél naponta kell pénztarzarast végezni,
a zaré készpénz dllomany nem haladhatja meg az 500.000 Ft-ot.

Megiallapitottam, hogy a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokat, valamint a pénzér jelentést az
ORGAN-P szamitogépes program segltsegevel azokon a napokon, amikor készpénzforgalom volt
elkészitették.

A pénztari befizetések és kifizetések idésorrendben torténé bizonylatoldsa folyamatos volt. A
pénzforgalmat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénztdrjelentésben minden
esetben a pénzmozgassal egy id6ben rogzitették. A bevételi és kiadasi bizonylatokhoz csatoltak az
alapblzonylatokat A bank és a pénztar kozotti készpénzmozgasokat pontosan dokumentaltak.

A pénztarjelentéseken a kiallité megnevezését feltiintették, a kiadasi és bevételi penztarblzonylatok
mint mellékletek db szamat rogzitették.

A vizsgalt pénztarjelentéseken a pénztiros és az ellendr aldirdsa minden esetben szerepelt. A
kiallitott pénztarjelentéseken az el6z8 idészaki zard penzkeszletek és a targyidészaki kezdd
pénzkészletek egyezdsége biztositott volt. A pénztarzaras sorén a cimletjegyzéket elkészitették, a
készpénz egyeztetését elvégezték. A zard készpénz allomany az el6irt 500.000 Ft-ot nem haladta
meg.

2017. évben t6bb alkalommal sor keriilt a pénztarbol elszamolasi eléleg kiaddsara,
Az el6legek igénylését a szabalyozasnak megfeleléen a ,,Készpénzigényles elszamolasra” nevi
B13-134/V r.sz. nyomtatvany kit6ltésével kitdltésével végezték.

Az elszdmolasra kiadott Osszegekrdl sajat kialakitdsi Excel nyﬂvantartast vezettek, amelyen az
al4bbi rovatok szerepeltek: sorszdm, az elbleget felvevo neve, a felvétel jogeime, az elszamolasra
kiadott Osszeg, a kiadasi bizonylat szama, kelte, az elszdmolasi hataridd, v1sszaﬁzeté51 blzonylat
szama, az elszamolt dsszeg, elszamolas idépontja.

A banki pénzkezelés bizonylatoldsa szintén az ORGAN-P programmal keriilt sor.



A szabélyozasnak megfeleléen valamennyi kételezettségvallalast irasba foglaltak, a szerzédéseket,
megallapoddsokat, megrendeléseket minden esetben csatoltdk a bizonylatokhoz. A
kotelezettségvallalds  pénziigyi  ellenjegyzését az eléirdsosoknak megfeleléen minden
dokumentumon elvégezték. ~ : :

Az Onkormanyzatndl a bankbizonylatokhoz és a pénztari blzonylatokhoz is alkalmaztak
utalvanyrendeletet. Az Ave. 59. § csak a banki utaldsok esetében irja el6 kotelezéen az
utalvanyrendelet alkalmazasat, a készpénzes fizetési moéd esetében az Snkorményzat
szabalyozaséban irtak eld.

Az 6nkorméanyzatnil alkalmazott utalvanyrendeleten a jogszabalyban el6irt adatok
szerepeltetéséhez minden rovat rendelkezésre allt, azoknak a kit6ltése hidnytalan volt.

A kotelezettségvallalds nyilvantartasba vételi sorszamét minden kiad4snal feltiintették.
Az bsszeférhetetlenségi szabalyok betartisara kiemelt figyelmet forditottak.

A konyvviteli nyilvantartisokban elszamolt gazdasgi eseményekrél a Szam. tv 165. § (1)-(2)
bekezdéseiben eldirt bizonylatokat (szamlakat) minden esetben kiéllitottak. Az elkészitett szamlék
megfeleltek a Szam. tv. 167. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltaknak

A vizsgélt bizonylatok tartalmaztik a gazdasigi miivelet tartalménak leirasat, megjelolését,
valamint a gazdasagi események okozta véltozasok értékben adatait.

A bizonylatok tartalmaztik az érintett fokonyvi szamlékra torténd hivatkozast a Szam. tv. 167. § (1)
bekezdés h) pontjaban foglaltaknak megfelelden. A kényvviteli nyilvantartadsokban tortént rogzités
idépontja az utalvanyrendeleteken szerepelt. A kényvi rogzités igazolasa megtortént, a konyveld
kézjegyével ellatta a bizonylatokat.

A munkafolyamatba épitett ellenérzési feladatainak a kotelezettségvallalas pénziigyi ellen_]egyZOJe
minden esetben eleget tett. A pénziigyi ellenjegyzés a szerzddéseken, megrendeléseken és az
utalvanyrendeleteken is szerepelt.

A teljesités igazolds minden kiadds és bevétel esetében megtdrtént, amit a szabélyzatnak
megfelelden az alapbizonylatra valé pecsételéssel és a teljesités igazol6 aldirdsaval végeztek el.

Az érvényesitést az utalvanyrendeleten végezték el,  amelyre minden bevétel és kiadas esetében sor
kertilt.

A koltségvetési pénzforgalmat érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a kényvviteli
nyilvantartdsokban a készpénz kiaddsok esetében minden esetben a pénzmozgassal egy idében
rogzitették a pénztarjelentésben a 4/2013. (1.11.). Kormanyrendelet 53. § (2) bekezdésében foglaltak
szerint. A banki pénzmozgéds esetében a konyvi rogzitésre a ]ogszabalyl elmrasoknak megfelelen
a hitelintézeti értesités megérkezésekor kertilt sor.

A kotelezettségvallalasok analitikus nyllvantartasat az ORGAN-P programmal vezették. A
nyilvantartas harom modulb6l all. Kiilén tartjak nyilvan a szerzodéseket rendeléseket, valamint az
atadott pénzeszkozoket. Mindegyik modul tartalmazza az azonosité szédmot, a partner nevét, a
szerz6dések, megrendelések, megallapoddsok szémat, a szdmla beérkezésének id6épontjat, a
teljesités idejét, a fizetési hatariddt, a szamla keltét és sorszAmit, az Gsszeget, a kiegyenlités
datumét, valamint a kiegyenlitést igazol6 bizonylat szamat.



A személyi kiadasokhoz kapcsolodé kotelezettségvallaldsok nyilvantartésa céljabél sajat kialakitast
Excel tablazatokat is vezettek.

Veszprém Megyei Onkormanyzat

Veszprém Megyei Német Onkormanyzat

Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
8-as fout Térségi Fejlesztési Tanacs

A fenti szervezeteknél hazi pénztirat nem miikddtetnek, ezért a banki bizonylatok feliilvizsgalatara
keriilt sor.

A banki pénzkezelés bizonylatolasa az ORGAN-P programmal keriilt sor.

A szabalyozasnak megfelelden valamennyi kotelezettségvallalast irdsba foglaltik, a szerz6déseket,
megéllapodasokat, megrendeléseket minden esetben csatoltdk a bizonylatokhoz. A
kotelezettségvallalas  pénziigyi  ellenjegyzését az  el6irdsosoknak megfeleléen minden
dokumentumon elvégezték, ill. a pénziigyi ellenjegyzés az utalvanyrendeleteken is szerepelt.

Az 6sszeférhetetlenségi szabalyok betartasara kiemelt figyelmet forditottak.

A konyvviteli nyilvantartdsokban tortént rogzités idépontja az utalvanyrendeleteken szerepelt. A
konyvi rogzités igazoldsa megtdrtént, a konyveld kézjegyével ellatta a bizonylatokat.

A munkafolyamatba épitett ellen6rzési feladatainak a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzoje
minden esetben eleget tett. A pénziigyi ellenjegyzés a szerzbdéseken, megrendeléseken ¢€s az
utalvanyrendeleteken is szerepelt.

A teljesités igazolds minden kiadas és bevétel esetében megtortcnt, amit a szabalyzatnak
megfelel6en az alapbizonylatra val6 pecsételéssel és a teljesités igazol6 alairasaval végeztek el.

Az érvényesitést az utalvanyrendeleten végezték el, amelyre minden bevétel és kiadas esetében sor
kertilt.

A koltségvetési pénzforgalmat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a 4/2013. (I.11.).
Korményrendelet 53. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen a
hitelintézeti értesités megérkezésekor rogzitették. "

A kotelezettségvallalasok analitikus nyilvéantartasit az ORGAN-P programmal vezették. Ez
tartalmazta az azonositd szamot, az iigyfél nevét, a szerz6dések szamat, a szamla beérkezésének
idépontjat, a teljesités idejét, a fizetési hatariddt, a szamla keltét és sorszamat, az Gsszeget, a
kiegyenlités datumat, valamint a kiegyenlitést igazol6 bizonylat szamat.

A bizonylatok feliilvizsgalata soran tapasztalt néhany csekély hianyossag:

Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

08.02-4n a julius havi bér utaldsa tortént 54.217 Ft-os 6sszegben, elmaradt az utalvanyrendeletrdl a
kotelezettségvallalasi nyilvantartasi szam feltiintetése.
08.11-én a NAV részére utalt 8.000 Ft-os nyugdijjarulék esetében elmaradt az utalvanyrendeletrél a
kotelezettségvallalasi nyilvantartasi szam feltiintetése.



8-as fout Térségi Fejlesztési Tanacs

2017. 12.18-4n 100.000 Ft miikddési hozzajarulds utaldsa tortént a Veszprém Megyei
Onkorményzat részére, az utalvanyrendeletrdl a kotelezettségvallalasi nyilvantartisi szim
feltiintetése hianyzott.

IV. JAVASLATOK

A feladatellatis szabalyszeriiségének javitisa érdekében:

1. Biztositsdk, hogy az utalvéanyrendeleteken minden esetben keriiljon feltiintetésre a
- kotelezettségvallalasi nyilvantartasi szam. \

A feladatellatis gazdasigosabb, hatékonyabb végrehajtasa, a munka szinvonalinak névelése
érdekében: :

1. A hatckonysdgnovelés, biirokraciacsokkentés és a vezetSk operativ leterheltségének
csokkentése érdekében tekintsék -4t a gazdalkoddsi jogkorok gyakorldsa sordn az
egyszerUsitési lehetdségeket.

LG G

Unger Ferencné
Kiils6 szakért6

Nyul, 2018. augusztus 6.



V. ZARADEK

Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A koltségvetesi szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél sz616 370/2011. (XII. 31.) Korményrendelet 42. §
értelmében nyilatkozom, hogy

= észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés készhez vételét6l szamitott 8 napon belill
megkiildom az ellendrzés végz6 szervezet vezetbjének,

s észrevételt nem kivanok tenni.

Veszprém, 2018. szeptember......

W_zljgr_c Lasz16
Jegyz0




INTEZKEDESI TERV

A 2/2018. szamu ellenérzési jelentésben megfogalmazott megallapitasok és javaslatok alapjan
torténd intézkedések megtételérdl, hidnyossagok megsziintetésérol:

Intézkedés: Biztositsdk, hogy az utalvinyrendeleteken minden esetben kertiljon feltiintetésre a
kotelezettségvallalasi nyilvantartasi szam.

Felelos: Gazdalkodasi eléado

Hatarid6: 2018. szeptember 30.

Intézkedés: A hatékonysagnovelés, biirokraciacsokkentes €s a vezetSk operativ leterheltségének
csokkentése érdekében tekintsék 4t a gazdalkodasi jogkordk gyakorlasa sordn az egyszerlsitési
lehetdségeket

Felelés: Gazdasagi [roda vezetd, Jegyz0

Hataridé: 2018. december 31.

Veszprém, 2018. augusztus 6.

NLeyz6 D_r.»(mre Laszl
Jegyzo



ELLENORZIES NYILVANTARTASA
Ellendrzés cime: A gazdalkodasi jogkorok szabélyozdsa és gya korlata

Ellenérzés szama: 2/2018. Iktat6szam: /2018.
Kiils6 szakértd: Unger Ferencné Késziilt: 2018. augusztus 6.

Idosziikségletek

Megallapitasok és jelentéskeszités

(oreban)

A megallapitisok 6sszes szdma 2

A jelentds megéllapitdsok szdma - A bel"sé ellen(’S.r.zé"si \.lez‘eté adott B
ellendrzéssel toltott ideje

Az ellendrzést kovetd felmérés

pontszdma A vizsgilatvezet adott ellendrzéssel
toltott ideje

Az ellenrzitt egység vezetdje altal 2

elfogadott megallapitasok szama

A belsé ellenér adott ellendrzéssel toltott

A szervezet vezetdje altal jovahagyott ’ jiEE 160
megallapitasok szdma

A feltart jogellenes magatartdsok vagy _ Adott ellendrzéssel eltdltstt dsszes idd 160
szabdlytalansagok szama

A szervezet vezetdje egyeztetésre
visszakiildte az ellendrzési jelentést (igen | Nem

Az EME elkiildése és a helyszini munka

/ nem) kezdete kdzti napok szdma %0
E"C'?, £ !,c]wSCk , A helyszini ellenSrzést hataridére I
(az ellendrzés elérehaladdsa befejezték (igen / nem) gen
megalupozdasdrd)
Ha nem, késedelmes napok szama -
Jelen-  Terve-
legi zett | A helyszini munka befejezése és az

ellendrzési jelentés elkészitése kozott 46
Az ellendrzési munk4rdl valé | 2018. 2018. eltelt napok szdma
értesftés (EME) 03.22. | 03.22.
elkiildésének datuma A helyszini munka befejezése és az

ellendrzési jelentés lezarasa kozott eltelt 46
Az ellenérzés megkezdésének | 2018. 2018. napok szadma
datuma 06.20. | 06.20.

Az ellen6rzési jelentést hataridon belill Igen
A helyszini ellenérzés 2018 2018. elkészitették (igen / nem)
befejezésének datuma 08.06. | 08. 06.

Ha nem, késedelmes napok szdma -
Az ellenbrzési jelentés 2018. 2018.
L 08.06: § 108..06: A lezirt ellenbrzési jelentést hatéridén |
A lezart ellendrzési jelentés 2018. 2018. belil megkllidick (igen / nem)
megkiildésének datuma 08.06. | 08.06. Ha nem, késedelmes napok )






