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Iktatészam: 2015,
Ellenérzés szama: 3/2015,

ELLENORZESI PROGRAM

A peénzgazdalkodas, gazdalkodasi jogkorik szabalyozottsaga és gyakorlata

A Az ellendrzés szervezése

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZET/
SZERVEZTI EGYSEG:

AZ ELLENORZES TARGYA:

AZ ELLENORZES CELKITUZESEI

AZ ELLENGRIZENDO SZERVEZET/
SZERVEZETI EGYSEG:

ELLENORZES TIPUSA:
AZ ELLENORZES MODSZERE:

JOGSZABALYI VAGY EGYEB
FELHATALMAZAS:

ELLENORIZENDO IDOSZAK:

AZ ELLENORZES TERVEZETT
IDOTARTAMA :

ELLENOR:
MEGBIZOLEVEL SZAMA:

IDOIGENY:

Kiilsd szakértd.

A pénzgazdalkodas,  gazdalkodasi  jogkorok
szabdlyozottsaga ¢s gyakorlata

Annak  megallapitasa, hogy az operativ
gazdalkodas részfolyamatai és rendszere a

jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen miksdik-
C.

Veszprém Megyei Onkorményzati Hivatal
Veszprém Megyei Onkormanyzat

Veszprem Megyet Német  Onkormanyzat
Veszprém  Megyei  Roma  Nemzetiségi

Onkormanyzat,
8-as fout Térségi Fejlesztési Tanacs

Témaellendrzés

Dokumentumok vizsgalata.

A koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérél  és  belséd  ellendrzésérdl

szolo 37072011, (XII. 31.) Kormanyrendelet.

2015, 1. félév

2015, november 26.- 2015, december 22,
Unger Ferencné
372015,

20 revizori nap



MEGJEGYZESEK: Az ellenorzési munkat a belsd ellenorzési
kézikonyv vonatkozo eldirasat szerint végzik.

B./ Ellenorzési feladatok

> Kotelezettsegvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités szabalyozasanak ellendrzése.

v

Fethatalmazasok, megbizasok, kijelolések (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas,

érvényesiteés, tejesités igazolds) vizsgalata

»  Munkakori leirdsok (kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, pénziigyi ellenjegyzési,
crvényesitési, teljesités igazolasi feladatokkal megbizottak munkakéori leirasai) vizsgalata

» A 2015 1. félévi 10 legnagyobb kotelezettségvallalas dokumentumainak (arajantat, kozgyllési

hatarozat, szerzodés, megrendelés, szamla, utalvanyrendelet stb.) ellenérzése

» 2015, majus-jinius havi bankbizonylatok vizsgalata
» 2015, majus-junius havi pénztarbizonylatok vizsgalata
»  Koételezettségvallalas nyilvantartas (2015.1. félév) vizsgalata

Veszprém, 2015, november 26. .

Készitette:

v S

Unger Ferencné
Kiils6 szakértd



BEKERENDO DOKUMENTUMOK

Pénzgazdilkodas, gazdalkodasi jogkorok szabilyozottsaga és gyakorlata témavizsgilathoz

Vizsgilt kiltségvetési szervek:
Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal
Veszprém Megyei Onkormanyzat
Veszprém Megyei Német Onkormanyzat
Veszprém Megyei Roma Onkormanyzat
8-as Foat Térségi Fejlesztési Tandcs

[. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités szabalyozasa

2. Felhatalmazdsok, megbizasok, kijeldlések (kdtelezettségvallalas, ellenjegyzés,
utalvinyozas, érvényesités, tejesités igazolas)

3. Munkakéri leirasok (kotelezettségvallaldsi, utalvanyozdsi, pénziigyi ellenjegyzési,
érvenyesitési, teljesités igazolasi feladatokkal megbizottak munkakori leirasai —

4. Az érvényesitd ¢s a pénziigyi ellenjegyzd iskolai végzettségét és képesitését igazold
dokumentumok

5. A 2015. 1. félévi 10 legnagyobb kételezettségvallalas dokumentumai (arajanlat,
kdzgylilési hatarozat, szerzédés, megrendelés, szamla, utalvanyrendelet sth.)

6. 2015. majus-janius havi bankbizonylatok
2015. majus-junius havi pénztarbizonylatok
Kotelezettségvallalas nyilvantartas (2015.]. félév )

A vizsgalat soran a fenticken tilmenden is bekérheté tovabbi dokumentum az
ellenorzéshez.

Kérem november 26-ra dsszekésziteni.
Unger Ferencné
belsd ellenor






AZ ELLENORZESHEZ KAP(:SOLQDO FOBB JOGSZABALYOK,
UTASITASOK

1. Az allamhaztartasrél sz6lo 2011, évi CXCV., térvény (Aht.)

2. 368/2011. ( XIL.31.) Korményrendelet az allamhaztartdsrél sz0l0 torvény
végrehajtasarél (Avr.)

3. A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (Szamv. tv.)

4. 4/2013. (L. 11.) Korményrendelet az allamhaztartis szamvitelérol






MEGOLDAS 2006 Ellendrzési és Szolgaltaté KFT
9082 Nyiil, Arpad at 17.

Tel.: 96/525-720 Fax: 96/427-841 Mobil:06/30/5382-967
E-mail: angerne(@megoldas2006.t-online. hu

E-mail: megoldas2006.szsbone@ymail.comm

ERTESITES ELLENORZES MEGKEZDESEROL
Tisztelt Fojegyzé Ur!

Ertesitem, hogy a Veszprém Megyei Onkorményzatnal, a Veszprém Megyei Onkormanyzati
Hivatalndl, a Veszprém Megyei Német Onkormanyzatnal, a Veszprém Megyei Roma
Onkorméanyzatnal, valamint a 8-as Féut Térségi Fejlesztési Tanacsnal 2015. november 26-t61 2015.
december 22-ig beisd ellenbrzésre keriil sor.

Az ellendrzés formaja: Szabélyszertiségi, téma és pénziigyi ellendrzések.
Az ellendrzések az Onkormanyzat 2015, évi ellenérzési terve szerint keriilnek végrehajtasra.

A vizsgalat soran a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és a belséd ellenSrzésérdl sz616
370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet szabalyai és a belsé ellenérzési kézikdnyv vonatkozoé
eldirdsal szerint jarok el.

Kérem, hogy sziveskedjenek részemre a vizsgalathoz szikséges valamennyi dokumentumot
Osszekésziteni és (a mellékelt 5db bekérendé dokumentumok jegyzékében foglaltak szerint)
rendelkezésre bocsatani. A dokumentumok atvételére

2015. november 26-4an

keriil sor,
Kerem, tegyék lehetévé szamomra az illetékes munkatarsakkal valé konzultaciot, valamint a
vizsgalat végrehajtasihoz a szitkséges helyiségekbe vald szabad bejutast,

Nyil, 2015. november 18.

Unger Ferencné
Kiilso szakeértd







Tktatoszam: 12015.
Elienorzés szama: 3./2015.

MEGBIZOLEVEL
Megbizom Unger Ferencné kiils6 szakértSt, hogy a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatalnal
»A pénzgazdilkodas, gazdalkodasi jogkordk szabalyozottsaga és gyakorlata” targyban
belso ellenérzést végezzen

2015. november 26-tol 2015. december 22-ig terjedd idészakban a Veszprém Megyei
Onkormanyzati Hivatal éves ellendrzési tervének, tovabba az ellendrzési programnak megfelelden.

Fent nevezett személy a megbizas targyat illetéen minden tigyiratba betekinthet, azt a helyszinré]
elviheti, arrél masolatot készithet.

Vizsgalata sordn az ellendr a vonatkozo jogszabalyok — kiilénds tekintette]l a koltségvetési szervek

belsd kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011 (XI1. 31.) Korményrendeletre — és
a belsé ellendrzési kézikonyv vonatkozo iranyelvei szerint jar el.

Veszprém, 2015. november 26.

. A CTDE hmre Laszlo
féjegyzo






VEZETOI OSSZEFOGLALO

Iktatoszam: 2G15.
Ellendrzés szama: 3/2015.

Tisztelt Féjegyzé Ur!

Ertesitem, hogy az ellendrzési programnak megfeleléen a Veszprém Megyei Onkorméanyzati Hivatalnal
2015, november 26-t6l 2015. december 22-ig terjedd idészakban a belsd eliendrzés elvégezte A
pénzgazdilkodas, gazdilkodasi jogkorik szabdlyozottsaga és gyakorlata” cimii, 2015. évre
vonatkozoé ellentrzést, amelyrél az elkésziilt ellendrzési dokumentédciot, benne az ellendrzési jelentést
ezton megkiildom.

A belsd ellendrzeés célja annak megallapitasa volt, hogy az dnkormanyzat miikddésével kapcsolatos
szabalyzatok, illetve szerzodésck a jogszabalyi elGirdsoknak és a helyi sajatossagoknak megfeletéen
késziiltek-e.

Témacllendrzés végrehajlasara keriilt sor.

A vizsgalat sordn a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd cllendrzésérd] szolé
370/2011. (X1 31.) Kormanyrendelet szabalyai és a belsd ellendrzési kézikdnyv vonatkozé cldirasai
szerint jartam el.

A vizsgalat sordn a belsd ellenbrzés felmérte és értékelte a rendelkezésére bocsatott szabalyzatokat,
okmanyokat, nyilvantartasokat, dokumenticiot. Meg vagyok gybzddve arrdl, hogy az elvégzett
munkam elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott vélemény alakuljon ki.

Fobb megallapitasok a kovetkezék:

A Veszprém Megyei Onkorményzati Hivatal rendelkezik a Kotelezettségvallalds, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolas rendjének szabalyzatdval, ami 2015, januar 1-t6] hatalyos.
Személyi valtozasok miatt majus 1-t6) aktualizalték a szabalyozast. A dokumentum hatalya kiterjed az
dnkormanyzat, a nemzetiségi dnkormanyzatok, az dnkorméanyzati hivatal és a térségi fejlesztési tandcs
szervezelekre is. Az Onkormanyzatndl a pénzgazdalkodasi jogkorék gyakorlasanak rendjét a
jogszabalyi elbirasoknal szigoribban szabdlyoztak. A szabalyzathoz mellékelték a szikséges
felhatalmazésokat, valamint a nyilvantartasokat az operativ gazdélkodasi feladatot ellaté személyekrél.
A munkakori leirasok tartalmaztak a pénzgazdalkodasi jogkorok ellatasaval kapesolatos feladatokat és
hataskroket, a beszamoldsi és felelGsségi rendet. Az érvényesitéssel és pénzilgyi ellenjegyzésse!
meghizott dolgozok iskolai végzetiségét igazolo dokumentumok rendelkezésre &lltak.

Az érvényesités ¢s pénziigyi ellenjegyzés minden vizsgalt esetben megtortént. Teljesités igazolasra,
utalvanyozasra és kotelezettségvallalasra sor keriilt. A kotelezettségvallalds nyilvantartasba vételi
sorszamat a vizsgalt bizonylatok egy-két kivételtd! eltekintve tartalmaztak. Az osszeférhetetlenségi
szabalyokat betartottak.

A kotelezettségvallalisok analitikus nyilvantartasat az ORGAN-P programmal vezették, amely
megfelel a jogszabalyi eléirasoknak.



Javaslatok az alabbiak:
A feladatellitis szabalyszeriiségének javitasa érdekében:

. Biztositsak, hogy a kotelezettségvallalas nyilvantartdsi szdménak a feltiintetése az
utalvanyrendeleteken minden esetben torténjen meg. (Avr. 59.§ (3) bekezdés)

2. Biztositsdk, hogy az utalvanyozés napjan ill. legkésébb méasnap térténjen meg a pénziigyi
teljesités. (Avr. 59.8)

A feladatellitis gazdasagosabb, hatékonyabb végrehajtasa a munka szinvonalanak niovelése
erdekében:

3. Az adminisziracios terhek csokkentése érdekében javasolt, hogy a kerekitési kiilonbozetet azon
az utalvanyrendeleten szémoljdk el, amely gazdasigi eseményhez kapcsolodéan sor keriilt a
kerekitésre.

4. A szabdlyozast egyszerlsitsék olyan moédon, hogy a 100 Ft-ndl alacsonyabb osszegii
bankszdmlavezetéshez kapcsolédd kiadasok esetén ne llitsanak ki utalvanyrendeletet. (Avr. 59.
§).

Az ellendrzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztettiik.
Az ellendrzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrél dsszességében:
megfeleié (5)

Nyul, 2615. december 22.

o
AU
i
Unger Ferencné
Kiilsd szakértd

e




A BELSO ELLENORZESSEL MEGBIZOTT OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZATA

Alulirott Unger T'erencné, mint a Veszprém Megyei Onkormanyzat megbizotl kilsd
szakértdje nyilatkozom, hogy a 3/2015. nyilvantartasi szami megbizdlevélben foglalt belsé
ellendri feladataim eliatasara vonatkozoan velem szemben Gsszeférhetetlenségi ok nem 4l
fenn, mert:

u  az ellenOrzott szervezet, szervezeti egység barmely munkavallaléjanak hozzatartozéja
vagy volt hazastarsa nem vagyok,

0 jogaimra, vagy kdtelezettségeimre az ellendrzés eredménye kihatdssal nincsen,

0 az ellendrzés targyilagos lefolytatasat akadélyozd egyéb ok (elfogultsag) sem forog
fenn.

Nyutl, 2015. november 26.

bop
Unger Ferencné
Kiilsé szakértd







Iktatészam: 2015,
Ellenorzés szama: 3/2015.

TELJESSEGI NYILATKOZAT

Alulirott, Dr. Tmre LészIlo a Veszprém Megyei Onkormanyzat fdjegyzdie feleldsségem
tudataban kijelentem, hogy a kiilsé szakérté ellendrzése szaméra ,A pénzgazdilkodis,
gazdalkodasi jogkordk szabalyozottsiga és gyakorlata >  céljabol  atadott
dokumentumok, legjobb tuddsom szerint, mindazon dokumentumok, nyomtatvanyok,
adatok, informaciék, melyek sziikségesek az adott allapot felméréséhez. Kijelentem
tovabba, hogy ezek a dokumentumok, adatok és informaciék megbizhato, teljes kort

informaciot tartalmaznak.

Veszprém, 2015. november 26.

P.H.

" Dr. Imre Laszlo
[Bjegyzd






Iktatészam: 2015.
Ellendrzés szama: 3/2015.

ELLENORZEST JELENTES

I. ALTALANOS INFORMACIOK

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZETY/

SZERVEZETI EGYSEG:

AZ ELLENORZES TARGYA:

AZ ELLENORZES CELJA:

AZ El.JrLEN(")RZ('_')TT SZERVEZETI
EGYSEG:

AZ ELLENORZES TiPUSA:

ALKALMAZOTT ELLENORZES]
MODSZEREK ES ELJARASOK:

AZ ELLENORZESRE VONATKOZO
JOGSZABALY1 FELHATALMAZAS:

AZ ELLENORZOTT IDOSZAK:
HELYSZIiNI ELLENORZES KEZDETE:
AZ ELLENORZES VEGE:

IDOIGENY;

AZ ELLENORZEST VEGEZTE:

MEGBIZOLEVEL SZAMA:

Kiilsd szakérto

A pénzgazdalkodas, gazdalkodasi jogkorok
szabalyozottsaga ¢és gyakorlata

Amnak  megallapitdsa, hogy az operativ
gazdalkodds részfolyamatai és rendszere a
Jogszabalyi eléirasoknak megteleléen mikodik-
e.

Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal
Veszprém Megyer Onkormanyzat

Veszprém  Megyei  Német  Onkormanyzat
Veszprém  Megyei  Roma  Nemzetiségi

Onkormanyzat,
8-as fout Térsegi Fejlesztési Tanacs

témacllendrzes

Dokumentumok vizsgalata

A koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérl és  belsé  ellendrzésérdl
52016 370/201 1. (X11. 31.) Kormanyrendelet
2015, 1 félév

2015, november 26,

2015. december 22.

20 revizori nap

Unger Ferencné

3/2015.



AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN

AZ ONKORMANYZAT ES

A TERSEGG FEJLESZTESI TANACS

ELNOKE: Polgardy Imre

}}Z ELI.JE-N'(")RZ(“)'I‘T ID(")SZ{'\KBAN AZ
ONKORMANYZAT JEGYZOJE: Dr. Imre Laszlo

AZ ELLENORZOTT l})ﬁSZAKBAN
A ROMA NEMZETISEGL ,
ONKORMANYZAT ELNOKE: Rupa Eva Borbala

AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN A
NEMET ONKORMANYZAT ELNOKE: Heilig Ferenc Laszlé

11. OSSZEFOGLALAS

A Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal rendelkezik a Kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolas rendjének szabalyzataval, ami 2015. januar 1-t61
hatalyos. Személyi valtozasok miatt majus 1-t6] aktualizaltdk a szabalyozast. A dokumentum
hatalya kiterjed az dnkormanyzat, a nemzetiségi dnkormanyzatok, az dnkormanyzati hivatal és a
térségi fejlesztési tandcs szervezetekre is. Az dnkorméanyzamal a pénzgazdalkodasi jogkdrsk
gyakorlasanak rendjét a jogszabalyi el6irasoknal szigortibban szabéalyoztak. A szabalyzathoz
mellckelték a szitkséges felhatalmazasokat, valamint a nyilvantartasokat az operativ gazdalkodasi
feladatot ellatd személyekrél.

A munkakér leirasok tartalmaztak a pénzgazdalkodasi jogkordk eilatasaval kapesolatos {eladatokat
és hataskoroket, a beszamolasi és felelOsségi rendet. Az érvényesitéssel és pénziigyi ellenjegyzéssel
megbizott dolgozdk iskolai végzettségét igazold dokumentumok rendelkezésre alitak.

Az ¢rvényesités ¢és pénziigyi ellenjegyzés minden vizsgalt esetben megtértént. Teljesités igazolasra,
utalvanyozéasra ¢s kotelezettségvallalasra sor keriilt. A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi
sorszamat a vizsgalt bizonylatok egy-két kivételtd! eltekintve tartalmaztak. Az 6sszeférhetetlenségi
szabalyokat betartottak.

A kotelezettségvallalasolk analitikus nyilvantartasat az ORGAN-P programmal vezették, amely
megfelel a jogszabalyi elirdsoknak.

1. MEGALLAPITASOK

L. KULSO SZABALYOZAS

A témakdrhdz kapesolodo legfontosabb jogszabalyi cldirasokat dllamhaztartasrol sz616 2011, évi
CXCV. torveny (Aht.) és az dllambaztartasrol szo16 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII.
31.) Kormanyrendelet (Avr.) tartalmazza.



1. BELSO SZABALYOZAS

A tételes és pontos kiils6 jogi szabalyozas mellett szilkség van a kdltségvetést végrehajté hivatalnal
a gazdalkodas folyamatinak, az egyes feladat és hatiskdrok és a jogosultsigok gyakorlasanak
6nallo szabalyozasra. Erre az SZMSZ és a gazdasagi szervezet lUgyrendje is alkalmas lchet.
Egyértelmiien és részletesen meg kell viszont hatdrozni a jogokat és kotelezettségeket az SZMSZ
mellékletét képzé Kotelezettségvallalas, utalvanyozss, érvényesités, és ellenjegyzés gyakorlasanak
onallé szabalyzatiban. A szabélyozis tovabbi eleme az egyes jogosultsigok munkakérre torténd
meghatarozasa és a névre sz6léan kiadott meghizasok.

A Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal rendelkezett Kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés, ervényesités, teljesitésigazolds rendjének szabalyzatdval, ami 2015. januar 1-t6l
hatalyos. A szabdlyozist majus I-el a személyi véaltozasok miatt modositottak és egységes
szerkezetbe foglaltdk. A szabdlyozas hatdlya kiterjed az &nkormdnyzat, a nemzetiségi
Gnkormanyzatok, az onkormanyzati hivatal és a térségi fejlesztési tandcs szervezetekre is. A
szabalyzat tartalmazta a szabalyzat céljat és hatdlyat, a jogszabalyi és egyéb forrasokat, az
ertelmez6 rendelkezéseket, a kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolas, az
érvényesités és utalvanyozas rendjét.

A jogszabalyi eléirdsoknak megfelelGen rogzitették, a kotelezettségvallalasi jogkorsket, amulyl az
Onkormanyzati Hivatal esetében a Jegyzé jogosult. A jegyzd dsszeférhetetlensége esetén a jegyzd
altal irasban megbizott gazdasagi irodavezetd jogosult a kotelezettségvallalasra. A tandcs és a
nemzetiségi Onkormanyzatok esetén az elndk vagy az altala irdsban felhatalmazott személy
jogosult a kdtelezettségvallalasra.

Az Avr. 53.8 alapjan nem sziikséges irasbeli kitelezettségvallalas:
— a gazdasdgi eseményenként szazezer forintot el nem éré kifizetéseknél,
pénziigyi szolgaltatds igénybevételéhez kapesoloddan,
— a jogszabilyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi,

hatosagi  dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezetiségen alapuld fizetési
kételezettség esetében.

Az &nkorményzatnil a jogszabalyi elbirasoknal szigorabban hatdroztak meg a kotelezettségvallalas
szabalyait. Az 50.000 Ft-ot el nem érd kifizetéseknél megrendeld tomb hasznalatat ivtak elé.

A teljesiteés igazolas rendjét is szigortbban hataroztak meg mint a jogszabaly.

Az Avr. 57. §-a alapjan o A feljesités igazolds soran eflendrizhetd okmdnyok alapjan ellendrizni
és iguzolni kel a kiudasok ieljesitésének jogossdgat, Gsszegszeriiségét, ellenszolgdltatast i
magaban foglald kitelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az
cllenszolgaliatas feljesitését kivetSen esedékes — annak teljesitését. A kitelezetiséget vallalo szerv
belsd szabdlyzatdban eldirhatja a bevételek meghatdrozott kirére nézve is a teljesités igazolasanak
katelezettséger.”

Az onkormanyzat szabdlyozasaban az Avr. 57.8 (2) bekezdés alapjan el6irtdk, hogy a teljesités
igazolast elvégzik a kiadasok és a bevételek teljes korére.

A teljesités igazolas elvégzéséhez bélyepzOk hasznalatat irtak eld.



Az utalvanyozas az Avr. 59. § alapjan csak a kiadasok eseteben kotelezo.

39§ (2) Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvémyesitett pénziarbizonylatra
ravezetett, mas esethen kiilon frasheli rendelkezessel fehet.
3) A kiilon irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni
a) az ,, utalvdany ” szot,
b} a kéliségvetési évet,
¢} a befizetd, kedvezménvezett megnevezésél, cimél,
d) a fizetés idopontjal, modjat, dsszegét, devizanemét,
e) a bevéfel, kiaddas egységes rovatrend és kormanyzali funkcié szerinti szamat és
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkiz
allumhaziartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konvwviteli szamlajanak szamart és
megmnevezésél,
D a kételezetiségvallalas nyilvantartasi szame,
g} az wialvanyozo keltezéssel ellatont aldirasat, és
i) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesiiést.
(4) A bevéieli és kiadasi pénzidrbizonyiatra ravezetett rendelkezésen a (3) bekezdés szerinti
adatokar kell feltiinietni azzal, hogy az okmdnyon mar szereplé  adatokat nem  kell
megismételni.
(5} Nem kell utalvanyozni
a} a kdzigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kdzhatalmi
bhevetelek rovatain elszamolando bevételek bheszedését, és az egységes rovatrend B401.
Keészletertékesités ellencricke, B402. Szoledliatasok ellenéricke és B403. Kozvetitett
szolgaltatasok ellenéricke rovatain elszamolundd bevételeket,
b} a fizetési szdinla vezetésével és az azon végzeit miiveletekkel kapesolathan o
szamlavezels altal felszémitott dijakkal, kiltségekkel kapesolatos kiadasokat,
¢) az egységes rovatrend B813. Maradviny igénybevétele rovatain elszamolando
hevételek teljesitésés, és
d) a fedezethezeldi szamlardl, valamint - a fedezethezeldi szamidra 1oriénd atutalds
eselén - uz epittetli fedezethiztositasi szamlarol 16r1ena kifizetéseked.

Az Onkorményzati szabalyozasban rogritették, hogy a szervezetnél minden pénzmozgas
utalvanyozasara sor keriil. Utalvanyozzak a bevételek teljes korét, valamint a fizetési szamla
vezetésével kapesolatos dijakat, kéltségeket.

Meghatiroztak az Osszeférhetetlenségi  szabdlyokat, amelyek a jogszabdlyi el6irdsoknak
megfelelock. Rogzitették a pénzigyi-gazdasagi feladatokat ellatd  személyek eldirt iskolai
végzettseget, valamint a felhatalmazas és visszavonas dokumentumainak megdrzési rendjét.

A szabalyzatban atvezették a helyi sajatossagokat, az egyes jogkordket ellaté személyeket a
mellékelt nyilvantartasokon név és beosztas szerint rogzitették. Mellékelték az egyes gazdalkodasi
jogkordk elvégzésére szolo meghatalmazasokat, valamint a nyilvantartasokat az egyes jogkork
elvégzésére jogosult személyekrol.

A pénziigy1 gazdalkodasi  feladatokat ellatdé dolgozék munkakori leirdsai tartalmaztak, a
pénzgazdalkodasi jogkorsk ellatdsaval kapesolatos feladatokat és hataskoroket, a beszamolasi és
feleléssegi rendet. [smertették, hogy az utalvanyozasi, cllenjegyzési, érvényesitési jogkort az
érvényben 1évo szabalyzat és meghatalmazasok alapjan kell végezniiik, illetve ellatjak a szabalyzat
szerint azokat a pénzgazdalkodas jogkordket, melyekre felhatalmazést kaptak. Feladatuk tovabba a
kotelezettségvallalasok  nyilvantartasanak  vezetése, illetve az  utalvanyrendeleten a
kotelezettségvéllalas nyilvantartasi sorszamdénak feltlintetése, valamint a pénzgazdilkodassal
kapcsolatos dsszeférhetetlenségt helyzetek feloldasaban valo kdzremitkodés.



Rendelkezésre alltak az érvényesitésre és pénziigyi ellenjegyzésre felhatalmazott koztisztviselSk
végzettséget igazold dokumentumok. Megéllapitottam, hogy mindannyian jogosultak az
erveényesitési ¢s pénziigyi ellenjegyzési feladatok elvégzésére.

1. A K(")TELEZETTSEGVALLA;AS, ERV]?NYESiTES, UTALVANYOZAS,
ELLENJEGYZES GYAKORLATI VEGREHAJTASA

A vizspalat soran ellendriztem a Veszprém Megyei Onkormaényzati Hivatal szervezetnél a 2015, 1.
félévi bank- és pénztarbizonylatokat, valamint a kapcsolédé dokumentumokat.

A Veszprém Megyei Onkormanyzat, Veszprém Megyei Német Onkor méanyzat, a Veszprém Megyei
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és a 8-as f6ut Térségi Fejlesztési Tandcs szervezeteknél hazi
pénztarat nem mikodtetnek, ezért a banki bizonylatok feliilvizsgalatara keriilt sor.

Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal

A pénzkezelési szabalyzat értelmében az Onkormanyzati Hivatal szervezetnél naponta kell
pénztarzarast végezni, a zard készpénz dlloméany nem haladhatja meg az 500.000 Ft-ot,

A beveteli és kiadasi pénztarbizonylatokat, valamint a pénzar jelentést az ORGAN-P szamitogépes
program segitségével készitették. A banki pénzkezelés bizonylatolasa szintén az ORGAN-P
programmal kerilt sor.

A szabalyozasnak megfelelben valamennyi kotelezettségvallalast irasba foglaltik, a szerzddéseket,
megallapodasokat, megrendeléseket minden esetben csatoltdk a  bizonylatokhoz. A
kotelezettségvallalas  pénziigyi  cllenjegyzését  az  clSirasosoknak  megfelelden  minden
dokumentumon elvégezték,

Az Onkormanyzatnal a bankbizonylatokhoz és a pénztari blzonyiatokhoz is alkalmaztak
utalvanyrendeletet. Az Avr. 59, § csak a banki utalisok esetében ija elé az utalvanyrendelet
alkalmazasat, a készpénzes fizetési mod esetében az dnkormanyzat szabalyozasaban irtak elé.

Az Onkorményzatnal alkalmazott utalvényrendeleten a  jogszabalyban eléit  adatok
szerepeltetéséhez minden rovat rendelkezésre allt, azoknak a kitoltése hianytalan volt.

A peénztari bizonylatok vizsgalata soran tapasztalt hianyossag:

Az utalvanyrendeletet minden pénzmozgas esetében kiallitottak. Gyakran keriilt sor 1 Ft-os
kerekitesi kiilonbozet utalvanyozaséra. Papir és idé takarékossagi szempontbél javasolt, hogy a
kerekitési kiillonbozetet azon az utalvanyrendeleten szamoljak el, amely a pazdasagi eseményhez
kapcsolddéan sor keriilt a kerekitésre.

A kételezettségvallalas nyilvantartasba vételi sorszamat minden kiadasnal feltiintették.

A banki bizonylatok vizsgélata sordn felmeriilt néhany hianyossag:



* A 06.02-an kertlt utalvanyozasra jubileumi jutalom 75.947 Ft dsszegben, ahol a tényleges
teljesités 06.25-én tortént. A kételezettségvallalas nyilvantartasi szamanak a feltiintetése
elmaradt az utalvanyrendeletrol.

e 006.09-¢n a kulturalis juttatast fizettek 42.530 Ft 6sszegben. A kotelezettségvallalas
nyilvantartasi szdmanak a feltintetése elmaradt az utalvanyrendeletrél.

o 06.11-¢én az orszdggyllési valasztasokkal kapcsolatos megbizasi dijat fizettek ki 29.960 Ft
dsszegben. A kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamanak a feltiintetése clmaradt az
utalvanyrendeletrd].

e 06.11-¢n az orszaggyllési valasztasokkal kapesolatos megbizasi dijat fizettek ki 21.400 Ft
dsszegben. A kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamanak a feltiintetése ehmaradt az
utalvanyrendeletrdl.

Az dsszeférhetetlenségl szabalyok betartasara kiemelt figyelmet forditottak.

A konyvviteli nyilvantartasokban elszamolt gazdasagi eseményekrél a Szamv. tv 165, § (1)-(2)
bekezdéseiben eldirt bizonylatokat {szamlakat) minden esetben kidllitottak. (pl. dolgozok telefon dij
befizetése.) Az elkészitett szamlak megfeleltek a Szamv. tv. 167. § (1) bekezdés b) pontjaban
foglaltaknak.

A vizsgalt bizonylatok tartalmaztdk a gazdasagi muvelet tartalmanak leirasat, megjeldlését,
valamint a gazdasagi események okozta valtozasok értékbeni adatait.

A bizonylatok tartaimaztak az érintett fokonyvi szamlakra torténd hivatkozast a Szamv, tv. 167. §
(1) bekezdés h) pontjaban foglaltaknak megfeleléen. A kényvviteli nyilvantartasokban tortént
rogzités iddpontja az utalvanyrendeleteken szerepelt. A konyvi rdgrités igazolasa megtortént, a
konyvel6 kézjegyével ellatta a bizonylatokat.

A munkafolyamatba épitett ellendrzési feladatainak a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdje
minden esetben eleget tett. A pénziigyi cllenjegyzés a szerzédéseken, megrendeléseken és az
utalvidnyrendeleteken is szerepelt.

A teljesités igazolds minden kiadas ¢és bevétel esctében megtortént, amit a szabdlyzatnak
megflelelden az alapbizonylatra vald pecsételéssel és a teljesités igazold alairasaval végeztek el.

Az ervényesitést az utalvanyrendeleten végezték el, amelyre minden bevétel és kiadas esetében sor
kertilt.

A koltségvetési penzforgalmat érinté gazdaségi események bizonylatainak adatait a kényvviteli
nyilvantartasokban a készpénz kiadasok esetében minden esetben a pénzmozgassal egy idben
rogzitették a pénztarjelentésben a 4/2013. (1.11.). Kormanyrendelet 53. § (2) bekezdésében foglaltak
szerint. A banki pénzmozgas esetében a kinyvi rogzitésre a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen
a hitelintézet: értesités megérkezésekor keriilt sor.

A kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartisdt az ORGAN-P programmal vezették. Ez
tartalmazta az azonositd szdmot, az ligyfél nevét, a szerzodések szamat, a szamla beérkezésének
idépontjat, a teljesités idejét, a fizetési hatariddt, a szamla keltét és sorszamat, az Osszeget, a
kiegyenlités datumat, valamint a kiegyenlitést igazol6 bizonylat szamat.



Veszprém Megyei Onkormanyzat

Veszprém Megyei Német Onkormanyzat

a Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
8-as fout Térségi Fejlesztési Tandacs

A fenti szervezeteknél hazi pénztarat nem miikodtetnek, ezért a banki bizonylatok feliilvizsgalatara
kertlt sor,

A banki pénzkezelés bizonylatolasa az ORGAN-P progranmmal keriilt sor.

A szabalyozasnak megfeleléen valamennyi kotelezetiségvallalast irasba foglaltak, a szerzédéseket,
megillapodasokat, megrendeléseket  minden  esetben csatoltik  a  bizonylatokhoz. A
kotelezettségvallalas  pénziigyi  ellenjegyzését az  elSirasosoknak  megfeleléen  minden
dokumentumon elvégezték ill. a pénziigyi ellenjegyzés az utalvanyrendeleteken is szerepelt.,

A bizonylatok vizsgalata soran felmerilt néhany hidnyossag:

e A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlajarél 03.12-én 27.903 Ft Atikltséget
fizettek ki. A kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamanak a feltlintetése elmaradt az
utalvanyrendeletrél,

¢ A Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat bankszamlajardl 03.18-an 3.000 Ft kdzjegyzoi dijat
fizettek ki. A kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamanak a feltintetése clmaradt az
utalvanyrendeletrél.

¢ A B-as fout Térsépi Fejlesztést Tandcs esetében gyakran keriilt sor 6-9 Ft tranzakcios illeték
utalvanyozasara. Papir ¢s idotakarékossapi szempontbol javasolt a szabalyozast ugy
modositani, hogy a 100 Ft alatti tranzakeiés illetéket ne utalvanyozzak.

Az bsszeférhetetlenségi szabalyok betartasara kiemelt figyelmet forditottak, hianyossagot nem
tapasztaltam.

A kdnyvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités idépontja az utalvanyrendeleteken szerepelt. A
kdnyvi rogzités igazolasa megtortént, a kdnyveld kézjegyével ellatta a bizonylatokat.

A munkafolyamatba épitett ellendrzési feladatainak a kételezettségvéllalas pénziigyi ellenjegyzéje
minden esctben eleget tett. A pénziigyi ellenjegyzés a szerzédéseken, megrendeléscken és az
utalvanyrendeleteken is szerepelt,

A teljesités igazolds minden kiadds és bevétel esetében megtortént, amit a szabalyzatnak
megfelelden az alapbizonylatra valo pecsételéssel és a teljesités igazold aldirasaval végeztek el.

Az érvényesitést az utalvanyrendeleten végezték el, amelyre minden bevétel és kiadas esetében sor
kertilt.

A koltsegvetési pénzforgalmat érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a 4/2013. (L.11.),
Kormanyrendelet 53. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen a
hitelintézeti értesités megérkezésekor rogzitették.

A kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasat az ORGAN-P programmal vezették. Fz
tartalmazta az azonositd szamot, az lgyfé] nevét, a szerzddések szamat, a szamla beérkezésének



idopontjat, a teljesités idejét, a {izetési hataridét, a szamla keltét és sorszamat, az Osszeget, a
kiegyenltités datumat, valamint a kiegyenlitést igazold bizonylat szamat.

IV.JAVASLATOK

A feladatellatis szabalyszeriiségének javitdsa érdekében:

1. Biztositsak, hogy a kotelezettségvéllalas nyilvantartasi szaménak a feltiintetése az
utalvanyrendeleteken minden esetben térténjen meg. (Avr. 59.§ (3) bekezdés)

2. Biztositsak, hogy az utalvanyozas napjan ill. legkés6bb masnap tdriénjen meg a pénziigyi
teljesités. (Avr. 59.8)

A feladatellatas gazdasagosabb, hatékonyabb végrehajtiasa, a munka szinvonalanak névelése
érdekében: '

3. Az adminisztracios terhek csokkentése érdekében javasolt, hogy a kerekitési kiilonbdzetet
azon az utalvanyrendeleten szamoljak el, amely gazdasagi eseményhez kapcsolodéan sor
keriilt a kerekitésre.

4. A szabalyozist egyszeriisitsék olyan modon, hogy a 100 Ft-nal alacsonyabb osszegii
bankszamlavezetéshez kapcesolodo kiadasok esetén ne allitsanak ki utalvanyrendeletet. (Avr.
59. §).

Nyul, 2015. december 22,

b d

i

Unger Ferencné
Kiilsé szakérto



V. ZARADEK

Az ellenbrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A kdltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belsd cllendrzésérdl szold 370/2011. (X1, 31.) Kormanyrendelet 42. §
¢rtclmében nyilatkozom, hogy

»  észrevetelt kivanok tenni, és azt a jelentés készhez vételétdl szamitott 8 napon beliil
megkilldom az ellendrzés vépzd szervezet vezetdjének,

= ¢szrevételt nem kivanok tenni.

Veszprém, 2015, december 22.
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Rupa LEva Borbala Heilig Ferefic Laszlo
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Német Onkormanyzat
Elnoke Elnske






INTEZKEDLESI TERV

A 3/2015. szamu ellenérzési jelentésben megfogalmazott megallapitasok és javaslatok alapjan
torténd intézkedések megtételérdl, hiAnyossagok megsziintetésérol:

Intézkedés: Biztositsék, hogy a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szimanak a feltlintetése az
utalvanyrendeleteken minden esetben térténjen meg. (Avr. 59.§ (3) bekezdés.

Felelos: Fojegyzo

Hatarid6: Folyamatos.

Intézkedés: Biztositsak, hogy az utalvanyozas napjan ill. legkésdbb masnap térténjen meg a pénziigyi
teljesités, (Avr. 59.§).

Felelds: Fojegyzo

Hataridé: Folyamatos

Intézkedés: Az adminisztracios terhek csokkentése érdekében javasolt, hogy a kerekitési kiilonbozetet
azon az utalvinyrendeleten szamoljak el, amely gazdasigi eseményhez kapcsoloddan sor kcxult a
kerekitésre.

Felelds: Fojegyzo

Hataridé: Folyamatos.

Intézkedés: A szabalyozast egyszeriisitsék olyan mddon, hogy a 100 Ft-nal alacsonyabb sszegii
bankszamlavezetéshez kapesolodo kiadasok esetén ne allitsanak ki utalvanyrendeletet. (Avr. 59. §).

Felelos: Fojegyz6
Hataridé: Folyamatos

Vcszprun ,?,0‘]-5“ chmbcr 22.

7

“Dr. Tmre Laszlé
Féjegyz0
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ELLENORZES NYILVANTARTASA

Veszprém Megyei Onkermanyzat

Ellendrzés cime: A pénzgazdalkodas, gazdilkodasi joghorik szabalyozottsaga és gyakerlata

Ellenéyzés szama;3/2015.
Kiils6 szakérto: Unger Ferencné

A megaliapifisok dsszes szama

A jelentds megallapitasok szama

Az ellendrzést kovetd felmérés
pontszdma

Az ellendrzitt egység veretbje dltal
elfogadott megallapitasok szdma

A szervezet vezetbje altal jovahagyott
megaliapitisok szama

A feltart jogellenes magatartisok vagy
szabalytalansagok szdma

A szervezet vezetdje egyezictésre
visszakiildte az eliendrzési jelentést (igen
/ nem)

Nem

Az ellendtzési munkardl valo {2015, 2015,
értesités (EME) 11.18. 11.18.
clkiildésének datuma

Az ellenérzés megkezdésének {2015, 2015,
datuma 11.26. [1.26.
A helyszini ellenSrzés 2015, ¢ 2015
befejezésének datuma 12.07. 12.07.
A ellendrzési jelentés 2015. 2015,
elkészitésének damuma 12.22. 12.22.
A lezart ellendrzési jelentés 2015. 2015,
megkiildésénck datuma 12.22. 12.22.

iktatoszam:

A belsd ellendrzési vezetd adott
ellendrzeéssel 1oitott ideje

/2015,
Készilt: 2815, december 22.

A vizsgalatvezetd adott ellendrzéssel
toltott ideje

A belsé ellendr adott eHenbrzéssel (8161t
ideje

160

Adott ellendrzésscl cltélitit Ssszes idd

Az EME elkiildése és a helyszini nunka
kezdete kozti napok szama

160

A helyszini ellendrzést hataridére
befejezték (igen / nem)

Ha nem, késedelmes napok szama

A helyszini munka befejezése és az
cllendrzési jelentés elkészitése kizoit
eltelt napok szdma

A helyszini munka befejezése és az
ellendrzeési jelentés [ezardsa kozott eltelt
napok szama

A ellendrzési jelentést hataridon beliil
clkészitették (igen / nem)

Igen

Ha nem, késedelmes napok szama

A lezart ellentrzési jelentést hatariddn
belitl megkildték (igen / nem)

[gen

Ha nem, késedelmes napok







