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IL. OSSZEFOGLALAS

Az ellendrzés elvégezte a Veszprém Megyei Onkormanyzat és koltségvetési szervei esetében a leltarozasi
tevékenység szabdlyozisa és gyakorlata targyu ellendrzést. A vizsgalat célja annak megallapitasa volt,
hogy a leltdrozasi tevékenység végrehajtisa sordn betartottdk-e a bels6 szabalyzatban, illetve a
jogszabalyokban foglalt eléirasokat. A leltarozasi és leltirkészitési tevékenyég végrehajtasara belsd
szabalyzattal rendelkeztek, mely 2021. szeptember 1-t61 hatalyos. A vizsgilt szabalyzat megfelelt a
jogszabalyi eldirasoknak.

A mérlegben szereplé adatok aldtamasztisira a fokonyvi és analitikus nyilvantartisok egyeztetésével
készitett leltarak rendelkezésre alltak. Azok tartalmi és formai szempontbdl is megfeleltek az
eldirasoknak, azokon minden esetben szerepelt a ,,Leltar” felirat. Hitelességiik biztositott volt a rajtuk
szerepl6 aldirasokkal.

Az ellenérzés nyoman Kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrl, illetve folyamatrél
Osszességében: megfeleld (5)

III. MEGALLAPITASOK

A./ A leltarozasi és leltarkészitési tevékenység szabalyozasa

Kiilso szabdlyozds

A koltségvetési szervekre vonatkozéan mind a Szamviteli térvény, mind pedig a 4/2013. (I. 11.)
Kormanyrendelet tartalmaz el6irdsokat.

A Szamviteli térvény és a Kormanyrendelet alapjan az allamhaztartas szervezetének a szamviteli politika
keretében, annak részeként el kell készitenie az eszkozok és forrdsok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatat.

A leltarozasi tevékenység elvégzésénél a Szamviteli térvény 69. §-a az iranyadd, amely szerint:

69. § (1) ,, A konyvek iizleti év végi zdrdsdhoz, a beszdmolé elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
aldtdmasztdsdhoz olyan leltdrt kell osszedllitani és e torvény elGirdsai szerint megdrizni, amely
tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza - az (5) bekezdés figyelembevételével - a vallalkozonak
a mérleg forduldnapjdn meglévd eszkizeit és forrdsait mennyiségben és értékben.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kotelezettség teljesitése keretében a vdllalkozénak a f6kinyvi konyvelés
és az analitikus nyilvdntartdsok adatai kizotti egyeztetést az iizleti év mérlegforduldnapjdra
vonatkozoan el kell végeznie.

(3) Ha a vdllalkozé a szamviteli alapelveknek megfelelG folyamatos mennyiségi nyilvintartist
vezet, a leltdrba bekerild adatok valddisdagarol - a leltdr osszedllitdsdt megeldzden - leltdrozdssal
koteles meggyGzGdni, és azt az eszkizok és a forrdsok leltarkészitési és leltdrozdsi szabdlyzatdaban
meghatdrozott idészakonként, de legalibb hdromévente mennyiségi felvétellel, illetve minden
sizleti év mérlegfordulénapjira vonatkozéan a csak értékben kimutatott eszkézoknél és
kotelezettségeknél, valamint az idegen helyen tdrolt - letétbe helyezett, portfoli-kezelésben,
vagyonkezelésben 1évé értékpapirokndl és egyéb, a pénzeszkozok kozé nem tartozo - eszkozoknél,
tovdbbd a dematerializdlt értékpapirokndl egyeztetéssel kell elvégeznie.

(5) A vdllalkozé - a (3)-(4) bekezdéstdl eltérden - az iizleti év mérlegfordulonapjdat megeldzd
negyedévben vagy az azt kovetd negyedévben is ellendrizheti mennyiségi felvétellel drukészletei
nyilvantartasanak a mérleg fordulonapjdra vonatkozo adatai helyességét. A mennyiségi felvétel
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alapjan sziikségessé vdlo médositdsokat az iizleti év  mérlegfordulonapjdra vonatkozéan kel
elszamolni.

(6) A vallalkozé nem alkalmazhatia az (5) bekezdésben foglaltakat, ha drukészleteirdl sem
mennyiségi, sem értékbeni nyilvdntartdst nem vezet.”

A 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet az allamhéaztartds szamvitelérdl az alabbiakat tartalmazza a
leltarozassal kapcsolatban:

22. § (1) ,, Az éves koltségvetési beszdmolo elkészitéséhez, a mérleg tételeinek aldtdmasztdsihoz
olyan leltdrt kell dsszedllitani és megdrizni, amely tételesen, ellendrizheté médon tartalmazza a
mérlegben szerepl6 eszkozoket és forrdsokat.

(2) A leltdrozds végrehajtdsat az Szt. 69. §-(1)-(3), valamint az (5) és (6) bekezdése szerint kell
végrehajtani azzal, hogy

a) a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket a mitkidtets, vagyonkezel dltal elkészitett és
hitelesitett leltdrral kell aldtdmasztani, és

b) a haszndlt, de a mérlegben értékkel nem szerepld immateridlis javakat, tdrgyi eszkizoket,
készleteket a leltdrozdsi és leltdrkészitési szabdlyzatban meghatdrozott médon kell leltérozni.

(3) A vagyonkezelGi, koncesszids szerzGdés eltérd rendelkezése hicnydban a (2) bekezdés a) pontja
szerinti leltdrozdst a miikodtetd, vagyonkezel§ kiilon térités és dijazds nélkiil, évente kiteles
elvégezni.”

Belsé szabdlyozds

A Veszprém Megyei Onkorményzati Hivatal a Szamviteli torvény 14. § (5) bekezdés a) pontjaban
foglaltaknak megfeleléen rendelkezett Leltdrozasi és Leltarkészitési szabalyzattal, amely 2021.
szeptember 1-t6l volt hatalyos. Rendelkezései az Onkorményzatra, az Onkormanyzati Hivatalra és a
Nemzetiségi Onkormanyzatokra is kiterjedtek.

A szabilyzat tartalmazta annak céljat és tartalmat, hatalyat, jogszabalyi és egyéb forrasait, a leltarozas
alapfogalmait, a leltarozasi iitemterv és utasités készitésére vonatkozo kételezettséget, illetve az {itemterv
tartalmat. Rogzitették a leltarozasi korzeteket, a leltarkészitési kotelezettségre vonatkozo eléirasokat, a
leltarral szemben tdmasztott alaki és tartalmi kovetelményeket, a leltirozas modjat és id6pontjat, a
kozremiik6dok feladatat és felel6sségét. A szabalyzat tartalmazta a leltirozas el6készitésének feladatait, a
végrehajtas soran kévetendd eljarasrendet, a hidnyok és tobbletek megallapitdsanak és rendezésének
médjat. Meghatdroztak az egyes eszkozok és forrasok leltarozasanak médjat, az értékelési szabalyokat,
valamint a mennyiségi leltarfelvétel soran alkalmazhat6 nyomtatvanyok korét. A szabalyzat tartalmazta a
leltarozasi bizonylatok 6rzésére vonatkoz6 szabalyokat is.

A dokumentum tartalmazta, hogy a leltarozasi iitemtervet a leltarozast megel6zéen 30 nappal kell
elkésziteni (minta a szabalyzat 1. mellékletében talalhatd). A leltarozasi utasitds mintijat mellékelték,
illetve rogzitették, hogy azt a leltarozas megkezdése elétt 15 nappal kell kiadni.

A leltarozasi korzetek mellett rogzitették a leltarfelelsoket is. A leltarozas VCZCtO_]e illetve a leltarellenor

a megyel jegyzo éltal esetenként kijelslt koztisztviseld.

A szabalyzatban rogzitették a leltarozds moédjat, amely lehet mennyiségi felvétel és egyeztetés. A
dokumentum tartalmazta a leltarozasban résztvevék, a leltarellenérdk, a leltarozok feladatat, valamint a
leltarozas id6pontjat.

Kijeloltek a leltarozas fordulénapjat. A leltarozasi bizottsagra vonatkozé tudnivalékat rogzitették.



A szabalyzat tartalmazta a mérlegben értékkel nem szerepld hasznalt és hasznalatban 1€v6 készletek, kis
értékli immaterialis javak, tirgyi eszkozok leltarozasanak szabdlyait, amely értelmében hiarom évente
mennyiségi felvétellel kell azokat leltirozni. A szabélyzat szerint az utolsé teljes kori leltar 2018. 12. 31-i
fordulénappal késziilt, igy a haromévenkénti mennyiségi felvétel 2020-t61 kezdddik.

A bizonylatok megérzésére vonatkoz6 eldirdsokat rogzitették.

A szabélyzathoz a leltarozasi tevékenység végrehajtisaval kapcsolatos dokumentum-mintékat (pl.:
iitemterv, utasitds, megbizdlevél, fegyelmi feleldsségvallalasi nyilatkozat, jegyzOkonyv a
készpénzallomany leltarozasara, jegyzokonyv a leltarozas megkezdése eldtt, illetve annak befejezésérdl,
jegyzokonyv leltar hidny-tobblet megallapitdsira, stb.) csatoltak, azok jol segithetik a gyakorlati
feladatellatast.

B./ A 2020. évi leltarozasi és leltarkészitési tevékenység végrehajtasa

A leltarozads elokészitése

A szabélyzat alapjan a megyei jegyz0 feladatai a leltarozas el6készitésével kapcsolatban:

" g leltarozas vezetdjének kijel6lése és megbizasa
= aleltarellenérok kijelolése és megbizésa

» az éves leltarozasi litemterv jovahagyasa

= a leltarozasi utasitasok kiadasa

A szabalyozas szerint a leltarozas vezettje a megyei jegyz6 altal utasitdsban kijelolt személy.
Feladata
- az éves leltarozasi titemterv elkészitése, az intézményvezetdkkel torténd egyeztetése,
- aleltarozé bizottsagok kialakitdsa, tagjainak megbizélevéllel torténd ellatasa,
- aleltarozasban kozremiikodok felkészitése, oktatdsa,
- aleltarozashoz sziitkséges targyi eszkdzok biztositasa (nyomtatvanyok, mérdeszkozok),
- aleltarozas szabalyszeriiségének biztositasa,

A dokumentum értelmében a leltdrozis vezetdje felelds a leltarozasi iitemterv elkészitéséért, annak
jovahagyasa a jegyz0 feladata.

A Veszprém Megyei Onkorményzat esetében a leltarozasi iifemtervet a leltirozas vezetbje dsszeallitotta,
a jegyz0 pedig jovahagyta. Az iitemterv 2020. december 15-én késziilt.

Az iitemtervben korzetenként kijelolték a leltarfeleldst, a leltarozasi bizottsag vezetdjét, a leltarellendrt. A
leltarozas kezd6 idépontjat is felttintették.

Az iitemterv tartalmazta a szervezeteket, amelyekre az kiterjedt. (Veszprém Megyei Onkorményzat,
Onkorményzati Hivatal, Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Német Onkorményzat). A leltirozas médja
mennyiségi felvétel koérzetenként — a nyilvantartdsok alapjan a felvétel alkalmdval torténd
Osszehasonlitdssal, valamint egyeztetés az analitikus nyilvantartasok alapjan.

A leltarozas a szervezet kezelésében 1€vo valamennyi vagyontargyra kiterjedt.



Az utemterv szerint a leltirozast 2021. januar 12-én kellett megkezdeni és 2021. februar 20-4an kellett
befejezni. A leltérozas fordul6napja 2020. december 31. Régzitették a leltar kiértékelésének hataridejét:
2021. januar 20-a, a zar6 jegyz6konyv készitésének hatarideje 2021. janudr 31-e, az eltérések rendezését
pedig februar 15-ig kellett elvégezni.

Az litemterv tartalmazta a leltarozas vezetdjének és a leltarozas ellendérének nevét is.

A leltdrozési litemterv szerint az aldbbi korzetekben kell végrehajtani a mennyiségi felvételt, illetve az
egyeztetest:
e Elnoki Kabinet
Megyei Jegyz6i Kabinet
Onkormanyzati Iroda
Foépitészeti, Teriiletfejlesztési, Tertiletrendezési Iroda
Gazdasagi Iroda
Személygépkocsik
Raktarak (készletek)
Ingatlanok
Hasznélatra atadott eszk6z6k
Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi Onkorményzat
Veszprém Megyei Német Onkorményzat
Immaterialis javak
Beruhazasok
Befektetett pénziigyi eszkozok
Kovetelések
Pénzeszk6zok
Egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszamolasok
Kotelezettségek

A megyei jegyzé utasitdst adott ki a 2020. 12. 31-i leltarozashoz, 2020 december 15-én. Az irat
tartalmazta a leltdrozési feladatok elvégzésének litemezését az alabbiak szerit:

= Leltarozas elokészitése

= Leltar felvétele

= Részt vevok oktatisa

Az utasitas tartalmazta a leltarkészités modjat, a leltirozas vezetsje és a leltarellendr nevét és beosztasat,
a leltarozasi korzeteket (kiilon mellékletben is csatoltak).
Az utasitasban rogzitették, hogy a nemzetiségi onkorményzatok leltarozasi feladatait a Hivatal végzi.

A jegyz0 leltarozasi korzetenként kiilon-kiillon is elkészitette a leltarozasi utasitdst, ami tartalmazta a
korzet nevét, a leltar fordulénapjét, a leltirozas kezdd idSpontjat, a leltdrozasi bizottsadg vezet6jét, a
leltarfelelds €s leltarellendr nevét. Rogzitette a leltirozassal kapcsolatos oktatds pontos id6pontjat és
helyszinét is.

A megyei jegyz6 2020. december 22-én megbizélevelet allitott ki a leltirozas vezetd, a leltarellen6r
részére.

Kifogasolhato, hogy az iitemterv (amit a leltirozas vezetdje: készit) korabbl idépontban kerult kiadasra,
mint ahogy a leltarozas vezetdjét megbiztdk feladata ellatasara.

Ugyancsak a megyei jegyz6 adott megbizolevelet a leltarozasi bizottsig vezetdi, illetve a leltarfeleldsok
részére. Ezek a megbizdlevelek korzetenként elkésziiltek. Aprébb pontatlansag, hogy a megyei jegyz6
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allitotta ki ezeket a megbizoleveleket, mivel a szabalyzat értelmében a bizottsagok kialakitasa,
tagjainak megbizdlevéllel torténd ellatdsa a leltarozas vezetdjének feladata.

A leltdrozds végrehajtisa

A leltirozas megkezdése el6tt jegyzokonyvet kell felvenni, amelyen a leltarozdsban részt vevok
kijelentik, hogy a leltarértekezlet megtartasra keriilt, illetve, hogy a leltdrozashoz sziikséges eszkozok,
bizonylatok rendelkezésre allnak, valamint azt, hogy a leltarfelelSs a szabalyzatban, valamint a leltarozasi
utasitasban foglaltaknak eleget tett.

A Veszprém Megyei Onkormdnyzati Hivatalnal a leltarozds megkezdése el6tt leltarozasi korzetenként
kiadtdk a jegyzokonyvet. A dokumentum tartalmazta, hogy a jegyzokoényv mikor és melyik korzetben,
melyik helyiségben késziilt, kik voltak jelen a jegyzokonyv készitésekor. Rogzitették a leltarfelvétel
iitemterv szerinti és tényleges kezdésének id6pontjat, valamint a leltarfelvétel médjat.

Téblazatot csatoltak, amelyben rogzitették az eszkdzok és forrasok leltarozasi moédjat, az alkalmazott
nyilvantartasi rendszert.

A jegyzékonyveket a leltarozasi bizottsig vezetdje, a leltarozas vezetdje, a leltarfelelds és a leltarellendr
alairtak.

A 2020. december 17-én megtartott oktatason jelenléti ivet készitettek, azt a részt vevok alairtak.
Minden korzet leltarfeleldse fegyelmi feleldségi nyilatkozatot tett arr6l, hogy valamennyi leltari targyat

bemutatta.

A leltdrozds lezdrdsa

A leltarozas folyamatat minden leltarozasi korzet esetében leltarozasi jegyzokonyvvel kell lezarni. A
leltarozas befejezésérol késziilt jegyzokonyveknek tartalmazniuk kell az adott korzet leltarozasaban részt
vevbket név és beosztas feltiintetésével, a leltarozashoz felhasznalt bizonylatokat, illetve az adott
leltarozasi korzet leltarvezetdje, leltarfelelse alairasat.

A Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal esetében elkésziiltek a leltirozds befejezését igazolo
jegyzokonyvek, azokon szerepelt a korzet megnevezése és szama, a részt vevok neve, beosztasa, a
leltarozas kezdete és befejezése. A jegyzOkonyvben a jelenlévOk kijelentették, hogy a leltarozas a
jogszabélyoknak, illetve a szabalyozasnak megfelelden tortént. Hidnyossag, hogy a leltarozas soran
felhasznalt bizonylatokat nem rogzitették.

A jegyzokoényv része a leltarozasban részt vevok hitelesité aldirdsa, amely alapjan igazoljak az adatok
valodisagat. Megallapitottam, hogy a jegyz6konyveken valamennyi, leltdrozasban részt vevd személy
alairasa szerepelt.

2021. januar 25-én leltarozasi zar6 jegyzOkonyvet készitettek. Azon rogzitették a jelen 1€v6 személyek
nevét és beosztasat (leltarozas vezetdje és az ellendr), a leltarozas soran tapasztaltakat. Szabalytalansagot
nem tartak fel, tobblet és hiany nem keriilt megallapitasra. A f6konyvi konyvelés és a leltar fordulénapi
értékei megegyeztek.

A leltarfelel6sok, a bizottsagi vezetdk, a leltarellendr és a leltarozas vezetdje alairasukkal igazoltak, hogy
a jegyz6konyvben foglaltak a valosagnak megfeleltek. A megyei jegyz6 a jegyzokonyvben foglaltakat
tudomasul vette.



A leltarozas ellendrzése

A leltar ellen6rzési feladatok magukban foglaljak a teljes leltdrozasi folyamat ellendrzését, nyomon
kovetését. Fobb leltarellendrzési feladatok:

o cllendrizni a leltarozasra kijelslt személyek megjelenését a leltarozas helyén
* a leltarfelvétel soran észlelt hidnyossagok, esetleges visszaélések, a szabalyok megsértése esetén
koteles megtenni a sziikséges intézkedést
o a leltarfelvétel befejezése utan ellendrzi a leltarfelvétel teljeskortiségét, illetve ellendrzi még a
kovetkezoket:
o mennyiségi felvételek helyességét legalabb sziiréprébaszeriien
o leltari targyak azonositasanak szakszertiségét
o bizonylatok formailag helyes kitoltését
o cltérés esetén a leltarozas vezet6jét koteles értesiteni
*a leltarfelvétel idStartama alatt munkajat Ggy kell szerveznie, hogy barmikor elérhetd legyen, a
felmeriil$ problémak zokkenSmentes rendezése érdekében

A leltarellendr a leltarozasi iveket, leltar lezard  JegyzOkonyvet alairta.

A leltérellenér szervezeti egységenként (Onkorményzat, Hivatal, Roma és Német Nemzetiségi
Onkorményzat) jelentés készitett az 4ltala végzett ellendrzésekrdl. A jelentések 2021. januar 25-én
késziiltek.

C./ A leltarozas dokumentalasa

Az ellendrzés részére atadtak a leltarfelvételi iveket. Azokat programmal késiztették és nyomtattak.

A leltarfelvételi iv tartalmazta a szervezet megnevezését, a fordulénapot, a leltariv azonositéjat, a
nyomtatas datumat, a sorszamot, a leltéri/nyilvéntartési szamot, az eszk6z megnevezését, a gyari szdmot,
a bruttd értéket, a fokonyvi szdmot, a mennyiségi egységet, illetve a leltarozott mennyiséget. A
leltarozasban kézremiikddok az iveket alairtak.

Szintén programmal készitették el a ,Leltarkiértékeld iveket”, azok tartalmaztik a szervezet nevét, a
fordulénapot, a leltarozas azonositojat. Szerepelt rajtuk az eszkoz megnevezése, a koltséghely, a f6konyvi
szam, az azonositd, a brutté és nett6 érték, az értékesokkenés, a leltdrozott darabszam, a nyilvantartott
darabszam, a hidny/tSbblet. Az fveket a leltarvezetd, a leltarellendr, a leltarfelelds és a nyilvéntartasért
felelos vezet6 alairta.

A programbol ,Leltdrellen6rz6 iveket” is nyomtattak, adattartalma megegyezett a ,Leltarellendrzd
ivekével”. Ezeket a leltarozasban részt vevé sszes dolgozo alairta.

D./ A leltarak és a mérleg alatamasztasa

A leltirozasi tevékenység legfébb céljai az aldbbiak:

1. A mérleg valédisiaganak biztositasa

2. A tulajdon védelme



A legfébb célokon tillmenden a leltarozés céljaként egyéb részcélok is megjellhetdek, amelyek
osszefiiggenek a fobb célokkal. Példaként megemlithetd az elszdmoltaté leltdr adott munkakorre
vonatkoz6 személyi valtas esetén. A leltdrozas célja lehet az idegen eszkozok felmérése, valamint az
anyagilag felelds dolgozdk elszamoltatasa.

Az elkészitett leltirak egyik célja az egyes mérlegsorok alitimasztisa, eziltal a mérleg
valédisaganak biztositasa.

Veszprém Megyei Onkormanyzat és koltségvetési szervei esetében a leltdrozasi iitemterv, illetve utasitas
is tartalmazta az egyeztetéssel elvégzendo leltarozast.

Fontos formai elbiras, hogy a mérleg-aldtimaszté leltdrnak tartalmaznia kell a ,Leltar” feliratot, a
koltségvetési évet, a leltar/mérleg fordulénapjat, a mérlegsor megnevezését, annak tartalmat, a
leltarozé(k) és a leltarellendr alairasat. A leltar mogé alatamaszté bizonylatként csatolhaté az analitika, a
fékonyvi kivonat, az egyeztetést alatdmaszté egyéb dokumentum, a bankkivonat, pénztarjelentés stb.

A vizsgalt Onkorményzatnal és koltségvetési szerveinél minden mérlegsorra vonatkozéan elvégezték az
egyeztetést, azokrél mérlegsoronként jegyz8konyv késziilt. Az tartalmazta a ,leltar” megnevezést, leltar
fordulénapjat, a készités helyét és idejét, az egyeztetés targyat (mérlegsor neve, illetve a fokonyv és a
vonatkozé bizonylatok egyeztetése), a jelen 1év6 személyeket.

Ismertették az egyeztetés soran tapasztaltakat: a fokonyvi szamla megnevezését és szamat, a f6konyvi
konyvelés és analitikus nyilvantartas szerinti értékét. Rogzitették, hogy az 6sszegek melyik mérlegsorral
egyeznek meg, illetve azt is, hogy nem volt eltérés. A jelen 1évdk alairtdk a dokumentumot, amelyhez
alatamaszt6 bizonylatokat mellékeltek.

Veszprém Megyei Onkormdnyzat

Az ellendrzés részére atadtak a mérlegben szerepld adatokat aldtamaszté dokumentumokat.

A mérlegben a befektetett eszkozok kozott ingatlanok, gépek, berendezések, szerepeltek.

Az immateridlis javak esetében elkészitették a 2020. december 31. fordulénapi leltart a f6kdnyvi és
analitikus nyilvantartasok egyeztetésével.

Az egyeztetd dokumentum tartalmazta a fent leirt adatokat.

A mérlegben vagyoni értékii jog nem szerepelt, ezt alatdmasztotta az atadott dokumentum, amelyhez
bizonylategyeztetd listat csatoltak.

A tdrgyi eszkozok analitikus és f6konyvi nyilvantartisinak egyeztetésérol dokumentum késziilt, azt a
jelenlévék alairtak. Kisebb hidnyossag, hogy a készités idépontjat elirtak, 2020. januar 13-a szerepelt a
dokumentumon. Az ingatlanok értéke a fokonyv és analitika szerint 65.681.904 Ft, a gépeké pedig
29.067.516 Ft. Ezek az dsszegek megegyeztek a mérleg adataival.

Alatamasztasként csatoltik a programbol kiiratott ,,Befektetett eszk6zok listdja” dokumentumot.

A készletek mérleg szerinti értéke 5.746.746 Ft, ezt alatamasztotta a 2020. december 31. fordulonapi
leltar.



Mellékelték a ,Kisértékli eszkdzkészlet listat”. A leltar megfelelt az  alaki és  tartalmi
kovetelményeknek, hitelességét az alairasok biztositottak.

A pénzeszkozok kozott a kincstarban vezetett forintszamlak szerepeltek. A mérleg alatAmasztasra stadtak
a leltarat, az azon szerepld 168.351.742 Ft alatimasztotta a mérleg adatét.

Mellékeltek egy Osszesitd leltart, ami az 6sszes bankszdmla szamat és nevét, illetve az azokon szerepl6
Osszegeket tartalmazta.

Csatoltak a bankszamla kivonatokat is.

A kovetelések kozott a kovetelés jellegii sajitos elszdmoldsok szerepeltek 2020-ban. Ez a forgotoke
elszamolast tartalmazta 50.000 Ft 6sszegben. Az egyeztetéssel készitett leltar alatAmasztotta ezt az adatot.

Mellékelték a MAK altal kiallitott dokumentumot a forgotdke megallapitdsarol.

A sajat téke elemei koz6tt a nemzeti vagyon indulaskor értéke, az egyéb eszkozok indulaskori értéke és
valtozasai, a felhalmozott eredmény €s a mérleg szerinti eredmény szerepelt, 241.476.136 Ft 5sszegben.
A 2020. december 31. fordul6napi leltar alatimasztotta a mérleg adatait, azon valamennyi, a sajat toke
elemeit tartalmazé mérlegsort feltiintették.

A kotelezettségek kozott a koltségvetési évben esedékes, a koltségvetdsi évet kovetben esedékes
kotelezettségek, valamint a kételezettség jellegli sajatos elszamolasok szerepeltek.

A koliségvetési évben esedékes kitelezettségek f6konyvi és analitikus nyilvantartasainak egyeztetésérdl
leltart készitettek, a nyilvantartisok adatai megegyeztek, egyuttal alatAmasztottak a mérlegben szerepld
70.382 Ft-ot. A leltir adattartalma megfelel6 volt, hitelességét az alairasok biztositottak.

Mellékelték a mérlegben szerepld dsszeget alatamaszté bankkivonatokat, kiadasi utalvanyrendeletet.

A koltségvetési évet kivetien esedékes kitelezettségekrl szintén készitettek egyezteté dokumentumot,
leltart, az azon szereplé Gsszeg alatdamasztotta a mérlegben szereplé 10.792.000 Ft-ot. Mellékelték a
MAK tdjékoztato levelét, ami igazolta az Osszeg helyességét.

A kotelezettség jellegii sajdtos elszimoldsok a letétre, megdrzésre, feladatkezelésre Aatvett
peénzeszkozoket, biztositékokat tartalmazta, 5sszesen 10.889.606 Ft 6sszegben.

A leltar rendelkezésre allt, az a f6konyvi és analitikus nyilvantartasok egyeztetésével késziilt, tartalmi és
formai szempontbél megfeleld volt. A mérlegben szereplé adat alatdmasztisa biztositott volt. A
leltarozasban részt vevok alairtdk a dokumentumot.

Mellékelték az Gsszeget alatamaszté dokumentumokat is.

A passziv idobeli elhatirolisok kozott koltségek, raforditasok passziv id6beli elhataroldsa, valamint a
halasztott eredményszemléletii bevételek szerepeltek 5.669.784 Ft dsszegben.

Elkészitették a mérleg adatait alatdmaszté leltart, az tartalmi és formai szempontbél is megfelels volt. A
sziikséges alairasokat tartalmazta.
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Mellékelték az osszegek valodisagat igazolé dokumentumokat is.



A mérlegben szereplé adatok alatimasztisira egyezteté dokumentumok, leltarak rendelkezésre
alltak, azok alatimasztottik a mérleghen szerepld dsszegeket.

A leltarak hitelességéhez sziikséges, hogy azok tartalmi és formai szempontbél is megfeleljenek,
azokon szerepeljen a ,Leltir” felirat, a koltségvetési szerv neve, a mérleg fordulonapja, a
leltarfelvétel/egyeztetés idopontja, a készitd és ellendr aliirasa pedig a hitelességet biztositja.

Az ellenérzés részére atadott dokumentumok megfeleléek voltak a mérlegben szereplé adatok
aldtimasztasira, a leltarak formai és tartalmi kovetelményeknek megfeleltek, hitelességiik
biztositott volt. Kisebb hiinyossag, hogy a készités idépontjit tobb esetben is elirtik, 2020. januar
13-a szerepelt 2021. helyett.

Veszprém Megyei Onkormdnyzati Hivatal

A Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatalndl is elkészitették a 2020. december 31. fordulénapi
leltarakat a mérlegben szerepld adatok aldtdmasztasara. Azok a fokonyvi és analitikus nyilvantartasok,
illetve vonatkozd bizonylatok, dokumentumok egyeztetésével késziiltek, adattartalmuk megegyezett az
Onkormanyzatnal leirtakkal.

A mérlegben a befektetett eszkizok kozott gépek, berendezések, szerepeltek.

A tdrgyi eszkozék analitikus és fokonyvi nyilvantartisanak egyeztetésérol dokumentum készilt, azt a
jelenlévk alairtak. Kisebb hidnyossag, hogy a készités idépontjat elirtdk, 2020. januar 13-a szerepelt a
dokumentumon. A gépek értéke a fokonyv és analitika szerint 678.087 Ft, ez megegyezett a mérleg
adataval.

Alatamasztasként csatoltdk a programbol Kkifratott ,Befektetett eszkozok-bizonylategyeztetd lista”
dokumentumot.

A készletek mérleg szerinti értéke 854.349 Ft, ezt alatdmasztotta a 2020. december 31. fordulénapi leltar.
Mellékelték a , Kisértékli eszkozkészlet listat”. A leltar megfelelt az alaki és tartalmi kévetelményeknek,
hitelességét az alairasok biztositottak.

A pénzeszkozok kozott a forint- és valutapénztar, valamint a kincstarban vezetett forintszamlak
szerepeltek.

A kincstarban vezetett forint szamlak mérleg adatanak alatdmasztasra 4tadtik a leltart, az azon szerepld
37.616.316 Ft alatamasztotta a mérleg adatat.

Mellékeltek egy sszesitd leltart, ami az 6sszes bankszamla szamat és nevét, illetve az azokon szerepld

dsszegeket tartalmazta. Csatoltdk a bankszamla kivonatokat is.

A forint és valutapénztar fordulénapi leltarat elkészitették, a fokonyvi és analitikus nyilvantartdsokat
egyeztették. A mérlegben szerepl adatok alatamasztasa biztositott volt.
Mellékelték a pénztarjelentéseket és a cimletjegyzekeket is.
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A pénztarban 1év6 készpénzallomany leltarozasihoz elkészitették a szabalyzat 7. szamu mellékletében
talalhato, ,JegyzOkonyv a pénzeszkozok és értékcikkek leltirozasardl” dokumentumot. A
készpénzallomanyrol cimletjegyzék késziilt, az Osszeg megegyezett a mérleg adataval.

A kivetelések kozott a kovetelés jellegii sajdtos elszdmoldsok szerepeltek 2020-ban. Ez az adott
el8legeket tartalmazta 865.000 Ft 6sszegben. Az egyeztetéssel készitett leltar alatimasztotta ezt az adatot.

A mérlegsor a foglalkoztatottaknak adott elélegeket tartalmazta, errél nyilvantartast készitettek, amiben
szerepelt a dolgozo6 neve, az eldleg tipusa, a kifizetés kelte, a kifizetett Osszeg, valamint a tartozas 2020.
december 31-i dsszege. A mérlegben szereplé adat alatdmasztisa biztositott volt.

Az el6zetesen felszamitott dltaldnos forgalmi adé elszamoldsa (4.445 Ft), valamint a fizetendd &ltalanos
forgalmi ad6 elszén;olésa (-4.445 Ft) esetében is elkészitették a leltart, a mérleg adatinak al4tamasztisa
biztositott volt. Az AFA bevallast mellékelték, analitikat készitettek.

Az aktiv idébeli elhatarolasok kozott a koltségek, raforditisok aktiv idSbeli elhatdroldsa szerepelt,
Osszesen 1.475.520 Ft 6sszegben.

A fordul6napi leltart elkészitették, az tartalmi és formai szempontb6l megfelel6 volt, hitelességét az azon
szerepld alairasok biztositottik. A mérlegben szereplé adat aldtémasztasa biztositott volt.

Mellékelték az Gsszeget alatamasztod szamldkat is.

A sajat t8ke elemei kozott a nemzeti vagyon indulaskor értéke, az egyéb eszkdzok indulaskori értéke és
valtozésai, a felhalmozott eredmény és a mérleg szerinti eredmény szerepelt, 28.868.687 Ft 5sszegben.

A 2020. december 31. forduldnapi leltar alatimasztotta a mérleg adatait, azon valamennyi, a sajat tGke
elemeit tartalmaz6 mérlegsort feltiintették.

A Kkotelezettségek kozott a koltségvetési évben esedékes kotelezettségek szerepeltek.

A koltségvetési évben esedékes kitelezettségek fokonyvi és analitikus nyilvantartasainak egyeztetésérol
leltart készitettek, a nyilvantartasok adatai megegyeztek, egyuttal aldtimasztottdk a mérlegben szerepld
141.125 Ft-ot. A leltar adattartalma megfeleld volt, hitelességét az aldirdsok biztositottak.

Mellékeltek a mérlegben szerepl6 dsszeget alatamasztd szamlakat, kiadsi utalvanyrendeleteket.

A passziv idébeli elhataroliasok kozott koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatdroldsa szerepelt
13.496.665 Ft 6sszegben.

Elkészitették a mérleg adatait aldtAmaszté leltart, az tartalmi és formai szempontbdl is megfelels volt. A
sziikséges alairasokat tartalmazta.
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Az (")nkorményzati Hivatal mérleg adatait aldtimaszté leltirak tartalmi és formai szempontbhol
megfeleléek voltak, hitelességiik biztositott volt. Tobb esetben eléfordult eliras, a készités
idépontjanal 2021. helyett 2020. szerepelt. Erre a jovében nagyobb figyelmet kell forditani.
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A Veszprém Megyei Német Onkorményzat, illetve a Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat mérleg adatait aldtémaszto leltarak is elkésziiltek, azokat a fkonyvi és analitikus
nyilvantartasok, vonatkozo bizonylatok egyeztetésével készitették.

Tartalmi, formai szempontb6l megfeleléek voltak, hitelességiik biztositott volt. A mérlegben szerepld
adatok megegyeztek a leltarakon feltiintetett 5sszegekkel.

IV. JAVASLATOK

A feladatellatas gazdasigosabb, hatékonyabb végrehajtisa, a munka szinvonalinak ndvelése
érdekében:

1. A leltarozasi bizottsagok vezetdi, valamint a leltarfeleldsok részére a leltarozas vezetdje adja ki a
megbizoleveleket.

2. A leltarozas vezetdjének megbizolevele kordbban késziiljon, mint az litemterv.

A feladatellitis gazdasdgosabb, hatékonyabb végrehajtasa, a munka szinvonalinak ndvelése
érdekében:

3. A leltarozas befejezésérél késziilt jegyzokonyveken rogzitsék a felhaszndlt bizonylatokat.

4. Forditsanak nagyobb figyelmet arra, hogy a mérlegalatamaszt6 leltarakon helyesen szerepeltessék
a készités idépontjat.

Nyl, 2021.november 30.

hC, @

Unger F efencné
Kiils6 szakértd
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V. ZARADEK

Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellenbrzésérdl sz616 370/2011. (XIIL. 31.) Korményrendelet 42. § értelmében
nyilatkozom, hogy

= észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhez vételétsl szamitott 8 napon beliill megkiildém az
ellenbrzést végzo szervezet vezetdjének,

= észrevételt nem kivanok tenni.
‘_____._._-q

Veszprém, 2021. november 30.

PR

e

e =7 Dr. Imre Laszlé
Jegyzo

13






INTEZKEDESI TERV

Az 5/2021. szamu ellendrzési jelentésben megfogalmazott megillapitasok és javaslatok alapjan torténé
intézkedések megtételérol, hiinyossigok megsziintetésérol:

1. Intézkedés: A leltarozasi bizottsagok vezet6i, valamint a leltarfeleldsok részére a leltarozas vezetdje adja
ki a megbizéleveleket.

Felelos: leltarozas vezetoje
Hataridé: folyamatos

2. Intézkedés: A leltarozas vezetGjének megbizdlevele kordbban késziiljon, mint az titemterv.

Felelés: jegyz6
Hataridé: folyamatos

3. Intézkedés: A leltarozas befejezésérol késziilt jegyz6konyveken rogzitsék a felhasznalt bizonylatokat.

Felelgs: leltarozas vezettje
Hataridé: folyamatos

4. Intézkedés: Forditsanak nagyobb figyelmet arra, hogy a mérlegalatdmaszto leltarakon helyesen
szerepeltessék a készités idépontjat.

Felelos: leltarozas vezettje
Hataridé: folyamatos

Veszprém, 2021. november 30.

Dr. Imre Laszld
Jegyz6
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