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1. A Veszprém Varmegyei Onkorményzat Kozgyiilése a Veszprém Varmegyei

Onkormanyzat és a Veszprém Varmegyei Onkormanyzati Hivatal Kozbeszerzési
Szabalyzatat a hatarozat melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

A Veszprém Varmegyei Onkorméanyzat Kozgyiilése megallapitja, hogy az altala a
37/2020. (V11.9.) MOK hatarozattal tudomasul vett 35/2020. (V. 25.) EInoki hatarozattal
elfogadott Veszprém Megyei Onkormanyzat és a Veszprém Megyei Onkormanyzati
Hivatal Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata, a jelen hatarozat 1. pontja szerinti
Kozbeszerzési Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti.

A Veszprém Varmegyei Onkorményzat Kozgytilése felkéri a varmegyei jegyzét, a
Veszprém Varmegyei Onkormanyzatra is Kiterjesztett hatalyu Beszerzési Szabalyzat
elkészitésére.

A Veszprém Varmegyei Onkorméanyzat Kozgyiilése megbizza a varmegyei kozgyftiles
elnokét, a varmegyei jegyzo altal elkészitett a Veszprém Varmegyei Onkormanyzatra
Kiterjesztett hatalyl Beszerzési Szabalyzat jovahagyasara.

A Veszprém Varmegyei Onkorméanyzat Kozgytilése felkéri a varmegyei jegyzot, hogy
a Kozbeszerzési Szabalyzatrol az erintetteket tajékoztassa.

Hataridd: azonnal
Felelds: 1-2. és 4.pont tekintetében: Polgardy Imre, a varmegyei kozgytilés elnoke

3-5. pont tekintetében: Dr. Imre L&szl0, varmegyei jegyz6

Polgardy Imre s.k. Dr. Imre Laszl6 s.k.
varmegyei kozgyiilés elnoke varmegyei jegyzo

A kiadmany hitelédl:



A Veszprém Varmegyei Onkormanyzat Kozgy(ilése
30/2023. (IV.27.) hatarozata melléklete

A Veszprém Varmegyei Onkormanyzat és a
a Veszprém Varmegyei Onkormanyzati Hivatal
Kdzbeszerzesi Szabalyzata

Bevezetés

A Veszprém Varmegyei Onkorményzat Kozgyiilése a kozpénzek ésszeri és hatékony
felhasznalasa atlathatosadganak és nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba az
es¢lyegyenldségnek €s a verseny tisztasdganak biztositasa érdekében — a kdzbeszerzésekrol
sz616 2015. évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében meghatarozott
kotelezettségnek eleget téve, a Kbt. hatalya ald tartozd helyi kdzbeszerzési eljarasok
lebonyolitasara az alabbi Kdzbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja,
figyelemmel a Kbt. felhatalmazasa alapjan megalkotott és hatalyba léptetett jogszabalyok
elbirasaira is.
I
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabélyzat celja

1.1. A Szabalyzat célja, hogy rogzitse a Veszprém Varmegyei Onkormanyzat (tovabbiakban:
Onkorményzat/ajanlatkéré) és a Veszprém Varmegyei Onkorményzati Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal/ajanlatkérd) kozbeszerzéseivel kapcsolatos feladatokat, tehat a
vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban meghatarozza:

a) akozbeszerzési eljarasok elokészitésének, szakszer(i, hatékony és egyben jogszert
lefolytatasanak, bels6 ellendrzésének felelésségi rendjeét,

b) az ajanlatkér6 nevében eljaro, illet6leg az eljarasba bevont személyek, szervezetek
felelosségi korét,

c) akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

d) az eljarasok soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket vagy testiletet,
tovabba

e) az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR) alkalmazéséra
vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

1.2. A Szabalyzatot a Kbt.-nek és egyéb hatalyos jogszabalyoknak, az ajanlatkéré egyéb
szabalyzatainak, valamint a Kdzbeszerzési Hatdsag és Tanacs Utmutatdiban és a Hatdsag
elnokének tajékoztatoiban foglaltaknak megfelelden, azokkal 6sszhangban kell alkalmazni.

2. A kbzbeszerzés alapelvei

2.1. A kozbeszerzési eljarasokat a Kbt. maradéktalan betartasaval, az abban megfogalmazott
alapelvek szem eldtt tartasaval kell lefolytatni.

2.2. A kozbeszerzési eljaras eldkészitésében, illetve lefolytatdsdban barmilyen modon részt
vevd személy haladéktalanul koteles irasban, részletesen tajékoztatni az Onkormanyzat
Kozgyiilésének Elndkét, illetve az Onkormanyzat Jegyzoijét, ha egy adott kdzbeszerzési
eljaras tekintetében barki részérdl barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztetd és a Kbt.-
ben, vagy egyéb jogszabalyban rogzitett alapelveket sért6 cselekményt észlel.

2.3. Az eljarasban résztvevo személyek kotelesek az eljaras sordn tudomasukra jutott adatokat
titokban tartani és biztositani azt, hogy azokhoz illetéktelen szemelyek ne férhessenek hozza.

3. A Szabalyzat hatalya



3.1. A Szabalyzat személyi hatalya Kiterjed valamennyi, az Onkormanyzat és a Hivatal altal
inditott kozbeszerzési eljaras elokészitésében €s lebonyolitdsaban részt vevo személyre €s
szervezetre, a hatdlyos jogszabalyok figyelembevételével.

3.2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

a) minden, az Onkormanyzat és a Hivatal altal lebonyolitott, a vonatkoz6 kozbeszerzési
értékhatart elérd arubeszerzésre, €pitési beruhdzasra, szolgaltatdismegrendelésre,
valamint épitési és szolgaltatasi koncessziora;

b) akoézbeszerzési értékhatart elérd tervpalyazati eljarasokra.

4. Az Onkormanyzat és a Hivatal mint ajanlatkéré jogallasa

Az Onkormanyzat és a Hivatal a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pont cd) alpontja alapjan a Kbt.
személyi hatalya ala tartozo ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatalya ala tartozo
beszerzések soran a Kbt. rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.

5. Kozpontositott kozbeszerzés

1.1. Kozpontositott kdzbeszerzés a kozponti beszerzé szerv altal allando jelleggel ellatott
olyan tevékenyseg, amelynek célja aruk vagy szolgaltatasok megrendelése a Kbt. szerinti
ajanlatkérok szdmara valo tovabbértékesités céljabol, illetve a Kbt. szerinti ajanlatkérdk
szdmara aruk beszerzésere, szolgaltatdsok vagy épitési beruhazasok megrendelésére
iranyul6 szerzédések vagy keretmegallapodasok megkotése.

1.2. Az Onkorméanyzat és a Hivatal a kdzpontositott kdzbeszerzéshez onként jogosult
csatlakozni. Az Onkormanyzat és a Hivatal kozbeszerzési eljarasainak meginditasakor
mindig meg kell vizsgalni a kdzpontositott kozbeszerzéshez vald csatlakozas lehetdségét.

1.3. Az éves kozbeszerzési terv készitése, valamint az egyes kdzbeszerzések eldkészitése
soran torekedni kell a kézpontositott kozbeszerzéshez val6 csatlakozasra, a k6zpontositott
kozbeszerzés eldnyeinek kihasznalasara.

A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESEBEN
ES LEBONYOLITASABAN RESZT VEVO SZEMELYEK, SZERVEK

6. A lebonyolitasban résztvevo szervek €és személyek

6.1. Az Onkormanyzat és a Hivatal beszerzési korébe tartozd kozbeszerzési eljarasok
elokészitésében és lebonyolitasaban az alabbi személyek és szervezetek vehetnek részt:

a) az Onkormanyzat Kézgyiilése (a tovabbiakban: Kozgytilés),

b) a Kozgyiilés Elndke (a tovabbiakban: Kozgytilés elndke),

C) avarmegyeijegyzd,

d) a Kbt. eldirasa esetén kozelezden, ennek hianyaban a Kozgyilése Elndke, illetve a
varmegyei jegyzd dontése alapjan esetlegesen az eljaras elOkészitésébe ¢&s/vagy
lebonyolitasaba polgari jogi szerzédéssel torténd megbizas alapjan bevont szemely vagy
szervezet, kiilonosen a felelés akkreditalt kdzbeszerzesi szaktanacsadd (a tovabbiakban:
Lebonyolitd),

e) a kozbeszerzési munkacsoport,

f) abirdlébizottsag,

g) atémafelelds,

h) aKozgytlés elnoke, illetve a varmegyei jegyz6 altal kijelolt koztisztviselok.

6.2. A Kozgytlés elndke, illetve a varmegyei jegyzo olyan személyt vagy szervezetet bizhat
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meg Lebonyolitoként, aki az eljaras targyara is figyelemmel megfelel$ szakértelemmel és
felel0sségbiztositassal rendelkezik.

6.3. AKbt.27. § (3) bekezdés alapjan az ajanlatkéré koteles felel6s akkreditalt kozbeszerzesi
szaktanacsadot bevonni:

a) arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart elérd érteki
kdzbeszerzési eljarasba

b) épitési beruhazés esetén a hétszazmillio forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba,
vagy

€) arészben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvaldsuld kézbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott érteket el
nem ¢ér6 beszerzés megvalositasaba,

d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés
megvalositasaba.

6.4. A Kbt. 27. § (3a) bekezdés alapjan az ajanlatkéré nem koteles felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadot bevonni a keretmegallapodés alapjan torténd, ajanlatkér
altali kozvetlen megrendelés esetén.

6.5. Mind a kotelezd, mind az egyedi dontésen alapuld bevonasa esetén olyan felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd vehetd igénybe, aki szerepel a Kozbeszerzési
Hatdség altal vezetett névjegyzékben. Megbizasara és feleldsségére a IV.5. pontban foglalt
szabalyok iranyadoak.

6.6. A kozbeszerzési ecljaras elOkészitése a — koOzbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi ¢és pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személyekbdl allo —
kdzbeszerzési munkacsoport (a tovabbiakban: Munkacsoport) feladata.

6.7. A Munkacsoport tagjai:

a) a Kozgyiilés elndke, illetve a varmegyei jegyzo altal kijelolt koztisztviselok (jogi,
miiszaki, szakmai, pénziigyi szakember stb.),

b) Lebonyolitd megbizasa esetén a Lebonyolitd személy, illetve Lebonyolitd szervezet
esetén annak képvisel6je (munkavallaloja, megbizottja).

6.8. A Munkacsoport vezetdje a Kozgyiilés elndke, illetve a varmegyei jegyz0 altal kijelolt
koztisztviseld.

6.9. A Biralobizottsag tagjait olyan személyekbdl kell kijeldlni, akik egytttesen rendelkeznek
a kozbeszerzesi, felhasznaloi igények megfogalmazéasaban, szakmai, kozbeszerzési,
pénzigyi, jogi szakértelemmel a kdzbeszerzés targyara vonatkozdan, érdemben ki tudjak
fejteni véleményiiket az ajanlatok értékelése, a nyertes ajanlatok kivalasztasa soran.

6.10. Jelen Szabdlyzat alkalmazasa soran megfeleld szakértelemmel rendelkezének mindsiil a
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado.

6.11. Megfeleld szakértelemnek mindsiil tovabba:

a) a kozbeszerzési jogszabalyok ismerete és legaldbb harom éves szakmai gyakorlat,

b) akdzbeszerzés targyara vonatkozo, piaci, lizemeltetési ismeretek és tapasztalatok,

C) épitési beruhazas esetén az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felséfoku végzettség,
d) a felsofoku végzettség és kozigazgatasi vagy jogi Szakvizsga,

e) a felséfoku pénziigyi végzettség.

6.12. A biralobizottsag mitkodését a varmegyei jegyz0 altal kijelolt témafelelds koordinalja,
aki tagja a biralobizottsagnak.

6.13. Témafeleldsi feladat ellatasara olyan koztisztviseld vagy lebonyolitd jelolhetd, aki az
adott kozbeszerzésre vonatkozoan megfelelé szakértelemmel rendelkezik.

6.14. Megfeleld szakértelemnek mindsiil a témafeleldsi feladatok tekintetében:

a) a kozbeszerzésre vonatkozo jogszabalyok ismerete,

b) a kozbeszerzés targyara vonatkozO beszerzési, lzemelési, fenntartasi ismeretek és
tapasztalatok,

C) az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezOk pénziigyi, gazdasagi és miszaki

3



alkalmassaga felmérésére és megitélésére vonatkozé ismeretek és tapasztalatok, valamint
d) esetenként meghatarozott egyeb ismeretek és tapasztalatok megléte.
6.15. E Szabalyzatot az eljaras elékészitésében és lebonyolitasaban részt vevoknek — igy a
Lebonyolitonak ¢és a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadonak is — a kozbeszerzés
elokészitd szakaszdban meg kell ismernie és ennek tényérdl irdsban nyilatkozniuk kell.

7. Az osszeférhetetlenségre vonatkozd szabalyok

7.1. Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

7.1.1. Az adott kozbeszerzési eljaras elokészitését megelézéen az eljaras elokészitésében és
lebonyolitdsdban részt vevl Osszes személy irdsban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele
szemben nem all fenn olyan koriilmény, amely a Kbt. 25.8-a szerinti dsszeférhetetlenséget
eredményezhet, valamint koteles titoktartasi nyilatkozatot tenni (Osszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozat a 3. melléklet szerint). Ha e személy a kdzbeszerzési eljarashoz
kapcsolodo tobb folyamatban (eljaras el6készitése, ajanlatok és részvételi jelentkezesek
birdlata, az eljards eredményérdl sz6l6 dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett
személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsolédéan meg kell tennie. Ha az
Osszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat megtételét kovetéen meriil fel, az
érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkéré Onkormanyzat, illetve
Hivatal részére, és koteles az eljaras elokészitésében, illetve lefolytatasaban vald részvételét
azonnali hatallyal megszintetni.

7.1.2. Amennyiben a 7.1.1. pont szerinti nyilatkozat(ok) vagy barmely mas forrasbdl szarmazo
informacio alapjan felmeriil az 6sszeférhetetlenség kockézata, az ajanlatkéré Onkormanyzat,
illetve Hivatal koteles megvizsgalni az 6sszeférhetetlenseg fennallasat.

7.2. Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

7.2.1. Osszeférhetetlenség 4ll fenn akkor, ha az ajanlatkéré Onkormanyzat, illetve Hivatal
részérdl az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az
eljaras eredményet befolyasolni képes személy — ideértve a kdzbeszerzési szolgaltatot,
valamint az ltala foglalkoztatottakat is — kdzvetve vagy kodzvetlenil olyan pénzigyi,
gazdasagi vagy egyéb személyes érdekeltséggel rendelkezik, amely ugy tekinthetd, hogy
befolyésolja funkcidinak pértatlan és targyilagos gyakorlasat. Vélelmezni kell, hogy fennéll
az 0sszeferhetetlenség, ha a fentiekben emlitett szemely:

a) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezéként, alvallalkozoként
részt vesz, vagy az alkalmassag igazolasaban részt vesz;

b) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezéként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassag igazolasdban részt vevo szervezetként részt vevo gazdasagi szerepld
vagy annak tagja, vezetd tisztségviseldje, feliigyeldbizottsaganak tagja, cégvezetdje vagy
alkalmazottja; vagy

c) aza)vagy ab) pontban meghatarozott személyek hozzatartozoja.

7.2.2.A 7.2.1. bekezdés alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és
nem dsszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarashan,

a) akitdl, illetve amelytél az ajanlatkéré az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsllt értekének felmeérése erdekében a
kozbeszerzés megkezdése idOpontjanak megjelolése nélkiil, kizarolag a felmérés
érdekében szilkséges adatokat kozdlve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd altal folytatott el6zetes piaci konzultacidban [Kbt. 28. §
(4) bekezdés] vett részt,

C) akit6l, illetve amelytél az ajanlatkér6 a tamogatasra iranyuld igény (palyazat)
benyujtasahoz sziikséges arajanlatot kapott,

feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt vele a
kozbeszerzési eljards soran az Osszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére
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rendelkezésre bocséatott adatok korét meghaladd informéciot, valamint az ajanlattételi
hataridé meghatarozasa biztositja az egyenld banasmod elvének érvényesiilését.
7.2.3.Egyebekben a Kbt.-nek az dsszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyai az iranyadoak.

1.
A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK,
DOKUMENTALASANAK RENDJE

8. A kozbeszerzési eljaras elOkészitése

8.1. Kozbeszerzési eljaras elokészitésének mindsiil az adott kdozbeszerzési vagy koncesszids
beszerzési eljaras megkezdésehez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kilondsen az
adott koOzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetdleg piacfelmérés, elézetes piaci
konzultacid, a kozbeszerzés becsilt értékének felmérése, a kozbeszerzéshez sziikséges
tervek, engedélyek megkérése, a miiszaki dokumentacié eldkészitése, valamint az
alkalmassagi szinvonal és szerzddéses feltételek meghatarozasa (az elvart pénziigyi-miiszaki
alkalmassagi szint és az alapvetd szerzOdéses feltételek meghatarozasa: hataridé, uto-
felllvizsgalat, probatizem, jotallas, kdtbérigények, stb.).

8.2. A kozbeszerzési eljarast elokészitd cselekmények elvégzése, dokumentumok, engedélyek
beszerzése, a kozbeszerzéshez szilkséges forras meglétének az igazolasa hianydban a
kdzbeszerzési eljarads nem indithatd meg.

8.3. A szilkséges tervek, engedélyek és a kdzbeszerzés fedezetét biztositd anyagi fedezet
meglétét az errdl sz016 kozgytilési hatarozat, illetve a pénzfelhasznalasrél szol6, kapcsolodo
egyedi dontések csatolasaval kell igazolni.

8.4. Indithatd eljaras a kdzbeszerzés fedezetét biztosito anyagi fedezet megléete nélkil is abban
az esetben, ha az ajanlatkérd tamogatasra iranyulo igényt (palyazatot) nyujtott be, vagy fog
benyujtani. Az ajanlat(tétel)i/részvételi felhivasban (az egyéb informaciok korében) fel kell
hivni az ajanlattevok/részvételre jelentkezOk figyelmét erre a koriilményre (feltételes
kdzbeszerzés).

8.5. A kozbeszerzési eljaras elokészitése keretében el kell késziteni tovabba az eljarast
meginditd hirdetményt, hirdetmény nelkili eljaras esetén a felhivast, valamint a
kozbeszerzési dokumentumokat.

8.6. A kozbeszerzési eljaras a kdzbeszerzesi eljaras egyes fajtaira iranyado szabalyok szerint
ajanlati felhivassal, részvételi felhivassal, ajanlattételi felhivassal vagy kdzvetlen részvételi
felhivéssal indul.

9. A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa

9.1. Az eljaras meginditasa

9.1.1. A Munkacsoport elokésziti az eljarast jelen szabalyzat IV.6. pontjaban foglaltak szerint.

9.1.2. A Munkacsoport, illetve a megbizott Lebonyolité a Munkacsoport altal rendelkezésére
bocsatott miiszaki dokumentacid és egyéb informacidk alapjan elkésziti az adott eljarasra
vonatkozo jogszabalyok alapjan az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivast.

9.1.3. A felhivast és a felhivast kiegészit6 kozbeszerzési dokumentumokat a Kozgytilés elnoke,
illetve a varmegyei jegyz0 hagyja jova.

9.1.4.A Munkacsoport vezetdje altal kijelolt személy koteles arrol gondoskodni, hogy a
felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok a felhivas megkildésének vagy az
ajanlati/részvételi felhivast tartalmazd hirdetmény feladasanak napjatél kezdve az
ajanlattételi/részvételi hatarido lejartaig rendelkezésre alljanak a Kbt. 39. §-a szerint.

9.2. Az eljaras fobb szabalyai, a bontasi eljaras, az ajanlatok elbiralasa
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9.2.1. Az ajanlatok, részveteli jelentkezések kezelése

a)

b)

d)

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések — foszabalyként, a Kbt.-ben rogzitett kivételekkel —
az EKR-ben keriilnek benyujasra. Az EKR biztositja, hogy az ajanlatok/részvételi
jelentkezések benyujtasakor elektronikusan tovabbitott  adatokhoz az
ajanlattételi/részvételi hatarido lejarta el6tt ne lehessen hozzaférni.

Ahol a Kbt. vagy annak felhatalmazasa alapjan megalkotott jogszabaly alapjan az
ajanlatkérd a kozbeszerzési eljaras soran valamely dokumentum benyujtasat irja eld, a
dokumentum benyujthaté az EKR-ben kitoltott elektronikus trlap alkalmazasaval, vagy
- amennyiben az adott dokumentumra a nyilatkozattétel nyelvén elektronikus tirlap nem
all rendelkezésre - a papiralapt dokumentum egyszeri elektronikus masolata formajaban.
Amennyiben az EKR-ben az adott dokumentumra vonatkozé elektronikus trlap a
nyilatkozattétel nyelvén nem all rendelkezésre, a nyilatkozat csatolhatd az EKR-ben
legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal ellatott dokumentumként is, az
ajanlatkéré azonban - a Kbt. 41/A. § (2) bekezdésben foglalt eset kivételével - nem
kdvetelheti meg elektronikus alairas alkalmazasat.

Ahol a Kbt. végrehajtasi rendelete kozjegyz6 vagy szakmai, illetve gazdasagi kamara
altal hitelesitett nyilatkozat benyujtasat irja eld, a dokumentum benytjthato a papiralapon
hitelesitett dokumentum egyszerti elektronikus masolataként, vagy olyan forméban is,
ahol a papiralapon vagy legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal elektronikus
uton megtett nyilatkozatot kdzjegyz6 vagy szakmai, illetve gazdasagi kamara - legalabb
fokozott biztonsagu elektronikus alairassal vagy bélyegzovel - elektronikusan latta el
hitelesitéssel.

Abban az esetben, ha az elektronikus kapcsolattartas az eljaras sordn a Kbt. szerint nem
kotelez6, az ajanlatot és a részvételi jelentkezést egy példanyban, irasban és zartan, az
ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivasban megadott cimre kozvetlenul vagy postai
uton kell benyujtani az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartaig. A papir alapon
atvett ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket az ajanlattételi/részvételi hataridd lejartaig a
varmegyei jegyz6 altal kijelolt, zarhatd helyiségében kell 6rizni, ahol biztositva van a
részvételi jelentkezések/ajanlatok sértetlensége.

9.2.2. Az eljarast megindito felhivast kiegészité kozbeszerzési dokumentumok

a)

b)

Az ajanlatkérd a felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat - az eljards soran
adott kiegészitd tajékoztatas és az egyes eljarasfajtaknal meghatarozott eltéré esetek
Kivételével - az eljarast megindito felhivas feladasanak vagy megkiildésének idépontjatol
koteles rendelkezésre bocsatani.

A megfeleld ajanlattétel és részvételi jelentkezés eldsegitése érdekében, a hirdetmény
nélkili targyalasos eljaras kivételével, az ajanlatkéré — a Kbt.-ben meghatarozottak
mellett - koteles az alabbi, a felhivast kiegészitd kdzbeszerzési dokumentumokat
rendelkezésre bocsatani:

ba) a szerzédéstervezetet, kivéve targyalasos eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol

az ajanlatkérd jogosult szerzOdéstervezet helyett csak az altala ismert szerzddéses
feltételeket meghatarozni (a szerzddéstervezet ¢és a szerzOdéses feltételek a
tovabbiakban egyiitt: szerzodéstervezet),

bb) az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok, illetve

c)

a részveételre jelentkezOk részére sziikséges informaciokrol szolo tajékoztatast, az

ajanlat és részvételi jelentkezés részeként benyujtand6 igazolasok, nyilatkozatok

jegyzéket, valamint az egységes europai kdzbeszerzési dokumentum mintgjat. Az

ajanlatkérd tovabbi ajanlott igazolas- és nyilatkozatmintakat bocsathat rendelkezésre.
Ahol az EKR az ajanlatkérd altal létrehozandd dokumentumra elektronikus trlapot
biztosit, az ajanlatkéré ezen dokumentumokat az elektronikus tUrlap alkalmazasaval
koteles létrehozni.

9.2.3.Kiegészitd tajekoztatds, konzultacio



d)

A Kbt.-ben meghatarozott hatariddig szabalyosan beérkezett kérdésekre a Munkacsoport
(IV.6. pont) vagy a Lebonyolité a Kbt 56. § (2)-(5) bekezdésekben foglaltak szerint
megkuldi a tajékoztatast.

A kiegészit6 tajékoztatas nyujthatd konzultacid formajaban is. Ebben az esetben az
eljarast megindito felhivasban kell megadni a konzultacid idopontjat és helyét.

A konzultacioérol jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a konzultacié napjatdl szamitott
6t napon belul meg kell kuldeni/elektronikusan hozzaférhetové kell tenni a Kbt. 56. § (5)
bekezdés szerinti gazdasagi szereplok részére.

Az eljaras folyaman tartott esetleges konzultacion az ajanlatkérd részérél a Munkacsoport
vezetGje, vagy az altala megbizott Munkacsoport tag koteles, az altala meghivott
személyek, valamint a Lebonyolité jogosult részt venni. A konzultaci6 Jegyzékonyvének
vezetéséért és megkuildéséért a Munkacsoport erre kijel6lt tagja felel - a megbizott
Lebonyolitdval egyiittmiikodve.

9.2.4. A bontasi eljaras
9.2.4.1. Elektronikus kapcsolattartas esetén (fészabaly):

a)
b)

c)

d)

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontasat az EKR az
ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartat kovetden, kettd oraval késébb kezdi meg.
Az ajanlatnak vagy részveteli jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi hatarido
lejartanak idépontjaig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés idédpontjardl az EKR
visszaigazolast kild.

Az elektronikusan benydjtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontésat az EKR
végzi ugy, hogy a bontas idépontjadban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az
ajanlatkérd szdmara hozzaférhetdvé valnak.

Az elektronikusan benydjtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. § (4)-
(5) bekezdése szerinti adatokat az EKR a bontas idGpontjatol kezdve azonnal
elektronikusan - azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi
jelentkezésben szerepelnek - az ajanlattevok vagy részvételre jelentkezok részére
elérhetdvé teszi.

Részben elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezés és ajanlat bontasat a Kbt. 68. §
(1a) bekezdésében foglaltak szerint az EKR végzi, az ajanlatkéré azonban ebben az
esetben koteles a részvételi jelentkezés és az ajanlat EKR-en kiviil beérkez6 részeit —
kilon bontéas tartasa nélkil — a megfeleld ajanlathoz tarsitani és azt dokumentalni. Fizikai
modell benyujtasa esetén azt fénykép vagy jegyzOkodnyv készitésével és annak az EKR-
be az eljaras iratai kozotti feltdltésével kell az ajanlatkérének dokumentalnia.

9.2.4.2. Nem elektronikus kapcsolattartas esetén (kivétel):

a)

b)

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontasat az
ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartat kdvetden, jogszabalyban meghatarozott
idotartam elteltével kell megkezdeni.

A Munkacsoport vezetdje

ba) jelenléti iv felvételét kovetOen levezeti az eljarast
bb) gondoskodik a bontasi eljaras Jegyzokonyvének vezetésérol
bc) felbontja a beérkezett ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket

c)
d)

A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre jelentkez6k nevét,
cimét (szekhelyét, lakohelyet).

Az ajanlatok felbontisakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét,
lakohelyét), valamint azokat a fObb, szamszeriisithetd adatokat, amelyek az értékelési
szempontok alapjan értékelésre Kkeriilnek. Az ajanlatok bontasakor ismertetheté a
rendelkezésére allo fedezet 0sszege is.

A nem elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezések és ajanlatok felbontasanal csak
az ajanlatkérd, az ajanlattevok (részvételre jelentkezok), valamint az altaluk meghivott
személyek, tovabba - a kozbeszerzéshez tamogatasban részesiilé ajanlatkéré esetében - a
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9)

kiilon jogszabalyban meghatarozott szervek képviseldi és személyek lehetnek jelen. E
személyek a bontason a felolvasdlapba betekinthetnek.

A bontasi jegyzokonyvnek a jogszabalyban eldirt hataridében és személyek részére
torténd megkiildése/elektronikus hozzaférhetové tétele iranti intézkedések megtétele a
Munkacsoport, vagy a Lebonyolité feladata.

Nem elektronikus kapcsolattartas esetén a bontasi eljaras Jegyzokonyvének mellékletét
képezd jelenléti iv legalabb a bontési eljarason jelen 1év6 személyek nevét és aldirasat
tartalmazza.

9.2.5. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasa és értékelése

a)
b)

c)

d)

f)

9)

Az ajanlatkéré koteles megallapitani, hogy mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés
érvénytelen, és hogy van-e olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbol ki kell zarni.

A Kbt. 69. § (2) bekezdésben foglaltak alapjan megfelelonek talalt ajanlatokat az
ajanlatkérd az értékelési szempontok szerint értékeli.

Az ajanlatkérd koteles az Gsszes ajanlatteve és részvételre jelentkezd szamara azonos
feltételekkel biztositani a hianypotlas lehetdségét, valamint az ajanlatban vagy részvételi
jelentkezésben talalhatd, nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartalmanak
tisztazasa érdekében az ajanlattevotdl vagy részvételre jelentkezotol felvilagositast kérni.
Amennyiben az EKR-ben az ajanlat részeként csatolt dokumentum nem tesz eleget a
kozbeszerzési dokumentumokban meghatdrozott, az ajanlat részét képezd
dokumentumok informatikai jellemz6ire vonatkozo kovetelményeknek, de az ajanlatkérd
szamara olvashato, illetve megjelenithetd, az ajanlatkérd - ha azt nem tartja sziikségesnek
- nem koteles hidnypotlasra felhivni az ajanlattevot, és ugy kell tekinteni, hogy az ajanlat
megfelelt az eldirt kovetelményeknek. Amennyiben az ajanlat részeként csatolt
dokumentum nem tesz eleget az eldirt informatikai kovetelményeknek és az ajanlatkérd
szamara nem olvashato, illetve jelenithetd meg, ez nem tekinthetd formai hianyossagnak,
azt Ugy kell kezelni, mintha az ajanlattev az érintett dokumentumot nem nyujtotta volna
be és a Kbt. hidnypotlasra vonatkozé szabalyaira figyelemmel kell eljarni.

Amennyiben az EKR-ben az ajanlat részekent csatolt dokumentum eleget tesz a
kdzbeszerzési  dokumentumokban meghatarozott, az ajanlat részét képezd
dokumentumok informatikai jellemzdire vonatkozd kovetelményeknek, de az egyéb
okbol nem olvashato, illetve nem jelenithetd meg, az ajanlattevét fel kell hivni az ajanlat
olvashatosagahoz és megjelenithetéségéhez szikséges szoftver megnevezésére. Az
ajanlatkérd - ha a kozbeszerzési dokumentumokban eltéréen nem rendelkezik - csupan
altalanosan hozzaférhetd, ingyenes vagy szabad szoftvert koteles igénybe venni az
ajanlatok olvasasahoz és megjelenithetdségéhez az ajanlattevd el6bbi nyilatkozata
alapjan. Amennyiben a dokumentum tartalma ezt kovetéen sem hatarozhatdé meg, azt ugy
kell kezelni, mintha az ajanlattevé az érintett dokumentumot nem nytjtotta volna be és a
Kbt. hianypotlasra vonatkozé szabalyaira figyelemmel kell eljarni.

A biraldbizottsag a Kbt-ben meghatarozott feltételek fennélldsa esetén javaslatot tesz az
ajanlatok/reszvételi jelentkezések érvenyességére, illetve esetleges érvénytelenségére,
tovabba az ajanlattevOk/részvételre jelentkezOk eljarasbol torténd kizarasara.

A részvételre jelentkezOk, illetve ajanlattevok pénziigyi, gazdasagi, miszaki, szakmai
alkalmassagénak, illetve alkalmatlansdgdnak vizsgélata, valamint az ajanlatok és a
részvételi jelentkezések elbiralasa, az ajanlatok értékelése, kozbensd intézkedések
megtétele a biralobizottsag feladata jelen szabalyzat 1V.8.) pontja szerint.

10. Dontéshozatal

10.1. Az Onkormanyzat mint ajanlatkérd altal lefolytatott kdzbeszerzés esetén a kozbeszerzési
eljaras lezarasara vonatkozo dontést a Kozgyllés elndke, a Hivatal mint ajanlatkérd altal
lefolytatott kozbeszerzés esetén a varmegyei jegyzé hozza meg. Ennek érdekében a
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biralobizottsag elnoke irasbeli szakvéleményt terjeszt a Kozgyilés elndke, illetve a
varmegyei jegyz6 elé¢ a kozbeszerzési eljarast lezaro dontés meghozatala érdekében. A
kozbeszerzést lezard dontésrdl jegyzokonyvet kell felvenni.

10.2. Amennyiben a dontésre jogosult az irasbeli szakvéleményt6l eltéré dontést hoz, azt
irasban koteles indokolni, és az indokolast a kdzbeszerzési eljaras anyagahoz csatoltan,
legalabb 6t évig meg kell rizni.

11. Tajékoztatd az ajanlatkéré dontésérél, a szerzOdés megkotése, teljesitése, jogorvoslati
eljaras

11.1. Az ajanlatkérd koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezdt irdsban tajékoztatni
az eljaras vagy az eljards részvételi szakaszanak eredményérél, az eljaras
eredménytelenségérdl, az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd kizardsarol, a szerzddés
teljesitésére vald alkalmatlansaganak megéllapitasarol, ajanlatanak, illetve részvételi
jelentkezésének a Kbt. 73. 8 szerinti egyéb okbol tortént érvénytelenné nyilvanitasarol,
valamint ezek részletes indokarol, az errél hozott dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de
legkésobb harom munkanapon beliil.

11.2. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor
kilén jogszabalyban meghatarozott mintak szerint irasbeli 6sszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrol.

11.3. Az ajanlatkérd az ajanlatok ¢és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor a
Kbt. 79. § (1) bekezdés szerinti tajékoztatast az irdsbeli 6sszegezésnek minden ajanlattevo,
a részveteli szakasz lezérasa esetén részvételre jelentkezd részére egyidejlileg torténd
megkuldésével teljesiti.

11.4. Az eljaréas lezarasakor donteni kell:

d akodzbeszerzési eljarasban benyujtott részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességérol,
érvénytelenségérol, az eljaras eredményérol,

b) a kozbeszerzés finanszirozhatosagarol, azaz a kozbeszerzés és az Onkormanyzat/Hivatal
koltségvetésenek dsszhangjarol,

0 anyertes ajanlattevével/ajanlattevokkel kotendd szerzodés/szerzédések megkotésérol.

11.5. A birdlébizottsag elndke — a Lebonyolitd bevonasaval — elkésziti, illetve az érintetteknek
megkdldi az 6sszegezest.

11.6. A szerz6dés megkotesére es alairasara az ajanlatkérd képviseletében a Kozgylilés
elndke/varmegyei jegyzo jogosult. Amennyiben a kozbeszerzés targya ajanlatkérének nem
mindsiild koltségvetési szervet/intézményt érint, annak vezetdje is aldirja a szerzédést.

11.7. Az eljaras eredményérol szolo tajékoztatdt az ajanlatkérd legkésobb a szerzddéskotést,
ennek hidnyaban az eljaras eredmenytelenné nyilvanitasarol vagy a szerz6dés megkotésének
megtagadasardl szold ajanlatkéréi dontést kovetdé harom munkanapon beliil kdételes
megkiildeni kozzétételre. Részekre torténd ajanlattétel esetén a kozzétételre megkiildés
hatarideje valamennyi rész tekintetében az utolsod szerz6dés megkotésétol, a teljes eljaras
eredmeénytelensége esetén valamennyi rész tekintetében az utolsoként meghozott, az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasarol szolo ajanlatkérdi dontéstol kezdddik. A kozbeszerzési
eljaras ezen hirdetmény kozzetételével zarul le.

11.8. A hirdetmények jogszabalynak megfelelé formaban és hataridében torténd elkészitésérol
a Munkacsoport vezetdje gondoskodik. A hirdetmény kozzétételért — amennyiben
Lebonyolité nem kertil az eljarasba bevonasra — a Munkacsoport vezetdje felel6s.

11.9. A szerz6dés modositasara kizarolag a Kbt 141. §-ban foglalt feltételek fennallasa esetén
van lehetdség.

11.10. A kozbeszerzési eljaras barmely cselekménye elleni jogorvoslati eljaras meginditasa
esetén a Kozgyllés elndke/varmegyei jegyzo koteles az ajanlatkérd részére a jogorvoslati
eljarasban el6irt kotelezettségei teljesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket megtenni.
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12. Kommunikacio, az eljaras nyilvanossaga, kbzzétetel

12.1. Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott a kdzbeszerzési eljarassal kapcesolatos, a
Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikacié, minden
nyilatkozat vagy mas informéacié kozlése — ha a Kbt.-b6l mas nem kovetkezik — irasban,
elektronikus uton torténik.

12.2. Ha a Kbt. 41/C. § (1) bekezdéseben foglalt valamely okbdl az ajanlatkéré ugy
rendelkezik, hogy az elektronikus tGton torténd kapcsolattartds nem alkalmazando, az eljarasi
cselekményekrdl késziilt dokumentumok és irasbeli nyilatkozatok — ahol valamely
kapcsolattartasi format a Kbt. kifejezetten nem kivan meg — teljesithetoek:

d postai vagy kozvetlen kézbesités utjan, vagy

b) faxon.

12.3. Az elektronikus uton torténd kapcsolattartast nem kell alkalmazni a kovetkezd esetekben:

d az eljaras el6készitése soran a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése korébe tartozo
nyilatkozatokra,

b) a szerz6dés megkdtésére €s

0 azadott esetben a szerzodés megkotését kovetden kezdeményezett eldzetes vitarendezési
eljaras, iratbetekintési kérelem és az azzal 6sszefiiggé irasbeli kommunikacio, valamint a
Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti tjékoztatas kivételével - a szerz6dés megkotését kovetd
kommuniké&ciora.

12.4. A Kbt. 98. 8 (2) bekezdés e) pontja szerinti eljarasra — amennyiben az targyalasi meghivo
megkuldésével vagy a targyalasok megkezdésével indul —, a Kbt. 98. § (4) bekezdés c)-d)
pontja szerinti eljarasra, valamint az innovacios partnerség szerzédéses szakaszara a Kbt.
41.§ (1) bekezdés szerinti, elektronikus iton térténd kapcsolattartas kotelezettsége, valamint
a Kbt. 40. 8 (1) bekezdés nem alkalmazando.

12.5. A tervpalyazati eljarasban, a keretmegallapodas alapjan az ajanlatkérd altali kdzvetlen
megrendelés, dinamikus beszerzési rendszerben az ajanlattételi szakasz lefolytatasa, vagy
elektronikus katalogusnak a Kbt. 109. § (5) és (11)-(14) bekezdés szerinti alkalmazasa soran
a Kbt. 40. § (1) bekezdéstdl eltérden az elektronikus kommunikaci6 az EKR-t6] eltérd
informatikai rendszerben is tortenhet.

12.6. Az ajanlatkéré a Kbt. 41. § (3)-(4) bekezdés (5.4. valamint 5.5. pontok) szerinti esetekben
is koteles az EKR utjan nyilvanosan kozzetenni vagy az EKR-ben rogziteni mindazon
hirdetményeket és adatokat, amelyek kdzzétételére a Kbt. vagy végrehajtasi rendelete
alapjan koteles. Amennyiben a Kbt. 98. § (2) bekezdeés e) pontja alapjan lefolytatott eljaras
atargyalasok megkezdésével indul, az ajanlatkér6 koteles - amint az a rendkiviili siirgésséget
eldidézo helyzetben ésszerlien lehetséges, de - legkésObb az eljaras lezarasat kovetden az
EKR-ben rogziteni az eljaras elokészitése ¢€s lefolytatdsa soran megtett intézkedésekrol és
dontésekrdl — ideértve a targyalasokat is — készitett dokumentumokat.

12.7. Ahol a Kbt. vagy végrehajtasi rendelete lehetové teszi az EKR-en Kivili mas informatikai
rendszer alkalmazésat, a Kbt. 41/A-41/C. § EKR-re vonatkozo rendelkezéseit az alkalmazott
informatikai rendszerre kell alkalmazni.

12.8. Kbt. 41. § (1) bekezdésétdl eltérden az ajanlatkérd abban az esetben rendelkezhet ugy,
hogy nem kételez6 az elektronikus iton torténd kommunikacié és az EKR alkalmazasa, ha:

a) a kozbeszerzés kiilonleges jellegébdl addddan az elektronikus Uton  torténd
kommunikacié olyan sajatos berendezéseket vagy fajlformatumokat igényelne, amelyek
nem allnak széles korben rendelkezésre, vagy amelyeket a széles korben elérhetd
alkalmazéasok nem tdmogatnak;

b) az ajanlatok elkészitéséhez részben olyan fajlformatumok hasznalata sziikséges, amelyek
nem kezelhetk mas nyilt vagy széles korben elérhet6 alkalmazassal, vagy felhasznalasi
engedélyhez kotottek, és az ajanlatkérd nem tudja ezeket a Kbt. 41/B. § (3) bekezdése
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szerint rendelkezésre bocsatani az ajanlat érintett részei vonatkozasaban;

c) az elektronikus kommunikéacié alkalmazésa olyan kilénleges irodai berendezést igényelne
az ajanlatkérd részérdl, amely altalaban nem all az ajanlatkérék rendelkezésere;

d) az ajanlatkéré olyan fizikai vagy méretaranyos modellek benyujtasat irja el6, amelyek
elektronikus uton nem tovabbithatok (a beadandé modell vonatkozasaban);

e) az EKR iizemeltet6je altal - a honlapjan - kozzétett tajekoztatds alapjan az EKR részben
vagy egészben tartésan nem tudja biztositani a Kbt-nek és végrehajtasi rendeleteinek
megfeleld eljarast;

f) az EKR tébb napon keresztiil fennallé izemzavara miatt a Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pontja
szerinti hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras a rendkiviili helyzet altal megkivant id6
alatt nem lenne megval6sithatd; vagy

g) akodzbeszerzési dokumentumok iizleti titkot vagy mindsitett adatot tartalmaznak, illetve
biztonsagi vagy nemzetbiztonsagi okbol bizalmas jellegiiek és a gazdasagi szereplok
széles korében rendelkezésre allo elektronikus kapcsolattartasi forma alkalmazasaval a
megfeleld védelem nem biztosithato.

12.9. Ha az elektronikus uton torténé kommunikacié mell6zését a 12.8. pont e)-f) pontja
indokolja, az ajanlatkérd ez esetekben is koteles:

a) a Kbt. 37. § (1) bekezdés h) pontja szerinti eljaras eredményérdl szolo tajékoztatora
vonatkozo trlapot az EKR-ben kit6lteni, és - amennyiben az a hirdetmény feladasanak
idépontjaban lehetséges - az EKR-en keresztil, vagy - ha az jogszabalyban meghatarozott
Uzemzavar miatt nem lehetséges - a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
feladasanak, ellenérzésének és kozzétételének szabalyairol, a hirdetmények mintair6dl és
egyes tartalmi elemeirdl sz6l6 miniszteri rendelet szerint nyilvanosan kézzétenni,

b) az EKR utjan nyilvanosan kozzétenni a Kbt. 43. 8 (1) bekezdés a)-c) pontja és Kbt. 43. 8
(2) bekezdés a)-c) pontja szerinti adatokat,

c) az EKR-ben az erre szolgalo trlapon régziteni a jogszabalyban meghatarozott statisztikai
adatokat,

d) az EKR-ben az erre szolgal¢ feliileten az eljaras iratanyagat utolag rogziteni.

12.10. Nem elektronikus kapcsolattartds esetén az ajanlatkérd koteles a kdzbeszerzési
dokumentumokat a gazdasagi szerepl6k szamara elektronikus uton, - a regisztralasi adatok
megkérésének kivételevel - korlatlanul és teljeskoriien, téritésmentesen hozzaférhetové
tenni. Elektronikus kapcsolattartas esetén a kozbeszerzési dokumentumokat az EKR-ben
koteles az ajanlatkérdé hozzaférhetdvé tenni.

12.11. A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett iratok fOszabaly szerint nyilvanosak, a
biralébizottsag munkaja nem nyilvanos. A biralobizottsagi iratokat kizardlag jogszabalyban
meghatarozott esetekben lehet nyilvanossag, illetve harmadik személy tudomaséara hozni.

12.12. Az ajanlatkérd - az ellendrzésre jogosult hozzaférése €s az eljaras iratainak az EKR-
ben vald elektronikus megérzése érdekében - koteles az eljaras el6készitése korében a Kbt.
28. § (2) és (4) bekezdéseinek alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi
jelentkezések és ajanlatok birdlata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy
azok egyszerii elektronikus masolatat az EKR-be (kilondsen biralobizottsagi
jegyzokonyvek, birdlati lapok, értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljarés
dokumentumai kozé.

12.13. Az ajanlatkéré hirdetmény utjan koteles kzzétenni:

a) az elOzetes tajékoztatot;

b) anyilt eljarast megindito ajanlati felhivast;

c) ameghivasos, illetve targyalasos eljarast, valamint versenyparbeszédet, illetve
innovacios partnerséget megindito részvételi felhivast, kivéve az eldzetes tajékoztatdt
tartalmazo hirdetménnyel, valamint a killén jogszabaly szerinti id6szakos el6zetes
tajékoztatdt tartalmazo hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyalasos eljaras,
tovabba kiilon jogszabaly szerinti eldmindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos
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és targyalasos eljaras, versenyparbeszéd, illetve innovacios partnerség soran kuldott
kozvetlen részvételi felhivast;

d) a Kbt. 117. §-ban szabalyozott sajat beszerzési szabalyok szerint folytatott eljarést
megindito felhivast;

e) akiilon jogszabaly szerinti idészakos eldzetes tajékoztatot és az elémindsitési
hirdetmenyt;

f) a tervpalyazati kiirast;

g) a koncesszids beszerzési eljarast meginditd felhivast a Kbt. 128. § és a Kbt. 129. § (2)
bekezdése szerinti eljaras kivételével,

h) az eljaras eredményérél szolo tajekoztatot;

i) a tervpalydzati eljards eredményérél szolo tajékoztatot;

J) a szerz6dés modositasarol szolo tajékoztatot.

12.14. Az ajanlatkéro koteles az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatdsag altal mitkodtetett
nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe) — valamint az EKR-ben is —
kozzétenni:

a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazésaval megkotott szerzoédéseket a szerzodéskotést, valamint a
szerzodésmodositasokat a szerzodés modositasat kovetden haladéktalanul;

b) akozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a Kbt. 37. § (1) bekezdés h)
pontja szerinti hirdetmény megjelenését - a Kbt. 37. 8 (4) bekezdése szerinti
hirdetménnyel érintett szerzédések esetében a szerzodéskotést — kdvetden
haladéktalanul, valamint a szerzédésmodositasokat a Kbt. 37. § (1) bekezdés j) pontja
szerinti hirdetmény megjelenését kovetéen haladéktalanul,

C) aszerzOdés teljesitésére vonatkozo kovetkezé adatokat:

ca) hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmenyre (hirdetmény nélkul
indul6 eljarasok esetében felhivasra),

cb) a szerzodé felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerz6désszeri volt-¢,

cd) a szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idopontjat, valamint

ce)az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél - tdmogatasbol megvalosuld kdzbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harminc
napon beldl.

12.15. A 12.14. pont szerinti adatszolgaltatast az EKR-ben kell teljesiteni, amely
gondoskodik az adatoknak a CoRe-ba torténd, a feltdltést kdvetdé azonnali, valtoztatas
nélkuli automatikus tovabbitasarol.

12.16. Az ajanlatkér6 koteles az EKR-ben kdzzétenni:

a) a Kkozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetOen
haladéktalanul;
b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdese szerinti adatokat az
elozetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;
c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szold Gsszegezést, a részvetelre
jelentkezOknek vagy az ajanlattevéknek valoé megkiildéssel egyidejiileg;
d) aKbt. 103. § (6) bekezdes és a Kbt. 115. 8§ (7) bekezdeés szerinti dokumentumokat;
e) a szerzAddés teljesitésébe bevont alvallalkozoval dsszefiiggd kovetkezd adatokat:
ea) az alvallalkoz6 megnevezéset, adoszamat, a kdzbeszerzésnek azt a részét, amelynek
teljesités¢hez az alvallalkozot az ajanlattevd igénybe kivanja venni, az alvallalkozoi
teljesités varhatd szazalékos aranyat az ajanlattevoi teljesitésen beliil, valamint az
ellenszolgaltatas alvallalkozoi szerzddésben meghatarozott értékét az alvallalkozo
nyertes ajanlattevo altali bejelentését kovetd harminc napon beliil, tovabba
eb) az alvallalkozoi teljesités tényleges szazalékos aranyat az ajanlattevéi teljesitésen
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beliil, az ellenszolgaltatas teljesitésének iddpontjat és a kifizetett ellenszolgéltatés
értéket a Kbt. 41. § (1) bekezdés c) pontja [jelen 5.13. pont elsé bekezdésének ¢) pontja]
szerinti adatok rogzitésével egy idében.

12.17. A 12.16.pontban felsorolt adatok k6zérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra
hozatala iizleti titokra hivatkozassal nem tagadhaté meg, Ettdl eltéréen amennyiben a felek
az ajanlatot a szerz0dés mellékletéveé teszik, az ajanlat nyilvanossagara a Kbt. 44. §
alkalmazando.

12.18. A kozbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozod kozbeszerzési terv EKR-
ben torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

12.19. Az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat,
informéaciét, dokumentumot, valamint a részvételre jelentkezések és az ajanlatok
elbiralasarol szold Osszegezest legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
id6tartamra kell elérhetévé tenni.

12.20. A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval — megkotott  szerzédéseket a  szerzOdéskotést,  valamint  a
szerz6désmodositasokat; valamint a kdozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket
a szerzOdéskotést, valamint a szerz6désmodositdsokat legalabb a teljesitéstdl szamitott 6t
évig kell elérhet6vé tenni.

12.21. A szerz6dés teljesitésére vonatkozo adatokkal [jelen 5.13. pont elsé bekezdésének c)
pontja] kapcsolatos tdjékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére kotott
szerz6dés esetében a szerz6dés megkotésétol szamitva évenként kell aktualizalni.

13. A kdzbeszerzési eljaras dokumentalasa

13.1. A kozbeszerzési eljarast — annak el0készitésétl az eljaras alapjan kotott szerzddés
teljesitéséig terjedéen — az ajanlatkérd dokumentalni koteles. Lebonyolité alkalmazasa
esetén a Lebonyolitd az eljaras befejezését kdvetden koteles a megbizas soran keletkezett
kozbeszerzési dokumentacio 0sszeflizott masolati példanyat az ajanlatkérénekatadni — ha az
eljaras EKR-en kivuli, illetve az EKR-ben minden dokumentumot felt6lteni.

13.2. A koOzbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzOdés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratnak a kodzbeszerzési eljards lezéaruldsatdl, illetve a
szerzOdés teljesitésétdl, jogorvoslati eljards esetén a Kozbeszerzési Dontdbizottsag
hatarozatanak megtamadasara nyitva allo hataridé elteltéig, kozigazgatasi per esetén annak
jogerds befejezéséig, de legalabb 5 évig, unids tamogatasbol részben vagy egészben
finanszirozott kozbeszerzés esetén a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben meghatéarozott
ideig torténd megdrzésérdl — nem EKR-ben lefolytatott eljaras eseteben — a Hivatal irattara
utjan — gondoskodni kell.

13.3. Az EKR-ben szerepld adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
idotartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési id6t ir eld, az eldirt
hosszabb iddtartam alatt — meg kell rizni.

13.4. Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény
naplozasarol. A naplozott adatallomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan
személy altali hozzaféréstol, torléstdl, illetve biztositani kell, hogy a naplo tartalma a Kbt.
46. § (2) bekezdése szerinti idotartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési
1d6t ir eld, az eldirt hosszabb idétartam alatt - a jogosult szdméara megismerhetd és
értelmezhetd maradjon.
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A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESEBEN ES LEBONYOLITASABAN

RESZT VEVOK FELADATAI, HATASKOROK, FELELOSSEGI REND

14. A Kozgytlés hataskore, feladatai

a)

b)

A Kozgylilés feladata a targyévben megvalositandd beszerzések pénziigyi fedezetének a
koltségvetési rendeletben valo biztositasa.

A Koézgyiilés megtargyalja az Onkorményzat és a Hivatal éves kdzbeszerzéseirdl szolo
tajékoztatot.

15. A Kozgytilés elndkének hataskore, feladatai

15.1.

Az Onkormanyzat mint ajanlatkéré altal lefolytatott kozbeszerzések eldkészitése és

végrehajtasa soran a Kozgyiilés elndokének feladatai:

a)

b)

c)
d)

€)

9)
h)
i)
)

15.2.

b)
c)

d)

9)
h)
i)
15.3.
a)

b)

jovahagyja az éves kozbeszerzési tervet (targyév marcius 31. napjaig), a terv

modositésara, vonatkozo javaslatokat, gondoskodik a kdzbeszerzeési terv EKR-be torténd

feltoltésérol,

jovéhagyja az eldzetes tajékoztatot, valamint gondoskodik annak megkiildésérol,

elrendeli a kdzbeszerzési eljaras meginditasat,

Kijeloli azt a személyt, aki az EKR rendszerhasznalati dijdnak megfizetése irant

intézkedni koteles,

meghatarozza az ajanlatkéré nevében eljard, az EKR-ben jogosultak korét, valamint az

ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazasara vonatkozd jogosultsdgok gyakorlasanak

rendjét

kijeloli a Munkacsoport tagjait és megbizza (1. melléklet) a birdlébizottsag tagjait,

dont a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasat végzo személyekrol, szervezetekrol, a felelds

akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadorol (Lebonyolitéral),

alairja a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsdhoz szlikséges megbizasi és egyéb

szerzOdéseket,

jovahagyja a kdzbeszerzési eljaras felhivasat, dokumentaciojat,

dont a felhivas modositasarol, az ajanlattételi hataridé kiegészitd tajékoztatds megadasa

miatti modositasarol

A Kozgytlése Elnoke a biralobizottsag javaslata, véleménye alapjan:

jovahagyja a  felhivasban,  dokumentacioban  foglaltakkal kapcsolatban
adott kiegészit6, értelmezé tajékoztatast,

jévahagyja a hianypotlas, indokolas, felvilagositas, tajékoztatas kérés dokumentumait,

az eljarasokban dont a részveteli jelentkezések és/vagy ajanlatok érvényességérol, a

rrrrr

meghosszabbitja a részvételi, illetve az ajanlattételi hataridét,
targyalasos eljarasok esetében jogosult targyalni az ajanlattevokkel,

meghozza a kdzbeszerzési eljarasi szakaszokat, illetve - az alabbi bekezdésben foglaltak
sérelme nélkil — eljarasokat lezard dontéseket,
nem EKR-ben lefolytatott eljaras esetében alairja az irasbeli 6sszegezeést,
jévéhagyja a jogorvoslati eljaras soran készitett el6terjesztéseket, dokumentumokat,
alairja a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendé szerz6dést, annak mddositasat.
A Kozgytlése Elnoke feleldsséggel tartozik azért, hogy:
a kdzbeszerzések soran az ajanlatkéré Onkormanyzat a Kbt. rendelkezései szerint jarjon
el
a kozbeszerzesi eljards meginditasara a kozbeszerzéshez sziikséges anyagi fedezet
biztositasaval keriljon sor,
a kozbeszerzési értékhatarokat elérd beszerzésre kozbeszerzési eljaras melldzésével ne
kertiljon sor,
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d)

az ajanlatkéré Onkormdnyzat az értékhatar figyelembevételével a megfeleld eljarasi
rendet alkalmazza.

15.4. A Kozgyiilés elndke legkésdbb az Onkormanyzat targyévet megelézé év
koltségvetésének zarszamadasarol szolo rendelet elfogadasaval egyidejlileg tajékoztatast ad

a

Kozgytlés részére az Onkormanyzat éves kdzbeszerzéseirdl.

15.5. A Kozgytilés elnoke sziikség esetén elrendeli a kozbeszerzési eljarasok szabalyszeri
lefolytatasanak ellendrzését.

16. A varmegyei jegyz6 hataskore, feladatai

16.1. A Hivatal mint ajanlatkéré altal lefolytatott kozbeszerzések eldkészitése és
végrehajtasa soran a varmegyei jegyzo feladatai:

3)
b)
c)

d)
e)

f)

16.3.

jovéhagyja az éves kozbeszerzési tervet (targyév marcius 31. napjéig), a terv
modositasara, a tervbdol wvalo torlésre vonatkozo javaslatokat, gondoskodik a
kozbeszerzési terv EKR-ben torténé feltoltésérol,
jovahagyja az elézetes tajékoztatot, valamint gondoskodik azok megkiildésérol,
eljarast meginditd hirdetmény, felhivas ¢és dokumentéaciod eldkészitése soran azok
jogszeriiségét, a Kbt.-nek valo megfelelést alairasaval igazolja,
elrendeli a kdzbeszerzési eljaras meginditasat,
kijeloli azt a szemelyt, aki az EKR rendszerhasznélati dijanak megfizetése irant
intézkedni koteles,
meghatarozza az ajanlatkér6é nevében eljaro, az EKR-ben jogosultak korét, valamint az
ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazadsdra vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak
rendjét
kijeloli a Munkacsoport tagjait és megbizza (2. melléklet) a birdlébizottsag tagjait,
dont a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasat végzo személyekrdl, szervezetekrol, a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadorol (Lebonyolitérdl),
alairja a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsdhoz szlikséges megbizasi és egyéb
szerzodéseket,
jovahagyja a kdzbeszerzési eljaras felhivasat, dokumentaciojat,
dont a felhivas modositasarol, az ajanlattételi hataridé kiegészitd tajékoztatds megadasa
miatti modositasarol
A varmegyei jegyz0 a birdlobizottsag javaslata, véleménye alapjan:
jévahagyja a felhivasban, dokumentacidban foglaltakkal kapcsolatban adott kiegészito,
értelmez6 tajékoztatast,
jévahagyja a hianypotlas, indokolas, felvilagositas, tjékoztatas kérés dokumentumait,
az eljarasokban dont a részvételi jelentkezések és/vagy ajanlatok érvényességérdl, €s a
meghosszabbitja a részvételi, illetve az ajanlattételi hataridét,
targyalasos eljarasok esetében jogosult targyalni az ajanlattevékkel,
meghozza a kdzbeszerzeési eljarési szakaszokat, illetve eljarasokat lezaré dontéseket,
nem EKR-ben folytatott eljardsok esetében alairja az irasbeli 6sszegezeést,
jovahagyja a jogorvoslati eljaras soran készitett eldterjesztéseket, dokumentumokat,
alairja a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendé szerz6dést, annak modositasat.
A varmegyei jegyz0 feleldsséggel tartozik azért, hogy:
a kozbeszerzések soran az ajanlatkéré Hivatal a Kbt. rendelkezései szerint jarjon el,

a kozbeszerzési eljards meginditdsara a kozbeszerzéshez szikseges anyagi fedezet

biztositasaval keruljon sor,

kozbeszerzési értékhatarokat elérd beszerzésre kozbeszerzési eljaras mell6zésével ne

kertiljon sor,
az ajanlatkérd Hivatal az értékhatar figyelembevételével a megfeleld eljarasi rendet
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alkalmazza.
16.4. A varmegyei jegyz0 legkésdbb az Onkormanyzat targyévet megeldzd ¢év
koltségvetésének zarszamadasarol szolo rendelet elfogadasaval egyidejiileg tdjékoztatast ad
a Kozgytlés részére a Hivatal éves kdzbeszerzéseirdl.

17. A Lebonyolito (ideértve a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot) feladatai

17.1. A Munkacsoportba torténd bevonasa esetén — IV.6. pont masodik bekezdésétdl eltéréen
—a Lebonyolito feladata:

a) eljarastipus kivalasztasa, eljarast megindito felhivas elkészitése,

b) a dokumentacid Osszeallitasa, melyhez a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai miiszaki
eléirasokat, pénziigyi eldirasokat az ajanlatkérd hatarozza meg,

€) a dokumentacionak az érintett gazdasagi szereplék rendelkezésére bocsatiasa, nem
elektronikus kapcsolattartas esetén részvételi jelentkezések vagy ajanlatok befogadasa,

d) rendelkezésre allas kiegészit6 tajékoztatasra,

e) nem elektronikus kapcsolattartas esetén ajanlatok bontasa, bontasi jegyzOkonyv
elkészitése;

f) hianypotlasi felhivas, felvilagositas-kerés, indokolas-kérés, szamitéasi hiba javitasarol
sz0l6 tajékoztatas elkészitése es megkiildése/elektronikusan hozzaférhetévé tétele az
érintett gazdasagi szerepldk szamara,

g) a bizottsdg szdmara az ajanlatok biralatra valo el6készitése,

h) jegyzOkonyvek, 6sszegezés el6készitése,

i) targyalasos eljarason részvetel a targyalason,

J) tajékoztatd hirdetmény készitése a szerzédés modositasardl és az EKR-ben torténd
kozzététele,

K) a szerz6dés teljesitésérol szolo tajékoztatas elkészitése, EKR-ben torténd kozzététele,

I) folyamatos egyeztetés az ajanlatkérdvel,

m) az esetleges jogorvoslati, illetve békéltetési eljarasban vald részvétel, ha az az
ajanlatkér6 altal elvégzett feladatokat érinti.

17.2. A Lebonyolit6 koteles minden, a vele kotdtt megbizasi szerzédésben meghatarozott
feladatot (pl. kOzbeszerzési terv elkészitése es modositasa, éves statisztikai 0sszegzés
elkészitése, stb.) maradéktalanul, a szerzddés és a jogszabalyok rendelkezéseinek
megfelelden ellétni.

17.3. A Lebonyolitd az eljards elokészitd szakaszatdl az eljards meginditasan keresztiil, az
eljarast lezard cselekmeényig reszt vesz a kzbeszerzési eljarasban és biztositja a vonatkozo
jogszabalyok érvényre juttatdsat. Az altala végzett eljarési vagy érdemi cselekményekeért
felel0sséggel tartozik a megbizast tartalmazo polgari jogi szerzddésben részletezettek
szerint. A Lebonyolit6 a tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a Ptk. szabalyai
szerint felel. A Lebonyolitdo a felrohaté hibajabol vagy mulasztasabol eredd jogerdsen
Kiszabott birsdg megfizetésére koteles.

18. A Munkacsoport feladatai

18.1. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése soran a Munkacsoport feladata:

a) aMunkacsoport vezetdjének iranyitasaval — a kdzbeszerzés targya szerint illetékes iroda
vezetbjének és a témafeleldsnek kozremitkodésével — a Munkacsoport meghatarozza a
kdzbeszerzés targyat, mennyiségeét és becsult ertéket,

b) a Munkacsoport vezetdje vagy az altala megbizott személy a kozbeszerzési eljarasrol
Utemtervet készit és az alkalmazando eljaras fajtajara javaslatot tesz, mely tartalmazza
az adott eljarasra a Kbt. altal el6irt folyamatokat, €s azok hataridéit.

18.2. A kozbeszerzeési eljarasok lefolytatasa soran a Munkacsoport feladata:
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f)

9)

h)

)
k)

m)
n)
0)

18.3.

a hirdetmények, felhivasok elkészitese,

a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos hirdetménynek, felhivasnak hataridoben,
igazolhaté mddon torténd feladasa,

a dokumentéacio elkészitése, rendelkezésre bocsatasa,

kiegészitd tajékoztatds igénylése esetén annak megaddsa, az ajanlattevok, részvételre
jelentkezOk részére torténd megkildése,

nem elektronikus kapcsolattartas esetén az ajanlatok, részvételi jelentkezések
személyesen torténd benyujtasa esetén atveteli elismervény kiallitasa, mely tartalmazza
az atado, atvevo nevét, az ajanlat, részvételi jelentkezés dtadas-atvételének idopontjat (év,
ho, nap, 0ra, perc),

nem elektronikus kapcsolattartdas esetén a beérkezett ajanlatoknak, részvételi
jelentkezéseknek az ajanlattételi, részvételi hatarid6 lejartaig a hivatali helyiség erre
kijelolt zarhatd helyén 6rzése,

nem elektronikus kapcsolattartas esetén az ajanlatok, részvételi jelentkezesek bontési
eljardsanak az ajanlattételi, részvételi hataridé lejartanak id6pontjaban torténd
lefolytatasa a Kbt. altal meghatarozott személyek jelenléteben,

nem elektronikus kapcsolattartas esetén az ajanlatok, részvételi jelentkezések
felbontasarol és ismertetésérol szolo jegyzOkonyv elkészitése és ajanlattevok, illetve
részvételre jelentkezOk részére torténd igazolhatdo modon torténd atadasa, megkuldése,

a dontési javaslat eldtti esetleges kozbenso intézkedések (hianypotlas irdnti intézkedés,
szamitasi hiba javitasa, felvilagositas kérés, Kirivoan alacsonynak értékelt
ellenszolgaltatas esetén az ajanlati elemek teljesithetdségérdl torténd indokolas-kéreés)
megtétele,

a hianypotlasi felhivéasra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, valaszok vizsgalata,

az irasbeli 0sszegezésnek az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezOk részére torténd
igazolhatdé médon torténd megkiildése,

az ajanlattevo irasbeli 0sszegezés kijavitasara, a nyertes ajanlat jellemzoi ismertetésére
irdnyuld kérelmének a Kbt.-ben szabalyozottak szerinti teljesitése, gondoskodas az
ajanlati biztositék visszafizetésérol,

a szerzodés alairasra torténo elokészitése,

a szerz6dés modositasarol szolo tajékoztatd hirdetmény elkészitése,

jogorvoslati eljaras soran az eldterjesztések, sziikséges egyéb dokumentumok elkészitése,
megkiildése/elektronikusan hozzaférhet6vé tétele.

A kdzbeszerzési eljarast - annak el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzodés

teljesitéséig terjedéen - a Munkacsoport koteles dokumentélni.

19. A biralobizottsag feladatai (A kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran a birdlébizottsag):

a)
b)

tagjai részt vesznek az eljarasi cselekményekben (biralobizottsagi ulés stb.),

a beérkezett ajanlatokrol, részvételi jelentkezésekrdl az eljarast meginditd felhivasban
meghatarozott szempontrendszer szerint irdsos szakvéleményt készit, amelyben
javaslattal él a dontest hozo felé az ajénlat, részveteli jelentkezés érvényességét, illetve
az ajanlattevd (részvételre jelentkezd) kizéarasat illetden, valamint javaslatot tesz az
ajanlattevé (részvételre jelentkezd) alkalmassaga/alkalmatlansaga vonatkozésaban,
javaslatot készit a dontéest hozé szamara az eljards eredmenyének, vagy
eredmenytelenségének megallapitésara.

20. A Hivatal kozbeszerzési feladatokat ellatdo koztisztviseldjének (amennyiben a Hivatal
rendelkezik ilyen koztisztviselovel), illetve az ezzel megbizott kiilsé szakért6 feladata,
illetve az ezzel megbizott kiilsd szakértd feladatai:

a. az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol éves 0sszesitett kozbeszerzési terv elkészitése,
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annak a Kozgyiilés elndke, illetve a varmegyei jegyzo elé terjesztése,

b. a kdzbeszerzési tervhez képest modositott kozbeszerzési igény esetén a kozbeszerzeési
terv modositasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok elvégzésérdl gondoskodik,

c. ellendrzi az egyes kdzbeszerzési eljarasi cselekmények szakszerti, hataridoben torténd
végrehajtasat,

d) gondoskodik az elézetes tajékoztatd elkészitésérol.

21. A témafelelds feladatai:

21.1. A témafelelds feladata a kdzbeszerzési eljaras szakszerii el0készitése és lebonyolitasanak
megszervezése, valamennyi — az eljards soran szikseges — adminisztracios intézkedés
megtétele, és adatszolgaltatas a kozbeszerzési nyilvantartas vezetéséhez.

21.2. A témafelelés az eljarast lezardo dontést kovetden figyelemmel kiséri a megkotott
szerzOdések teljesitését. Ha a szerzddés teljesitése nem megfeleld, tajékoztatja a Kozgytilés
elnokét, illetve a varmegyei jegyzot és javaslatot tesz a lehetséges intézkedésekre.

V.
AZ EUROPAI BIZOTTSAG ELJARASA

22. Az Europai Bizottsag jogsértés orvoslasara vonatkozo felhivasara a biraldbizottsag késziti
el, és a Kozgytlés elndke, illetve a varmegyei jegyz0 hagyja jova az elkiildésre keriild
tajékoztatast a Kbt. 178. 8-aban meghatarozottak szerint.

VI.
BELSO ELLENORZES

23. A Szabalyzat hatalya ald tartoz6 ajanlatkérok kozbeszerzési eljarasait vizsgald belsd
ellendrzést az dllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény, az allamhaztartasrol szol6
torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, a kbltségvetési szervek
bels6 kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
¢s Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény eldirasai
alapjan kell elvégezni.

24. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasdnak és dokumentaldsanak belso ellendrzését az ezzel
megbizott kiilsé szakérté végzi — amennyiben van ilyen munkatars — a Hivatal
kdzbeszerzési referense segitségevel.

VILI.
AZ EKR HASZNALATAVAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK

25. Az ajéanlatkérd super usere:
a) a Kozgytlés elndke, 1 honapot meghaladd tavollét esetén a Kozgyiilés alelndke (az
Onkormanyzat mint ajanlatkér altal lefolytatott kdzbeszerzés esetén),
b) avarmegyeijegyz6, 1 honapot meghaladoé tavollét esetén az aljegyz0, aljegyz6 hianyaban
az Onkorményzati Iroda vezetSje (a Hivatal mint ajinlatkéré altal lefolytatott
kdzbeszerzés eseten).

26. A super user ad meghatalmazast a Lebonyolitonak az eljaras rogzitésére és lefolytatasara,
és ad egyéb jogosultsagokat a Hivatal dolgozoi részére.

27. A super user jogosultsagai:
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a) az ajanlatkérd regisztracidja az EKR-ben,

b) az ajanlatkér6 adatainak modositasa az EKR-ben,

C) az ajanlatkér6hoz az EKR-ben csatlakozni kivano személyek, szervezetek csatlakozasi
kérelmének jovahagyésa,

d) az ajanlatkér6hoz csatlakozott személyek, szervezetek nyilvantartasa,

e) jogosultsagok karbantartasa (kiosztasa, tovabbdelegalasa, visszavonasa),

f) Uj kdzbeszerzési eljaras létrehozasa,

g) kozbeszerzeési terv szerkesztése.

28. Minden felhasznal6 szdmara kizardlag annyi és olyan jogosultsag adhatd, amely
feltétlendl szlikséges a feladatai ellatashoz.

28.1. Az EKR-be — az egyértelmii beazonosithatosag érdekében is — csak sajat felhasznaloi
névvel, és jelszoval szabad belépni, mas felhasznalé adataival valé belépés nem
megengedett.

28.2. Az EKR-ben valamely jogosultsaggal rendelkezd személy, ajanlatkéronél fennallo
jogviszonya barmely okbol torténé megsziinését kovetéen haladéktalanul koteles irdsban
kezdeményezni ajanlatkéro tekintetében az EKR jogosultsaga torlését.

Kodzbeszerzési eljarast létrehozo jogosult: - a Szabalyzat VII. 1. pontjaban megjelolt
személyek,

- a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaért
felelds, kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd, ajanlatkéré altal megbizott
személy(ek), felelos akkreditalt kzbeszerzesi
tan&csadd (Lebonyolitd).

Kozbeszerzési eljarast iranyitd jogosult: - adott eljarasban a Kozgytilés elnoke vagy a
varmegyei jegyz0, vagy az altaluk kijelolt
személy,

- a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaért
felelOs, k6zbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd, ajanlatkéré altal megbizott
személy(ek), felelos akkreditalt kzbeszerzesi
tanacsadod (Lebonyolitd).

Ko6zbeszerzési eljarast szerkeszto - adott eljarasban a Kozgylilés elnoke vagy a
jogosult: varmegyei jegyz6 altal kijelolt személy,

- a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért
felelOs, k6zbeszerzési szakértelemmel
rendelkez0, ajanlatkérd altal megbizott
személy(ek), felelGs akkreditalt kozbeszerzési
tan&csadd (Lebonyolito).

Kozbeszerzési eljarasba betekintd - adott eljarasban a Kozgytilés elnoke,
jogosult: alelndke, a varmegyei jegyz0, aljegyzo,

- a Hivatal kozbeszerzéssel érintett irodajanak
vezetbje, vagy az altala kijelolt személy,

- az Uzleti titkot tartalmazo informacio(k)
Kivételével a kozbeszerzési eljaréas
lebonyolitasaért felelds, kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd, ajanlatkérd altal
megbizott személy(ek), felelos akkreditalt
kozbeszerzési tanacsadd.
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- a Kozgyiilés tagjai,
- a birélobizottsag tagjai.

Felelos Akkreditalt Kozbeszerzési - a Hivatal FAKSZ regisztracioval rendelkezd
Szaktanacsaddo (FAKSZ) ellenjegyzd | koztisztviseldi,
jogosult: - az ajanlatkéré megbizasabol

Lebonyolitoként eljaro kiilsé, FAKSZ
regisztracioval rendelkezd, ajanlatkérd altal
megbizott személy(ek).

VIIL.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabéalyzat 2023. aprilis 27. napjan lép hatdlyba. A Szabalyzatban foglaltakat a
hatalybalépését kovetden megkezdett kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

Veszprém, 2023. aprilis 27.

Polgardy Imre s.k. Dr. Imre Laszl6 s.k.
a varmegyei kozgyiilés elndke varmegyei jegyzo
Zaradék:

A Veszprém Varmegyei Onkormanyzat és a Veszprém Varmegyei Onkormanyzati Hivatal

jelen Kozbeszerzési Szabdlyzatit a Veszprém Varmegyei Onkormanyzat Kozgyiilése a
30/2023. (1V.27.) hatarozataval hagyta jova.
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MSZ EN ISO goo1

VESZPREM VARMEGYEI ONKORMANYZAT KOZGYULESENEK
ELNOKE
8200 Veszprém, Megyehaz tér 1. Tel.: (88)545-011, Fax: (88)545-012
E-mail: elnok@vpmegye.hu

o ) 1. melléklet
MEGBIZOLEVEL

Alulirott Polgardy Imre, a Veszprém Varmegyei Onkormanyzat Kozgytilésének elnoke, a
Veszprém Varmegyei Onkormanyzat (8200 Veszprém, Megyehaz tér 1.) képviseletében —
jelen megbizolevelemmel — megbizom, és egyben felhatalmazom .......... (név), hogy a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.) ...... § einnn.
alapjan lebonyolitasra keriild,

targyu kozbeszerzesi eljarasban

a kozbeszerzési munkacsoport tagjaként / biralobizottsag tagjaként® részt vegyen, és a jogi
szakértelemmel/kozbeszerzési szakértelemmel/kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel/
gazdasagi—pénzigyi szakértelemmel? kapcsolatos, a fent hivatkozott jogszabalyban
meghatarozott feladatokat ellassa.

Megbizott felhatalmazast kap, hogy a jelen megbizolevélben meghatarozott feladatai ellatasa
érdekében és az ahhoz szlikséges mértékben a szikseges dokumentumokba, iratokba
betekintsen.

Megbizottat titoktartdsi kotelezettseg terheli a jelen megbizdlevélben foglalt feladatok
teljesitésevel dsszefiiggésben tudomaséra jutott tzleti és egyéb titok vonatkozdsdban, az e
korbe tartozo adatokat id6beli korlatozas nélkiil koteles bizalmasan kezelni, azokat kizardlag
jelen megbizélevélben foglaltak teljesitésehez hasznéalhatja fel.

Polgardy Imre
a varmegyei kozgytilés elndke
Veszprém Varmegyei Onkormanyzat

A megbizoleveélben foglalt rendelkezéseket megismertem, a megbizéast

elfogadom: Kelt.: ..o,

1 Megfelel6 alahuzand6
2 Megfeleld aldhtizando
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MSZ EN 1SO 9001

VESZPREM VARMEGYEI ONKORMANYZATI HIVATAL
VARMEGYEI JEGYZO
8200 Veszprém, Megyehaz tér 1. Tel.: (88)545-021, Fax: (88)545-012
E-mail: jegyzo@vpmegye.hu

o ) 2. melléklet
MEGBIZOLEVEL

Alulirott Dr. Imre Laszld, a Veszprém Varmegyei Onkormanyzati Hivatal varmegyei
jegyzbje, a Veszprém Varmegyei Onkormanyzati Hivatal (8200 Veszprém, Megyehaz tér 1.)
képviseletében — jelen megbizdlevelemmel — megbizom, és egyben felhatalmazom ..........
(név), hogy a kdzbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.) ...... §
......... alapjan lebonyolitasra keriild,

targyu kozbeszerzesi eljarasban

a kozbeszerzési munkacsoport tagjaként / biraldbizottsag tagjaként® részt vegyen, és a jogi
szakértelemmel/kozbeszerzési szakértelemmel/kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel/
gazdasagi—pénzigyi szakértelemmel* kapcsolatos, a fent hivatkozott jogszabalyban
meghatarozott feladatokat ellassa.

Megbizott felhatalmazast kap, hogy a jelen megbizolevélben meghatarozott feladatai ellatasa
érdekében és az ahhoz szlikséges meértékben a szikseges dokumentumokba, iratokba
betekintsen.

Megbizottat titoktartdsi kotelezettseg terheli a jelen megbizdlevélben foglalt feladatok
teljesitésevel dsszefiiggésben tudomaséra jutott tzleti és egyéb titok vonatkozdsdban, az e
korbe tartozo adatokat id6beli korlatozas nélkil koteles bizalmasan kezelni, azokat kizarolag
jelen megbizélevélben foglaltak teljesitésehez hasznéalhatja fel.

Dr. Imre Laszlo
a varmegyei jegyz6
Veszprém Varmegyei Onkormanyzati
Hivatal

A megbizoleveélben foglalt rendelkezéseket megismertem, a megbizéast

elfogadom: Kelt.: ..o,

3 Megfeleld alahtizando
4 Megfeleld aldhtizando
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3. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozat

Alulirott — a kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25.
§ (6) bekezdésében foglaltak alapjan - nyilatkozom, hogy a

targyu kdzbeszerzési eljarasban

e aKbt. 25. §-aban meghatarozott dsszeférhetetlenségi okok szemelyemmel
kapcsolatban nem allnak fenn, valamint

e a fenti targyu kozbeszerzési eljarassal 6sszefuiggésben tudomasomra jutott az tzleti
titok védelmérol szol6 2018. évi LIV. térvény 1. §-dban meghatarozott, kozérdeki
nyilvanos adatnak nem mindsiil6 adatot {izleti titokként kezelem, a tudoméasomra
jutott adatokat, tényeket, titkot megdrzOm, azt sem az eljaras befejezése elott, sem
pedig azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az dsszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben az eljards folyaman személyemmel kapcsolatban
Osszeferhetetlenségi ok keletkezne, koteles vagyok azt a Veszprém Varmegyei
Onkormanyzat Kozgytilése Elndkének / a Veszprém Varmegyei Onkormanyzat Varmegyei
Jegyzdjének haladéktalanul bejelenteni és az eljardsban vald részvételemet azonnal
megszuntetni.

Jelen nyilatkozatomat a jogkOvetkezmények ismeretében, minden befolyastdl mentesen,

sajat keziileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Veszprém, ...... BV i ho ... nap

/ Név nyomtatott betiikkel /

Alairés
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